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Ga naar http://www.unidis.nl/ en klik op ‘doe de SEPA check’. Zie onderstaande
screenshot. U komt op onze SEPA pagina (www.unidis.nl/sepa).

Hier klikt u op de gele button, UNIDIS SEPA CHECK. Vervolgens beantwoordt de gestelde
vragen. U krijgt daarna een stappenplan met daarin de te ondernemen stappen in uw
situatie. Dit stappenplan kunt u tevens opslaan als PDF document.
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Vanuit de UNIDIS SEPA CHECK kunt u de IBAN converter downloaden. Ook is er een lijst
beschikbaar van deelnemende SEPA-landen (zie onderstaande screenshot).
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Home Over ons Prod Dienstverlening Referenties Nieuws Con Tips & trucs

SEPA  Servicedesk Consultancy Software ontwikkeling  Trainingen  UNIDIS Klantenprogramma
L
Alles wat u moet weten over SEPA UNIDIS SEPA CHECK @

) 5 .
Wat is IBAN? Instructievideo's

IBAN staat voor International Bank Account Number. Dit rekeningnummer is in elk land op
Introductie SEPA

Installatie IBAN converter
Uitvoeren van de IBAN conversie
Betalen via SEPA

soortgelijke wijze opgebouwd. Het nummer bestaat uit het huidige rekeningnummer, dat vooraf
wordt gegaan door de landcode (NL voor Nederland), een controlegetal (twee cijfers), een code
van de bank (in MNederland vier letters) en één of meerdere nullen. IBAN wordt nu nog vooral voor
grensoverschrijdende betalingen gebruiki, maar straks ook voor alle binnenlandse betalingen. In
Nederland bestaat IBAN uit 18 tekens, in andere landen varieert dit van 15 tot maximaal 34 tekens

Belangrijke websites
Wat is SEPA?

Over op IBAN
SEPA (Single Euro Payment Area) staat voor een gezamenlijke betaalmarkt (meer dan 30 Rabobank en SEPA
Europese landen). waar we straks overal op dezelfde manier kunnen betalen. Er komen nieuwe ING Bank en SEPA
standaarden in het betalingsverkeer voor het rekeningnummer en voor betaalmiddelen. ABN AMRO en SEPA
Overschrijvingen, incasso's en betaalpassen zijn siraks zowel voor binnenlandse als
grensoverschrijdende eurobetalingen te gebruiken.

Documenten

Gevolgen voor uw bedrijf

11 mnet rekenina hniden mef inarinende veranderinnen vnor nw hedriif Neze hrennen veel werk
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2. IBAN CONVERTER

Bij het stappenplan van de SEPA CHECK kunt u de IBAN converter downloaden, en
vervolgens installeren op uw computer.

http://www.youtube.com/watch?v=SPga XMsINc

Via bovenstaande link kunt u zien hoe u dit kunt uitvoeren.
Online klanten hebben de IBAN converter beschikbaar op de online-omgeving.

De eerste stap om SEPA betalingen te kunnen doen is de IBAN converter. Deze software
haalt alle binnenlandse bankrekeningnummers uit uw administratie(s), plaatst deze
vervolgens in een bestand, wat u kunt versturen naar ibanbicservice.nl.

1

EJunira Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844)

Welkom bij de wizard voor het omzetten van
binnenlandse bankrekeningen

Met deze converter kunt u van de Nederlandse bankrekeningnummers uit uw Multivers-administratie
de bijbehorende IBAN- en BIC-nummers opvragen bij de IBAN BIC SERVICE. Deze service wordt
ondersteund door de Nederlandse banken en is gratis.

| registreert zich eerst op de website van de service en stuurt hen vervolgens een bestand. De IBAN
BIC SERVICE stuurt vervaolgens het bestand met de gevraagde nummers retour, Gewoonlijk duurt dit
maximaal 24 uur,

De UNIT4 Multivers IBAN converter {deze wizard) voert u tweemaal uit. De eerste keer wordt het
gevraagde bestand aangemasakt dat u naar de service stuurt. De tweede keer imparteert de
converter het aangevulde bestand met de IBAN- en BIC-nummers in uw Multivers-administratie.

Lm  Toon instructiefim i | Annuleren

U kunt desgewenst eerst een film bekijken, via Toon Instructiefilm.
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Registreer u eenmalig via onderstaande link en onthoudt uw toegestuurde wachtwoord.

2

E, UNIT4A Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.141844)

Nederdandse bankrekening naar IBAN en BIC
Registreren bij IBAM BIC Service

wia de link op dit scherm opent u de registratiepagina van de IBAM BIC Service.

Registreer uzelf volgens de instructie op deze website. U ontvangt dan een e-mail waarmee u de registratie kunt activeren.
U kunt deze wizard onder tussen verder doofigpen door *1a, ik ben al geregistreerd bij de IBAM BIC Service” te selecteren.
Klik daarna op [Volgende].

| 3a, ik ben al geregistreerd bij de IBAN BIC Service

Toon instructiefilm < Worige ' ‘ Annulersn

Geef gebruiker SYSTEEM in en indien van toepassing het wachtwoord. Druk op inloggen.

3

EY UNIT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1L.0.1076.1-4844) >=|

MNederandse bankrekening naar IBAN en BIC
Inloggen gebruiker

Geef hieronder uw Multivers gebruikersnaam en uw wachtwoord in:

Gebruiker: svsTEEM| Inloggen

wachtwoord: [
Ls

Toon instructiefilm <= Worige volgendes = Annuleren Help
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Druk op volgende

4

EJ unita Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844)

Mederandse bankrekening naar IBAN en BIC
Inloggen gebruiker

Geef hieronder uw Multivers gebruikersnaam en uw wachtwoord in:

Gebruiker: [svsTEEM | {litioggen

wachtwoord: |

U bent succeswvol ingelogd als gebruiker: SYSTEEM.

= Vorige Volgende = Annuleren Help

B Teon instructiefim

De selectie voor aanmaken bestand staat aan, druk op volgende.

B UNIT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14841) X|

Nederlandse bankrekening naar IBAN en BIC
Kies voor aanmaken oF[i%!ezen bestand

Als u het bestand met de bankrekeningnummers voor de IBAM BIC SERVICE wilt aanmaken selecteert u de eerste optie.
Als u het retour ontvangen bestand in uw administratie(s) wilt inlezen, selecteert u de tweede optie.

Hieronder kunt u uw keuze maken.

Keuze

©) Bestand voor IBAM BIC Service aanmaken

_ | Bestand wvan IBAM BIC Service inlezen

&’i’; Toon instructiefilm = Vorige Volgende = Annuleren Help
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Selecteer de administratie waarvan u de bankrekening nummers wilt exporteren.

E’ UNITS Multvers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844)

MNederdandse bankoekening naar IBAN en BiC

Selecteer een of meerdere administraties

Selecteer hier de administratie(s) waarvan u de bankrekeningnummers wilt omzetten naar IBAN en BIC,

als u met veel administraties werkt, kunt u de gewenste administratie(s) zoeken zoals U in UNITS Multivers gewend bent.
| - | Zoeken WWissen
Sleep hier een kolomkop naar toe om te groeperen op die kolom
Sﬁ!etes\ ! Adminil\gatienum. L T | Foeknaam | Omschrijving Database
Ll = MWLOOI T I — GARDEM Homegarden B.W.. MVLOO-404
Alles selecteren Alles deselecteren
< -Morige Yolgende = Annuleren Help

Toon instructiefilm

Zet het vinkje om, ter controle, ook alle bankrekeningen waarvan de IBAN/BIC al bekend is
ook te exporteren. Het bestand wordt opslagen op het voorgestelde pad.

EJ uniT4 Multivers TBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) x|

Nederandse bankrekening naar IBAN en BIC
Selecteer het exporthestand

In dit scherm wordt een bestandsnaam voorgesteld dat u naar de IBAM BIC Service stuurt. U kunt deze naam wijzigen. Aan de

bestandsnaam zijn geen voorwaarden verbonden,

Met [Bladeren] kunt u de plaats voor het bestand kiezen.

Exportbestand
dﬁ:—‘EJsers\_Y\ronne‘Deskhop‘pveropiban_emt_Zﬂ13—10—04_151.146.csv —-b Bladeren
e, ——

'f'ankrekeningen waarvan de IBAN/EIC al bekend is ook exporteren:

< Vorige Volgende = Annuleren Help

ﬁ'f; Toon instructiefilm
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Ter controle volgt het scherm met de door u gemaakt keuze. Wanneer dit akkoord is, druk op
volgende.

E¥ unITa Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) =|

Mederdandse bankrekening naar IBAN en BIC
Samenvatting te exporteren bankrekeningnummers

U hebt aangege\ri%dat u de bankrekeningnummers in het volgende bestand wilt exporteren:
C:YUsers\yvonne\Deskitoploveropiban_export_ 20 13-10-0<4_ 15046 . csw
Bankrekeningnummers waarvan de IBAM/EIC al bekend zijn, worden ook geé€xporteerd.

De bankrekeningnummers worden uit de volgende administraties gehaald:

MYLOO<90-4

Toon instructie film < Vorige {wolgende = | Annuleren Help

Druk op de knop ‘Kopieer pad’ en vervolgens op voltooien.

EJ uniT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) x|

Wizard voltooid

Er zijn 15 bankrekeningnummers succesyol geéxporteerd naar het bestand: =
C:\Usersivonne\Desktoptoveropiban export 2013-10-04 15046.csv Kopiger pad

Stuur het bestand nu naar de IBAN BIC Service via hun website;

https:/fwwew.ibanbicservice.nl ogin. aspx

Madat u het bestand naar de website hebt gelipload, krijat u van de IBAM BIC Service een e-mail
wanneer het apnaevulde bestand bij hen gereed staat,

Download dit nd naar uw computer,

U kunt het bestand dan met deze wizard importeren in uw administratie{s).

Start hiervoor deze wizard opnieuw en kies voor; "Bestand van IBAN BIC Service inlezen”™,

Mog meer exporteren...

Yaou

\i®  Toon instructiefim Vorigs Annuleren Help
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Ga naar www.ibanbicservice.nl, kies voor Login, geef je
gebruikersnaam en je wachtwoord in, kies daarna voor login.

U vult bij de IBAN BIC Check simpelweg een rekeningnummer in, vervolgens verschijnen het IBAM en
desgewenst ook de BIC in beeld.

IBAN BIC C

eck

IBAM BIC Check Veelgestelde vragen Gebruikersvoorwaarden Registreren Disclaimer Contad

IBAN BIC Service

Met deze service, ondersteund door de Nederlandse banken, kunt u van Mederlandse rekeningnummers
de bijbehorende IBAN en BIC vinden. Dit kan zowel door het invoeren van een enkel rekeningnummer als
door middel van het opsturen van een bestand met meerdere Nederlandse rekeningnummers. Voor dit
laatste dient u zich eerstte registreren

Lettergrootte
Klgin | Mormaal | Groot

Taalkeuze ! language
Mederlands / English

Ga in het lege veld van bestand staan en druk de toestencombinatie Ctrl — V in. Uw eerder
gekopieerde pad wordt dan overgenomen. U kunt natuurlijk ook kiezen voor ‘Selecteer

bestand’ en het pad op die manier kiezen.

Druk daarna op Bestand versturen.

Home IBAN BIC Check IBAN BIC MultiChecker Veelgestelde vragen Gebruikersvoorwaarden

Dlscla{fjfr

IBAN BIC MultiChecker
De IBAN BIC MultiChecker gebruikt u voor het opvragen van meerdere rekeningnummers in een bestand.

Stap 1. R de gebruikersinstructies voor het aanmaken een bestand.

Stap 2. Klik op Selecteer bestand. Zoek vervolgens het bestand op dat u in stap 1 heeft opgeslagen en
selecteer dit bestand.

Stap 3. Het geselecteerde bestand staat nu vermeld op uw scherm. Klik op Bestand versturen. Uw
bestand wordtverzonden naar de IBAMN BIC MultiChecker.

nogp het scherm zodra uw bestand succesvol is verstuurd.

Selecteer bestand

Voorbeeld bestanden
Download hier een voorbeeld CSV-bestand of een
woorbeeld Excel-bestand. Download

woorbeeldbestand CSY Download
¥oor! 1d Excel

Contact
Lettergrootte
Kiein | Normaal | Groot
Taalksuze / language
Nederlands / English
ot : itloggen
Welten gge

Er staan 2 aangevulde bestanden
woor u klaar.

U kunt nog 45 bestanden laten
aanvullen.

Download bestanden
Heeft u een administratie met meer
dan 1 miljoen rekeningnummers? U

kunt dan upgraden naar premium
gebruiker.

Upgrade naar premium
Wiltu Contact?

U ontvangt binnen 24 uur een e-mail van ibanbicservice retour, dat u uw aangepaste

bestand kunt downloaden.
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5721 AL Asten
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U heeft de e-mail ontvangen dat het aangepaste bestand gedownload
kan worden.

Ga wederom naar www.ibanbicservice.nl, kies voor login, geef uw gebruikersnaam en
wachtwoord in en klik op downloaden.

Home I1BAM BIC Check IBAM BIC MultiChecker Veelgestelde vragen Gebruikersvoorwaarden Disclaimer Contact

IBAN BIC MultiChecker Lettergrootte
Kiein | Normaal | Groot
Oe IBAM BIC MultiChecker gebruikt u voor het opvragen van meerdere rekeningnummers in een bestand.
Taalkeuze / language
MNederlands / English
Stap 1. F de gebruikersinstructies voor het aanmaken een bestand.

Stap 2. Klik op Selecteer bestand. Zoekvervolgens het bes'and op dat u in stap 1 heeft opgeslagen en

selecteer dit bestand. Ingelogd:M. m
Welten

Stap 3. Het geselecteerde bestand staat nu vermeld op uw Scherm. Klik op Bestand versturen. Uw i
bestand wordt verzonden naar de 1BAN BIC MultiChecker

U ontvangt een melding op het scherm zodra uw bestand succesveol is verstuurd. in ge: ens

Er staan 3 aangevulde bestanden
woor u klaar.

U kunt nog 45 bestanden laten
i}

Voorbeeld bestanden

Download hier een voorbeeld CSV-bestand of een Heeft u een administratie met meer
voorbeeld Excel-bestand. Download dan 1 miljoen rekeningnummers? U
voor nd CSY Download kunt dan upgraden naar premium
voorbeeldbestand Excel gebruiker.

Upgrade naar premium
Wilt u Contact?

Selecteer het bestand en verander in de naam van het bestand, export naar import. Sla het
vervolgens op, op je pc.

Home IBAN BIC Check IBAN BIC MultiChecker Veelgestelde vragen Gebruikersvoorwaarden Disclaimer Contact
Mijn bestanden Lettergrootte
Klein | Normaal | Groot
Hieronder vindt u uw bestanden, aangevuld met IBAN en BIC codes, om te downloaden. Klik op uw
bestand om het te downloaden. Download de bestanden binnen 20 werkdagen anders zullen ze Taalkeuze / language
automatisch worden verwijderd Hederlands / English
Datum Datum Bestandsnaam: Verwijderd:
aanlevering: aanvulling: m
02-10-2013 02-10-2013 overopiban export 2013-10-02 15u01.csv 30-10-2013 o
23092013  23-09-2013 fEEroniban export 2013-09-23 10USOLSTR1-10-2013 @
23-09-2013  23-09-2013  overopiban export 2013-09-23 09uDBcsy 21-10-2013 [ Miin gegevens
26-08-2013  26-08-2013  overopiban_export_2013-08-26_09u43.csv Verwijderd E;;‘i“g;afa"gmme Besiadon
22-08-2013 22-08-2013 overopiban_export_2013-08-22_14u35.csv Verwijderd U kunt nog 45 bestanden Iaten
aanvullen.
Download bestanden
Heeft u een administratie met meer
dan 1 miljoen rekeningnummers? U
kunt dan upgraden naar premium
gebruiker.
Upgrade naar premium
Wilt u Contact?
Schoolstraat 6a Algemeen 0493 680685 info@unidis.nl ING bank NL42INGB0662977580 An official distributor of
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Start vervolgens de IBAN converter en volg opnieuw de stappen 1 t/m 4.

ﬂ UNIT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) xl

Nederdandse bankrekening naar IBAN en BIC
Kies voor aanmaken of inlezen bestand

Als u het bestand met de bankrekeningnummers woor de IBAM BIC SERVICE wilt aanmaken selecteert u de eerste optie.
Als u het retour ontvangen bestand in uw administratie(s) wilt inlezen, selecteert u de tweede optie.

Hieronder kunt u uw keuze maken.

Keuze

_ | Bestand woor IBAN BIC Service aanmaken

O Bestand wan IBAN BIC Service inleD

Tou

g Toon instructiefilm = Vorige Annuleren Help

Selecteer het bestand wat u hebt opgeslagen met de naam import, en druk op volgende.

EJunITa Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) =]

Mederandse bankorelkening naar IBAN en BIC
Selecteer het in te lezen bestand

U hebt ervoor gekozen een bes'ﬁ%ﬂ wan IBAM BIC Service in te lezen. Hieronder kunt u opgeven waar het in te lezen bestand zich

bewindt.
Importbestand
|C:‘Q.Jsers\YuonneDeskbop‘oDverig‘Klantendag 2013EBAN\overopiban_import_2013-09-23_09ul&.csv | (Elladeren
S—
ﬁﬁ Toon instructefilm = Vorige Volgende = Annuleren Help
Schoolstraat 6a Algemeen 0493 680685 info@unidis.nl ING bank NL42INGB0662977580 An official distributor of
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De IBAN converter start dan het inlezen van het bestand en laat de geselecteerde
administratie(s) zien.

EY vniTa Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) =|

Nederdandse bankrelkcening nai%BAN en BIC
Selecteer de administraties waarin u de IBAN/BIC wilt importeren

[ [= || zoeken wissen
Sieep hier een kolombkop naar toe om te groeperen op die kolom
[ ren | AdministratentMegr - | Tot, bgeerefrs | Tot, geen IS | Zosknaam Omschrijving
=] MVLOO40< is HOMEGARDET Homegarden B.W.
S| ] ] >
Alles deselecteren Toon detsils

| Ba ik wil de 18AH gegevens in de geselecteerde administraties gaan importereni

i Toon instructsfim < Woriges _ Annuleren Help

B UNIT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) ﬂ

Nederandse bankrekening naar | en BIC
Samenvatting te importeren IBAM/BI egevens

U hebt aangegeven dat u de IBAM/BIC gegewvens uit het volgende bestand wilt gaan importeren: P
C:\UsersYrvonne\Desktop\Owverig\klantendag 2013\IBAM\overopiban_import_2013-09-23_09ul&.csv
De gegewvens zullen in de volgende administraties geimporteerd worden:
MVLOO404
Yo Toon instructiefilm < Vorige [ Volgende = Annuleren Help
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Wij laten u beter presteren!

Ook worden er de totalen van niet geimporteerde rekeningen getoond. Deze worden ook
automatisch opgeslagen in een logbestand op uw bureaublad.

ﬂ UNIT4 Multivers IBAN Converter (Versie: 1.0.1076.14844) '}ﬂ

Wizard voltooid

Er zijn 13 bankrekeningnummers bijgewerkt met de IBAN/EIC gegevens,

& Miet bijgewerkte bankrekeningen
Een aantal bankrekeningnummers kon niet worden btigewerkt. Kik hier voor de details:
F&:Mﬂai\?unﬂﬂeb&sﬁcn\nvﬂoﬂbﬂn import 2013-10-04 17006 log.txt

| Mog meer impaorteren... |

; Toon instructiefim < Vorige

Annuleren Help

Nu is uw administratie klaar voor het aanpassen van de inrichting naar SEPA.
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Wij laten u beter presteren!

3. SEPA INRICHTING UNIT4 MULTIVERS
(BETALINGEN)

Ga naar: Onderhoud / Algemene Gegevens / Basisgegevens.

20 e ) 8 &34

oud ) Taken Info Rapport | Bellen Faxen Mailen Irte
= L L Ll

gemene gegevens s Bedriffsparameters...
Eankgegevens Bedrijfsgegevens...
Machtigingen... = Boekjaren...
Rekeningschema. .. :"l-:—__"_iilasfsgegevens. . }éf
Groothoekrubricering. ., ; Urenregistratie. .,
Kengetallen. .. Projectern, ..
Tk i s e |

Kies vervolgens voor het tabblad: Landen.

£ 30 1 180943 Q I d 3 WK

Dﬁderhoud Taken  Info Happort Bellen Faxen Mailen | Intemet Taak Afspraak | Relatisbshesr Acties: Notitie Document | Navigatie | Grootboek
L W L b b

] M mitaties
Faken LJ_JL_'” :-: a,_ 3 Easisgegevens a'
Wy L 8%/ [+00»%
| | Vata Landen Ireley | Betalngscondties | Reeksen | Leverngscondties | Aidelng | Functie | Titel fvoor) | Tielfre) | w
Inkoopbo... — - b e
Code | EU [f150Y i | gEPN
e ' |B [:g _‘\BELG|E i~
El Vedwop & ||| [w|CH ["E1JCH  fwitseRLaND M
D I purstano |
El—,‘m 7 i ial :\/ E i'@_ E ENGELAND =
=i v|FR | ] FRANKRIJK ]
= ||| [&[T [ &I TALIE =
riaal | | Flw|TR | O URKIJE ]
B | | Jus |O | VERENIGDE STATEN VAN AME [\ L]
| ] _\“\____ e ST

Controleer of de EU-codes goed zijn aangevinkt, de juiste ISO codes zijn gebruikt, en of het
land binnen het SEPA gebied valt,. Sla op. (voor hulp, zie lijst Overzicht ISO-code per land
op http://www.unidis.nl/sepa)
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Wij laten u beter presteren!
Ga naar: Onderhoud / Algemene Gegevens / Bankgegevens, selecteer de bank die u wilt
aanpassen naar SEPA.

Wanneer u gebruik maakt van meerdere bankrekeningen, kunt u er voor kiezen om tot
01-02-2014 beide bestandsformaten, Clieop03 en SEPA, naast elkaar te gebruiken.

EBank

»

Naam: | Rabobank | BIC: | RABONL2AXGK
Straat : |Dorp551|E|Ert 1 | Bank 10 I:l

Plaats: [2361 DA SLIEDRECHT | Registrstienummer: | |

— Rekeninghouder — Batch

Maam: Homegarden B.W. | Batchnummer:
IBAN: GL13TESTO123456788 ) | Batchdatum: 1]
Rekeningrnummer: |123-l-56'?&3 | — Bestandextensies
Minimum saldo: | —ﬂﬂﬁﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂl Rt I:l

Litv . buitenland: I:l

— Telebankisren
Formazat :

Diirectony telebanlc:
Bestand telebank: |

Vul op het tabblad Algemeen uw eigen IBAN nummer in.

Wanneer u elektronische mutaties inleest, en al werkt met versie 10.2 van UNIT4 Multivers,
zet dan het telebankieren formaat op MT-940 Structured.

Vul op het tabblad Betalen bij ‘Formaat binnenland’ SEPA in. Sla op.

Bank

Bank: pal

Maam: | Rabobanik | BIC: |RaBONLZAXCK
Straat : |Dorp55t|E|E|t 1 | Banlk 1D I:I

Plaats: [3361 DA SLIEDRECHT | Registratienummer: | |

-Eleglen 'hcassa’ml

Eetaalbaarstelling
Formaat binnenland: "SEPA g
Formaat buitenland: TL-91 \

Directory betalingen: |C::‘G_sers\‘fvonne\[leél&op\lﬂantendag 201 3WBAME | l Bladeren... J
Schoolstraat 6a Algemeen 0493 680685 info@unidis.nl ING bank NL42INGB0662977580 An official distributor of

5721 AL Asten Servicedesk 0493 680681 www.unidis.nl BTW NL806149887B01

UuniTa

Op alle leveringen van UNIDIS B.V. zijn onze Algemene Voorwaarden van toepassing, zoals gedeponeerd bij de KvK te Eindhoven onder nummer 13038947




16/33

UN:D:S

bedrijfssoftware

Wij laten u beter presteren!
Vanaf nu,kunt u uw betalingen vanuit UNIT4 Multivers in SEPA-formaat opslaan.

“Bank ~Info
Code: 2 |RAB | [Rabobark. | | |saido: | 0.00| Fuims: 959999 999.95¢
Onderweg | 000 Yoorstel [ 000

Naam

|20 2 3| 's Internationaal | Netto binnen 30 dagen
7001 |20130006| 08-08-2013] 07-08-2013| Cornel's Internationaal Netto binnen 30 dagen
7001 120130078  23-09-2013| 23-10-2013|Cornel's Internationaal Netto binnen 20 dagen

NLS5ABNAD 15775456
NLS5ABNADL 15779456

TO01 20130017 23-03-2013] 23-10-2013|Comel's Internationaal Netio binnen 30 dagen | 375,00 NLS5AENADA 15779456 |BENANLZA |
7001 | 20130003| 01-09-2013] 01-10-2073|Cornel’s Internationaal Netto binnen 30 dagen NL9BABNAD415779456 ABNANL2A

7002 20130004] 01-03-2013] 01-10-2013|Firma Jansen en de Vit T4dagen2% JMnetlo | 37 BORABOTTTT1 RABONLZU
7003 | 20130015 20-08-2013( 19-08-2013(Von Lee GmbH Netto binnen 20 dagen | COBADEFF386 |

13| 10-10-2013| Ass kantoor 0P GOED GELUK™ 14 dagen 2%, 30 nefto
14-08-2013| Ass kantoor ~OF GOED GELUK™ Netto binnen 30 dagen |
13-08-2013| Ass kantoor 0P GOED GELUK™ Netto binnen 30 dagen

| 7012
i

0l

2002 20130008 | 18-10-2013(G giebedrif T4dagen 2%, J0netio | 234,86
D003 20130003 22-06-2073] 22-10-2073 Orcerhaudsbedrif SSH Tedegen 2%, Wretto | 471]|
S001 20130079 22-08-2073 | Vogelaar Electronica BV, 74 dagen 2%, 30 neflo 175,00]
3001 20130021 20-03-2073 Vogelaar Electronica BV, Netto binnen 30 dagen | 5.286,75
__[3007 20730017 28-05-2013 | Vogelaar Electronica B.V. 14 dagen 2%, 30 nefto 7260
3002 20130020 01-03-2013] 01-10-2013|Janssens & Zn BV, Netto binnen 30 dagen 302.50]

Aan de werkwijze van het betaalbaar stellen van facturen is niets veranderd. U ziet nu echter
dat het ‘formaat binnenland’ zal zijn omgezet naar SEPA, en in de kolom ‘Overmaken op
rekening’ ziet u nu de IBAN nummers, waar voorheen bankrekening nummers stonden.

Ook het aanmaken van de betaalopdracht is niet veranderd. De betaalbatch wordt nu
opgeslagen in XML-formaat, voorheen in Clieop03 formaat.

An official distributor of

UuniTa

Op alle leveringen van UNIDIS B.V. zijn onze Algemene Voorwaarden van toepassing, zoals gedeponeerd bij de KvK te Eindhoven onder nummer 13038947

Schoolstraat 6a Algemeen 0493 680685 info@unidis.nl ING bank NL42INGB0662977580
5721 AL Asten Servicedesk 0493 680681 www.unidis.nl BTW NL806149887B01




17/33

UN:D:S

bedrijfssoftware

Wij laten u beter presteren!

4. SEPA INRICHTING UNIT4 MULTIVERS (INCASSO)

Ga naar Onderhoud / Algemene Gegevens / Bedrijffsparameters / Tabblad SEPA Incasso en

maak uw keuze welke incasso’s u gaat gebruiken. Ook geeft u hier aan of u de machtiging
vanuit UNIT4 Multivers af wilt drukken.

Onderhoud bedrijfsparameters el il
Parameters instellen

= Hieronder kunt u de parameters voor deze administratie instellen oK I
Afhankelijk van de betreffende parameter zullen bepaalde opties wel of
niet aanwezig zijn binnen deze administratie.

i

 BTw

L Valuta

1! Intrastat

L Activa

. Debiteuren
\ Crediteuren
|| Perscnen

L Audition

i

- w] CORE van toepassing

~ | BZB van toepassing

: ] igi ‘mulier afdrukken van

Ga naar Onderhoud / Algemene Gegevens / Bedrijffsgegevens / Tabblad Nummering en kies
een nummering voor uw aan te maken machtigingen vanuit Multivers.

H| B | @ o | v | o |y |

f

[ Algemeen || Btw / Intrastat | fiummerng; | Diversen

— Mummering factuuropdracht

— Nummering abonnement

TMummering machtiging ———————————————

Schoolstraat 6a
5721 AL Asten

Algemeen 0493 680685
Servicedesk 0493 680681

info@unidis.nl

www.unidis.nl

Laatst gebruilde Laatst gebruikte: |ooooooot f | Laatst gebruikte:
Interval: Interval: Interval:
— Mummering ink d — Nummering offerte
Lostet gebnibae Pp——
rerv e
— Mummering borderel Nummering assemblage
Laatst gebruikte Laatst gebruikte
- inervat

ING bank NL42INGB0662977580
BTW NL806149887B01
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Ga naar Onderhoud / Bankgegevens / Tabblad Incasso. Vul het SEPA formaat in en vul uw
eigen Incassant-ID in.

Bank

»

Maam: | Rabobark | BIC: | RABOMNLZ2AMOK
Straat : |Dorp55t|—.:|at 1 | Banlk 1D I:l

Plasts: |2361 DA SLIEDRECHT | Registratienummer: | |

Incasso
Formaat binnenland(l’s-l;ﬁ a
Formaat buitenland: |Geer1 i

Directory incasso: ChUsers YyoppehDesidop | |_ Bladeren... ]
Incassant 1D: MNLE4ZZZ 13038470000 | )

Ga naar Onderhoud / Algemene Gegevens / Basisgegevens / Tabblad Betalingscondities en
maak een nieuwe code aan voor de betalingsconditie incasso via SEPA.

@u Es-w- 2 B o

@|l-= ‘F||F 0

Code Dﬂg&“ D“g&" gnde | Pesc Bﬁ;ﬁﬁﬂ“.__. Incasso Omschrijving SEPA
0 0 0 O |000% L[ [1  |Direct betaald O
™ g 0 of O | ooo% O 00 |Contant (kassa) O
14 [ 4 30 O | 200% vl 0 |14 dagen 2%, 30 netto O
30 ! 30 o O | 0.00%] [l [ Netto binnen 30 dagen O

| INC 30 30 O [oo0z O gl |Incasso. 30 dagen Clieop3 TN
7| =k INS 30 3 O | 0.00% L Incasso, 30 dagen SEFA [wl

Het tabblad Landen is eerder in deze handleiding al behandeld.
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Wij laten u beter presteren!
Nu kunt u bij uw debiteuren de betalingsconditie gaan vullen.

SRR FAEL |$@lmﬁ|@\:]ﬂ|n 4> M| &[ DGR &
| , r" mhl EBSLS i | e ST T R T | fﬁt}i"@fs ” -"-"-.--:. *- | “ ! |-?1
— Debiteur
Muimmer: Pl‘lﬂm | ;Ei Zocknaam: |BE‘G(EHEI\II |
Nosm:  [Yan Bekicerom B, |
— Diversen — Btw berskenen
Joumaalcode: [l]_| IMWWN | &2
Verzameled: P[0 | |mm | Q fee
_ . 1 Verlegd
Valuta: P | | . |
- : : — Kredietbewsking
Eet.cond:@ | |Incasso, 30 dagen SEPA )| |s] Aanmanen
Prisiist: P | ' || Keedistimiet: | 1.000.000,00 |

Let op; als er geen IBAN nummer op het tabblad Banken wordt gevonden, kan er geen
SEPA betalingsconditie worden geselecteerd.

Nu kunt u de machtigingen vast gaan leggen. Dit kan handmatig of u kunt via UNIT4
Multivers machtigingen laten genereren.

Handmatig kunt u dit doen bij: Onderhoud / Machtigingen:

3" -ﬁlE:]':

Algemene gegevens r

Bankgegevens...
Machtigingen...

Bekeningschema...

An official distributor of
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Automatisch verschijnt het eerstvolgende nummer. Selecteer uw debiteur, kies het type
machtiging en kies de soort. Wanneer het een bestaande standaard machtiging betreft, kunt
u bij ‘Ondertekening’ Bestaande machtiging aanvinken. Automatisch verschijnt daar dan de
datum 01-11-2009. Deze datum is afgesproken door de banken. Bij alle machtigingen wordt
automatisch ‘Eerste incasso’ aangevinkt. Zodra u deze heeft vastgelegd in een incasso-
betaalopdracht wordt dit vinkje automatisch verwijderd.

~ Machtigng e
Nummer: 4% jboooooot
Omschrijving: I__ |
Debitewr: & [1001 " |Van Bekkerem B.V. i
Bank PRl | ING I
BIC INGBNL2A
IBAN: NL47INGBOSTEM
— Type Soort Kenmercen
) CORE {Consument) #) Dooropend |w#] Formulier afdrukdcen
) BZB (Bedrif) 4 Eenmalig {»| Eerste incasso

| Koppelen i}
Aarn: |Geen QI Code:
Omschrijving: i i :‘Ji
I
al|
—Ondertekening
Datum ondert
Cude machti
Heltronische han
-
|

Eenmalige incasso’s kunnen alleen worden gebruikt bij verkooporders en/of verkoopfacturen.
Doorlopende incasso’s kunnen ook bij abonnementen worden gebruikt.
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Wij laten u beter presteren!

Machtigingen door UNIT4 Multivers laten genereren.

Ga naar Extra / Conversie / Machtigingen genereren.

Ei B2 R

Opties  Bedriffs  Gebriikers  Kolominstelingen
b parameters parameters herstellen t

Liocumenten...

Verplaats documenten

-l = | | Samengestelde artikelen. ..

Inkoop ﬂ Contact bi credmeuren en dehiteuren omzethen
e I..I NiTa

Multivers

pe——y

Tabblad 1 / Euro incasso (CORE) of zakelijke incasso (B2B)

Met dit programma kunnen machtigingen gegenereerd worden voor
SEPAincasso.

Machtigingen worden alleen gegenereerd voor debiteuren met een
betalingsconditie waarbij Incasso en SEPA aangevinkt zijn.

Er bestaan twee machtigingstypes, voor:
- gewone incasso voor zowel bedrjven als consumenten {CORE)
- zakelijls incasso voor bedrijven (B2B)

Dit programma maakt onderscheid tussen bedrijven en consumerten op
basis van de aanwezigheid van het BTW-nummer. Debiteuren zonder
BTW-nummer worden aangemerit als consument

Maak hier uw keuze

') Alleen gewone machtigingen genereren {CORE)
(O e e st e
|| Zakelijlee machtigingen alleen voor buitenlandse debiteuren

|| Volgende > || Annueren |

An official distributor of
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Wij laten u beter presteren!

Tabblad 2 / Bankrekeningen

' Bij een debiteur kunnen banken vastgelegd worden. Om een machtiging
te kunnen genereren is het nodig dat bij die banken de IBAN en BIC
ingevuld zijn.

Er kunnen meedere banken per debiteur vastgelegd worden. U kunt
aangeven voor welke banken het programma een machtiging moet
genereren.

Genereer machtiging voor
I Alle bankrekeningen van een debiteur

(#) iAlleen de voorkeursrekening van een debiteur;

Tabblad 3 / Abonnementen

In deze administratie komen abonnementen voor met een
betalingsconditie waarbij Incasso en SEPA aangevinkt zin.

Voor deze abonnementen zal een specifieke machtiging gemaakt
worden. Deze machtiging kan dus alleen in combinatie met het
abonnement gebruikt worden.

Geef hier aan of u voor deze debiteuren alleen een machtiging voor het
abonnement wil maken of daamaast ook een losse’machtiging voor
algemeen gebruik.

Bij debiteuren met abonnementen
I Alleen een machtiging voor het abonnement genereren

An official distributor of
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Tabblad 4 / Omschrijving en bestaande machtigingen.

Bij een machtiging kan een omschrijving ingevuld worden, Hieronder
kunt u een omschrijving invullen die voor alle machtigingen geldt die
door deze wizard aangemaakt worden.

Omechrijving
|Gegu§e(eerde ma'chﬁghgl

. . Voor alle machtigingen deze markeren als bestaande machtigingen.
Hiermee geeft u aan dat het niet noodzakelik is om opnisuw een
handtekening van de debiteur {geincasseende) te vragen.

| |] Alle machtigingen markeren als bestaande machtiging

Tabblad 5 / Afdrukken machtigingen.

71 Hetis mogelijlk om van machtigingen een formulier af te drulcken. Dit
f formulier kan dan gebruikt worden voor bevestiging en/of
ondertekening.

Voor nieuwe gewone machtigingen en voor zakelijlke machtigingen
heeft u een getekende machtiging nedig om te kunnen incasseren.

Maak hier uw keuze
|| Maak het mogelik om formulieren af te kunnen drukken

An official distributor of
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Tabblad 6 / Samenvatting.

P Machtigingen zullen gegenereerd worden met de volgende opties
4 Er worden zowel gewone [CORE] als zakelike (BZB]madﬂtigingenu
gegenereerd

oor voorkeursbankrekening of enige bankrekening bij de
debiteur.

Qoke voor elk abornement.
Az bestaands machtiging
Met de mogelijkheid een machtigingsfomulier af te druklen.

Omschrijving voor machtiging is Gegenereerde machtiging'.

Na het genereren van de machtigingen kunnen ze worden afgedrukt, via Menu Taken /
Telebankieren / Afdrukken machtigingen.

| Agemeen | Beher  Btm  Proces | Suppot |

PO i@ I I |

Taken | Info R@pm‘ﬁdbﬂ Faen Mailen | Intemet Taak NspﬁaleHanebelmec A
v v v

woerenFinancidle mutatics: | [ i S
Afletteren...
Wijzigen verkoopfacturen...
Wiizigen inkoopfacturen...
Vaste activa S
() Urenregistratie »
Offertes »
Abonnementen 3
7 Telebankieren = elling...
@ Eecturering/Verkoop » | G¢ Maken betaalopdracht...
Voorraadbeheer v | B Incasseren..
=] Projecten ¥ | BB Maken incasso-opdracht...
Btw » IAfdrukkEn machtigingen... |
Intrastat » Koppelen bank- aan grootboekrekening
Schoolstraat 6a Algemeen 0493 680685 info@unidis.nl ING bank NL42INGB0662977580 An official distributor of
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Tabblad 1 / Gebruikelijke tabblad bij het afdrukken van formulieren.

Met dit programma kunnen machtigingen voor SEPA incasso afgedrukt
wordern.

Standaard wordt de afdrukteller (die bijhoudt hoe vaak een machtiging
‘werd afgedrulkt) opgehoogd. Als u dit niet witt, dan moet u onderstaande
optie ‘Afdrukteller ophogen” nist aankmisen.

Als u &én of meerdere machtigingien), waarvan de afdrukteller al
opgehoogd is, nogmaals wilt afdrukleen, dan moet u onderstaande optie
‘Afgedrukte machtiging(en) nogmaals afdnkken’ aankuisen.

Opth

|| Afgedrukte machtiging{en) nogmaals afdrukken

e J—

Tabblad 2 / Van t/m invoeren.

Met dit programma kunnen machtigingen voor SEPA incasso afgednukt
worden.

Als u slechts één enkele machtiging wilt afdulcken, dan moet u bij zowel
“Wan:"als T/m:’ hetzefde machtigingsnummer invullen.

Als u voor &én debiteur machtigingen af wilt drukken, moet u bij Van:' en
Tém:* hetzeffde debitsumummer invullen.

Welke machtigingen wilt u afdruldeen?
Machtiging Debiteur

Van: || Van: £ |
T P ] Tim: P |

P

Met dit programma kunnen machtigingen voor SEPA incasso afgedrukt
worden.

Op welke volgorde witt u de machtigingen afdrukken?

lachtiging
) Zoeknaam

Wul higronder de bank in waarbi u het incassocontract heeft afgesioten.
Bank
P [RaB | |Rabobark SEPA !

|NL5177Z405365330000 |

e J—
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Tabblad 4 / Keuze Formulieren.

Afdrukken machtigingen
Met dt programma kunnen machtigingen voor SEPAincasso afgedrukt
worden.

Welke soort{en) machtiging op welk formulier wilt u afdrukken?

Formulieren

Il Core/Dooriopend: Fomuler: | 1]
(] Core/Eenmaig Fomulier: | 2
[ B2B/Doorlopend Formuer [
|1 B2B/Eenmalig Famuier m

Waar moet de uitvoer naartoe worden gestuurd?
— Bestemming
i) Vioorbeeld op schem.

\8) Printer: EPSOM S¥420W Seres op LFT1.
I Uitvoer opslaan in bestand.

) Verzenden als e-mail via Microsoft Bxchange.
i) Verzenden als fax via Microsoft Exchange.

partal exemplaren: | 1]
|| Standaard printer voor dit programma
|+#] Programma afelutten na bewerking

Taal; N—ﬂ|
<Vorige _||_ Vokoien |
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Overzicht Machtigingen.

Via Rapport / Telebankieren / Machtigingen.

o

= = - . ]
18820 @43 Y @
Happm’th Belen Faxen Mailen | Intemet Taak .Pfspraaklﬁelaﬂehe\"téer Aci
Grootboek 3 Algemeen
Vaste activa »
Abonnementen 3
@ Urenregistratie 3
Offertes 3
=| Projecten »
Artikelen/Diensten (3
a Eacturering/Verkoop  »
ﬂ‘j Management »
Q Relaties 13
&l Debiteuren b
‘g Crediteuren 3
|§ Telebarkieren LS Voorstel betaalopdracht...
B Voorraadbeheer k Betalingen onderweg...
Algemeen b Betalingsspecificatie..,
Verbijzondering ¥ Voorstel incasse-opdracht...
Incasso's pnderweg...
Incassospecificatie...
Matching grootboekrekeningen...

Tabblad 1 / Van t/m invoeren.

Met dit programma kan een overzicht met machtigingen voor SEPA
incasso afgedrukd worden.

Az u slechts één enkele machtiging wilt afdrukken, dan moet u bij zowe!
Van: als T/m:" hetzetfde machtigingsnummer invullen.

Als u voor één debiteur machtigingen af wilt drukken, moet u bij Van: en
T/m:* hetzeffde debiteumummer invullen.

Welke machtigingen wilt u afdruldcen?
Machtiging Debit

Ve P v AL
i I A L
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Tabblad 2 / Volgorde.

Met dit programma kan een overzicht met machtigingen voor SEPA
incasso afgedrukt worden.

‘Op welke volgorde wilt u de machtigingen afdrukken?
Sorteren
®
') Machtiging
) Zoeknaam

Tabblad 3 / Keuze / Geldigheid / Ondertekening.

Met dit programma kan een overzicht met machtigingen yoor SEPA
incasso afgedrukd worden.

Hieronder kunt u opgeven welke machtigingen u wilt afdrukdeen?

Keuzes Geldigheid
|| Begindigd
|se] Niet begindigd
|_] B2B/Dooropend =
|_] B2B/Eenmalig trid
|_| Ondertekend
Niet ondertekend

An official distributor of
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Tabblad 4 / Afdrukken.

Owerzicht machtigingen

Waar moet de uitvoer naartoe worden gestuurd 7
— Bestemming
) Printer: EPSOMN SX420W Seres op LPT1.
) Uttvoer opslaan in bestand.

) Verzenden als e-mail wia Microsoft Exchange.
) Verzenden als fax via Microsoft Exchange.
s

Aartal exemplaren

Via ‘Onderhoud Debiteuren’ kunt u op tabblad Machtigingen een nieuwe machtiging
toevoegen (zie screenshot).

Dubbelklik op geselecteerde regel naar onderhoud Machtigingen.

E'ng,n.-q. INaEBEEMar Nl wmIFADQ2DEY G
um.-p Hllnﬁi!b—‘“‘ besecogarane Baben rs— Cortpen Adwssm i Walrg et
Ciebitowr

P[0k i=| Zsekraam EBEXHEREM

i

Sanom ‘Wi Bedtkerem BY

i FW ”‘El‘ ‘ﬁ“’“’ *W\-"_?ﬁm- Wm

S

mmu:nm mwmmnﬁ Dooropend Gewn gﬂ .,J ﬂ
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Machtiging koppelen aan een abonnement.
Bij Onderhoud Abonnementen kunt u de machtiging koppelen. Zie onderstaande screenshot.

Heeft u nog geen machtiging om te selecteren, dan kunt u daar via de knop Nieuw (het witte
‘blaadje’) een nieuwe machtiging aanmaken.

[:'ggmeeri Factuurtekst | Bxdra| Werkadres |

— Abonnement
Mummer: P || Blokkeren
Dehiteur: » 1001 ' Van Bekkerem B.V. |
Contactpersoon: # | ﬂ
Abonnementsoort: &7 |DND | |TL.i'1onderhoud |
— Datum
Interval: | leder kwartaal
Beqindatum: pe Eerste factuur op: e
Volgende factuur op: re |:|
— Financieel
Betalingsconditie: P |h'53550 30 dagen SEPA |
Valuta: ol I:I | |
Abonnementbedrag: Afwijkkend bedrag eerste factuur:
Machtiging: P | | | |

Machtiging koppelen aan factuuropdracht/verkooporder.

Via de knop Nieuw (het witte ‘blaadje’) achter Machtiging: eenmalige machtiging invoeren.

Opdrachten
I
—Operacht — Debtate — L =
Nummer: /(00000005 | L Bokkeren | | Hummer: £ oot |
Do Psioas | C 2| [« :an Bexkerem B.Y. al
L |Vid paidet )| | |Lorarkade 35
Kostenplagts: | | il Betaingscondiie: incasso, 30 dagen SEPA a! 2369 WE DORDRECHT a
i [ |m Machtiging: || 7 [00000001 ol
— Verzamelcode: [ et el ~
Abornement: | | Semae sl g 3] everacrea B
o s 55 /an Bekkerem B.V. a
| | Referertie: lad | | [Hendelsmastschanpij
|2 | § ::i Lorenzkads 39
‘ | | veresemsorder Pl ld | | 2363 WE DORDRECHT
oo ISR N || st B e e 2 a
fiket | Omsobiji| M2 | Aot | Fo| B Prifs fiis | Koring| Netoprjs | Datum | Bedrag | fckering | Rekeing
F—=
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Machtiging koppelen aan de verkoopfactuur in het verkoopboek.

Via de knop Nieuw (het witte ‘blaadje’) achter Machtiging: eenmalige machtiging invoeren.

E3f e mule=@a B @ole 0|

Debiteur

woer P onadamre ~
Zontactpersoon: & |Jan van Bekkerem @| -ljgr;;f!;cgd%é%DREC e

] Aanmanen |
Cortactgegevens Betalingsgegevens

Referertic: | 8 Betalngsconditie: |Incasso, SEPA B2B ? |
3etalingskenmerk: 14000100120121028 |§| |Machﬁging: E ILimmm

vertegenwoordiger: & !Kuno Klumpers ﬂj Korting venvalt: £ :_160?—-21}13|

Jehandeld door: &7 !-Rene Jansen Q_| Vervaldatum: &2 i_‘[ﬁ,g_j]_}:;_l =

B

Aantal Omschrijving Bedrag Sub-admin| Activa | Project|Project cod ‘

Let op; alleen getekende machtigingen kunnen worden gekoppeld.
De werkwijze van het aanmaken van de incassobatch is niet veranderd.

In het incasseer scherm zijn de kolommen IBAN, BIC en Machtiging nieuw:

T3] M rcasseren @ |
DHAH kAR o|kK «» W[ 28@da|& O

=mw T
Code: 47 [RAB | [Rabobark Faxdu [T

Ondenweg: | 0,00 Voorstel: 0,00/

1001 |Van Bekkerem B. E
00T |Van Bekkerem BV, | 20130008 | 01-09-2013] 01-10-201
1007 |Van Bekkerem BV, [20130008 |23-05-2013( 23-10-201| 2.726.80|
1001 |Van Bekkerem BV 23-08-2013| 22-03-201| 523483
00T |Van Bekkerem BV, | 20130016 26-09-2013) 26-10-201 147.50|

Incasso, 30 dagen SEFA
NLATINGEDSTE510736  Incasso, 30 dagen SEFA

NLA7INGBDBTE510736 | Incasso, 20 dagen SEPA 00000007  |INGBNLZA

6000700120130076
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Bij Document Management is een nieuwe rubriek toegevoegd, waar u de getekende
machtiging kunt koppelen.

~oppeling document:

Link: C:\Users\Yvonne'\Deskiop'machtiging van Beldserem pdf |
Gelirkt zan: @ @ Code: p |
Omschriving: |__.._ - i |
s =
Rubriek: Qh']idjgingsfonnulier g [}
— Kenmerken
Referertie: !{WE-CIIIN |
Onderwemp: !rnachtiging van Belkderem
Datum: ol fim_'"_"_i
Omschrijving:
|
e
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Wanneer u verkoopfacturen vanuit UNIT4 Multivers aanmaakt, vergeet dan niet uw
rekeningnummer in uw factuur lay-out aan te passen naar het IBAN nummer.

Dit kunt u doen met de Gupta Report Builder, die u kunt benaderen bij het afdrukken van
facturen, vanuit de knop Formulieren, die u bij een van de stappen ziet staan.

Selecteer het aan te passen formulier en kies voor aanpassen.

U komt dan in de lay-out van het formulier. Hier kunt het bankrekening nummer aanpassen
naar IBAN. Vergeet niet het formulier opnieuw op te slaan.

@ Gupta Report Builder 6.1 - [ VERZFACT HOMEGARDEN, QRP]

File Edit View Report

b o 5

Cpen Mew  New QRP Save Print Close Exit

Window

File
] Report Objects Pos| width Arial - 10 B I & U
-0 Input Items = =
(-2 Input Variables Content AANTAL EoitoR | Fmt!
®-Z3 Formulas Text . Back . Border . Border ., Py =
@20 Totals Color M Auto Ground M Transparent Color M Auto Outline None:
EDCrnsstahs T T | L e B e T TR e e e B A
{20 Break Groups
[RepoitHeader — Olines]
[+ [Page Headsr |
home Jand
Ls
Home Garden by
ar Stationspark 1000
IWDRESREGEL1 3360 AC Sliedrecht
IWDRESREGEL2
IWDRESREGEL3 Tel.  ° 0858-999999
IWNDRESREGEL4 Fax : 088 858888
IWDRESREGELS oM. - Rabobank Sliedrectt
£ IBAN - NLBE40123456789 b]
—ml RABONL2A
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Op verkoopfacturen die u incasseert kunt u voortaan een pre-notificatie in de lay-out
toevoegen. Deze staat bij formules. Zie screenshot.

Dit is een door UNIT4 voorgedefinieerde tekst waarin vermelde wordt wanneer het
factuurbedrag geincasseerd zal worden, van welk IBAN nummer. Deze tekst kunt u naar
wenst aanpassen.

Ll] Gupta Repart Builder &, 1 - [ VERZFACT HOMEGARDEN, QRP] - O3 X
File Edit View Report Window W i) -8 X
= =
b = »
\ <0 !
Open Mew  New QRP  Save Prin Close Exit
File
& Q Formules J || Pog Width Avial - 10 o R S S et
\' - fH)) AantalG it e
e TaReoe] Content AANTAL EDITOR: Fmt
1) Text Back Border Border .. ==
g ;:S::Erfeg;ffdr =| | Cotor  WAuto " Ground M Transparent 1+ )" W Auto " Outling Hone” -
t.@ BEdFEgREgE‘ﬂde ¥ 1 Yﬂ " iAers) F Bon 130 1B L g 15,00 120 19, 1, 2, 13, 14, 15, 18, L Fﬁ . 13, 120, 2]
40 Btwa TFERTT e T AW o1 JiPe TGy T TICAC T gFecrergritw | FNTIEGrAqOTN T T 71 T CPeT gy 7 LT AUIEuragn &
£ CompRegel BedragBtw4() jedragBtw4() REDBEP j edragBtwd{) sBedragBtw4()| BTW4 [BedragBtwd () VALL jtr-actBedragd(
i EuroJa BedragBtw5() jedragBiw5{) REDBEP jedragBtwh() sBedragBtwa()| BTWS [BedragBtwh() VALL jtrFactBedragh(
{1} Euroregel BedragBtw6() jedragBtw6{) REDBEP }edragBtwh() sBedragBiwé ()| BTWE |BedragBtwh() VALL jtrFactBedragh(
44 Factuur BedragBtw7() jedragBtw7{)REDBEP jedragBtw7() sBedragBtw7()| BTWT [BedragBtw7()VALL jirFactBedrag?(
i) GeenBtwl BedragBtws() jedragBtw8()REDBEP jedragBtws() sBedragBtwa()| BTWS [BedragBtwa()VALL jtrFactBedrags(
14)) GeenBtw1 BedragBtw3() jedragBtw3{)REDBEP jedragBtw3() sBedragBtwd()| BTWY [BedragBtwd() VALL jtrF actBedragd(
~fl) GeenBtw2 DR . VALPIC EDR . VALPIC
-} GeenBtw3
{1 GeenBtwd erlegd_Belgis()
- fl) GeenBtws s ——
1) GeenBtws Prenotificatie() e N
- fl} GeenBtw? e
-}l GeenBtwa
-} GeenBtwd E
149 GoedBedrEurala
49 KortingJa
-0}l KredBepJa
i) Laatsteblad VERVOLGBLAD
ietTonen
£49 Nulfactuur
4 S, Jll | -
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