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U n I T Unit4 Multivers Online

1 De boekhoudkoppeling tussen Rabo
Internetbankieren Professional RIB Pro van de
Rabobank en Unit4 Multivers Online

Unit4 Multivers Online (alle versies behalve Unit4 Multivers XS) heeft de mogelijkheid om het online
boekhouden met Unit4 Multivers Online te combineren met de online-dienst ‘Rabo Internetbankieren
Professional’ (RIB Pro) van de Rabobank. Uw bankrekening wordt gekoppeld aan uw administratie in de
online omgeving, de gegevens worden dagelijks up-to-date gehouden. U hoeft zich geen zorgen meer te
maken over de volledigheid of fouten in transacties. Unit4 Multivers Online zorgt voor de ideale
samenwerking tussen de Rabobank en uw boekhouding.

Vanuit Unit4 Multivers Online kunt u facturen betalen via de betaalbaarstelling, incasseren (alleen in Unit4
Multivers XL, met gebruik van Incasso) en uw debiteurenbetalingen eenvoudig matchen via het
telebankieren.

Hoe moet u te werk gaan, om dit ook voor uw administratie te activeren?

Allereerst moet u beschikken over een of meer rekeningen bij de Rabobank en moet u gebruik maken van
‘Rabo Internetbankieren Professional’ voor uw telebankierzaken.

U kunt deze dienst gemakkelijk aanvragen op het volgende adres:
http://www.rabobank.nl/bedrijven/producten/betalen_en_ontvangen/bankieren via_internet/rabo
internetbankieren pro/

Beschikt u over ‘Rabo Internetbankieren Professional’, logt u eenvoudig in en gaat bij ‘Betalen & Sparen’
naar het menu ‘Online boekhoudpakket’. Onder ‘Instellingen’ kunt u uw rekeningen koppelen.

U ziet daar een overzicht van uw rekeningen en drukt op de knop ‘Rekeningen onderhouden’.

U komt dan in het inlogscherm voor Unit4 Multivers Online en logt daar in met uw online gebruikersnaam
en wachtwoord.

U ziet vervolgens een overzicht van uw rekeningen bij de Rabobank met daarachter de
gebruiksmogelijkheden per rekening: ‘Transacties, Betalingen en Incasso’.

U geeft per rekening aan welke mogelijkheden u wilt gebruiken. U kunt kiezen of u dagelijks een afschrift
wilt ontvangen of per boekingsperiode.

De koppeling wordt geactiveerd met de elektronische handtekening die u bij de Rabobank hebt.

L)

V De koppeling met Rabo Internetbankieren Professional kan alleen gelegd worden door de ‘eigenaar’
van de rekening, dus degene die de rekening heeft afgesloten en alleen als deze gebruik maakt van de
‘eigenaarspas’. U kunt de koppeling dus niet activeren als u alleen gemachtigd bent op de rekening.
Verder geldt dat als u betaalbaar stelt via de koppeling, het valideren van de IBAN-xml bestanden bij de
Rabobank gedaan kan worden via de ‘eigenaarspas’ van de rekening, maar ook via een gebruikerspas met
rechten op de ‘Betaalfunctionaliteit’. Zie ook de vraag: “Hoe kan ik mijn crediteurenfacturen betalen via de
boekhoudkoppeling?” in hoofdstuk 3.
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2 De Aanmeldprocedure
2.1 Aanpassen bankgegevens in Unit4 Multivers Online

Controleer de bankgegevens die u in Unit4 Multivers Online gebruikt in ‘Onderhoud | Bankgegevens’. Het
bankrekeningnummer van de rekeningen die u in de boekhoudkoppeling hebt opgegeven, moet u ook bij
de banken in Unit4 Multivers hebben staan.

Bankgegevens
D ER®R DB % @K > M|l
Banl:
Banl: &
Naam: \Rabobark NL44RABOD123456789 | BIC: 'RABONLZA |
Straat: |Durpsstlaat 1 | Bank 1D: I:I
Plats: SLIEDRECHT | Registmtierummer. | |
| s Bt | ncaseen
Rekeninghouder Batch
Maam: |Homega'dm B.V. | Batchnummer: |:|
IBAN: NL44RABOD123456789 | | Batchdatum: [ ]
Relkeningnummer: | 123456739 | Bestandextensies
Minimum saldo: | -1D.{FDD.{PD| Clieop03: I:I
Litv. buitenland: |:|
Telebankieren
Formaat: MT-940 Structured |
Directory telebank: | | [Hadem'l ]
Bestand telebani: |

Vul eerst de bankgegevens en het rekeningnummer (IBAN) op het tabblad ‘Algemeen’ in.

)

V Dit IBAN moet u ook koppelen aan het bankdagboek dat u voor deze bankrekening aanmaakt (of
aangemaakt hebt) in ‘Onderhoud | Dagboeken’. Doet u dit niet, blijft het tabblad ‘Elektronische mutaties’ in
het bankboek inactief en worden de mutaties niet ingelezen. Ook kunt u dan niet betaalbaar stellen.

L)

Q Laat de directories voor de bestanden ongemoeid. U vult de juiste bestandspaden pas in wanneer de
koppeling met de Rabobank gelegd is.
Nadat u de bankgegevens gedeeltelijk hebt ingevoerd, sluit u Unit4 Multivers Online af.
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Ga via uw internetbrowser naar www.rabobank.nl en log op de gebruikelijke manier in.

gn

Gebruik bij het inleggen op
Rabo Internetbankieren de
I-toets van uw Random
Reader. Gebruik de S-toets
alleen bij het verzenden.
Ziet u ietz afwijkends=? Bel
direct de Helpdesk
Internetbankieren: 0900 -
05905 (lokaal tarief).

» Meer informatie

De koppeling activeren:

Inloggen met de Random Reader

Wul alleen uw gegevens in wanneer de adresregel begint met
https:/ /bankieren.rabobank.nl/...

Alleen dan weet u zeker dat u inlogt op de =site wvan de Rabobank.
» De veiligheid wvan uw verbinding controleren

» Leez meer over veiligheid

1. Vul het rekeningnummer van uw bankpas in

Rekeningnummer

O Rekeningnummer onthouden op deze computer

2. Vul het pasnummer van uw bankpas in

Pasnummer [i]

3. Random Reader
- FPlaats uw bankpas in de Random Reader
- Druk op I (Inloggen)
- Toets de pincode van uw bankpas in
- Druk op OK

4. Vul de toegangscode in die op uw Random Reader verschijnt

Toegangscode

Inloggen Annuleren Help

Unit4 Multivers Online

Aanv

Heeft u geen toegang tot
Rabo Internetbankieren?

Met Rabo Internetbankieren
kunt u altijd via Internet uw
rekeningen inzien en
transacties uitvoeren.

» Informatie over Rabo
Internetbankieren
» Bekijlkc de demo

» Waarom kan ik niet
inloggen ?

» Waarom krijg ik de
melding (942)7

» Waarom krijg ik de
melding (947)7

U kiest in het scherm links voor de pagina ‘Boekhoudpakket’ en vervolgens voor ‘Instellingen’.

UNIT4 Software B.V.
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Home NUNISIASIDANRIBIEN S Beleggen  Producten  Adwvies Klantenservice

Boleggen Verzekeren Lenen Hypotheken Rabo Mobiel Uw gegevens Instelingen

s Betalen & Sparen BoekhOUdpa kket

> Rekemngoveracht

:::: :’:::!:‘m Met deze functionaliteit kunt U automanseh gegevens uitwisselen met
uw boskhoudpakket, Uw betaal- of incasso-opdrachten stasn direct

> Ewgeh rékefing
» Importeren bestand klaar zodat u alleen uw elek tronische handtekening hoeft te zetten. Uw

s Geagandesrd transacties worden direct doorgeleid en verwerkt in uw

» In behandeiing boekhoudpakket.

> Zattan 2¢ handtekening

» Adroshoek U geeft senmalig goedkeunng voor deze permanente uitwisseling van gegevens. Uiteraard
» Barichten dert u een overeenkormst sfgesioten te hebben met de leverancier van uw

» Downlosd boskhoudpakiket, U geeft ze¥ san welke gegevens u wilt gaan wawisselen. Dit kunt u op ek
SRk b IRt moment Weer 3anpassen.

» Rekemngafschriften Meer informatie vindt u m Online help die op ieder scherm wis de Help-knop linksonder in

> Verzenden opdrachten et scharm te benaderen is.

» Verzenden beskanden .
| privacy statement » | disclaimer » |

» Raba NotaBox

»Betalen B s

old Bastellan

» Boekhoudpakket
Installingen
Seimpertesrde bestanden

¥ Encasso

» Rabo Mobielbankieren
> MiniTix®

Op de pagina die nu verschijnt ziet u uw rekeningen bij de Rabobank en bovenin een keuzemenu voor het
boekhoudpakket. Klik op het pijltje en selecteer ‘Unit4 Multivers’:

MHome Internetbankieren

Lenen Beleggen Hypotheken Verzekeren Rabdo Modeel Uw gegevens  [nstellngen

Huidige Instellingen

Onderstaande rekeningen 2pn beschikbaar om te koppelen aan uw boekhoudpakket,
Kk op Reken nengen te onderhouden binnen uw
boekh ket opheffen, kies dan voor

Rekening Rekeningtype/ Transacties Betalingen Incasso
ten name van

1500.79.623 EUR REXENING-COU
RABO NED. VR

1500.80.190 EUR REXENING-COU
RABO NED. VR

W 151385319 EUR REXENING-COU
RABO NED. VR

3500.18.733 EUR BSETAALREXENING
RABO NED VRE

3500.18.731 USD BETAALREXEN]

RABO NED Va8
3285.263.288 EUR RABO BEDRIF.
RABO NED. VR...
—ermoerra m—— == ==
. Rekens onderhowden

Klik nu op cncion W .
Vervolgens komt u in het inlogscherm voor Unit4 Multivers Online en logt u daar op de gebruikelijke wijze
in:
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“ Producten Mededelingen Eerste keer inloggen Documenten  Instructiefilms

ALGEMENE MEDEDELINGEN

Huldige versles Online: Unitd Multivers 10.8.0.1

Back-up: Elke nacht maakt Unitd een back-up van uw administratie. In verband met het maken van deze
back-up 1s het mogelijk dat de Online omgeving tussen 02:00 en 04:00 uur 's nachts niet berelkbaar Is.

Unit4 Multivers Online

CONTACT

Heeft u vragen over het werken In Unitd
Multivers Online? Raadpleeg dan de HELP of
maak een Incldent aan via onze Selfservice
webslte:

Onderhoud: Elke donderdagavond vindt er vanaf 18.00 uur onderhoud plaats aan de servers waarop Unitd
Multivers Online draalt. U zult hier In de meeste gevallen niets van merken. Het kan echter voorkomen, dat
u gevraagd wordt Uit te loggen en opnleuw In te loggen, om verder te kunnen werken. Indien vooraf
bekend Is dat u hinder gaat ondervinden van de werkzaamheden, zullen wi dit aan u Kenbaar maken,
middels een aparte mededeling op deze webslte (zle kader 'mededelingen’).

» HELP Unitd Multivers (= F1)
» Selfservice: hitpsy/my_unitd.com

‘Wi zullen uw melding zo snel mogellk In

Bekijk de Instructievideo’s van Unitd Multivers op ons elgen Youtube kanaal behandeling nemen.

NB: Houd uw gebrulkersnaam en wachtwoord
voor zowel de portal als voor Unitd Multivers blj
de hand, hier kan om gevraagd worden.

Wist u dat? Unit4 Multivers Accounting beschikt over een zeer uligebreide HELP
Donderdagavond 15 oktober applicatie vanaf 18.00uur niet beschikbaar ivm onderhoud

Tip: U kunt voor vragen over het werken In Unit4
Multivers ook onze Instructieflims bekilken (24
uur per dag, 7 dagen per week) op:

Instructievideo's Unitd Multivers (Youtube)

K|k voor meer Informatie over online

Gebrulkersnaam (| ]
boskhouden op onze website.

Wachtwoord [ ]

@09‘” onthouden Wachtwoord vergeten?

MEDEDELINGEN )

Nu opent een scherm waarin uw rekeningen zichtbaar zijn.
Let op: u werkt nu in de online-omgeving van Unit4 Multivers en niet langer op de website van de
Rabobank. Het onderstaande scherm is een voorbeeld.

KOPPEL UW RABOBANKREKENING

In dit overzicht kunt u per bankrekening aangeven welke gegevens automatisch ultgewlsseld moeten worden tussen uw Unitd Multivers Online administratie(s) en de
Rabobank.

Transacties: dit vinkt u aan als u dagell|ks uw transacties wilt onvangen voor deze bankrekening.

Betalingen: dit vinkt u aan als u uw betalingsopdrachten wilt versturen voor deze bankrekening.

Incasso's: dit vinkt u aan als u uw Incasso-opdrachten wilt versturen voor deze bankrekening.

Administratie: Hier Klest u de administratie waarin uw transactles worden Ingelezen.

Afschriften: Hier kiest u of uw transactles dageliks In een nleuw afschrift geplaatst worden of dat u deze wilt verzamelen per periode.
Start import: Hier vult u de boskdatum In vanaf waarop de transacties Ingelezen (moeten) gaan worden.

Let op: Incasso Is alleen beschikbaar Indien u beschikt over de Incasso-module In Multivers Online en u een Incasso-cvereenkomst heeft met de Rabobank.

Rekening Type / Rekeninghouder Transacties Betalingen Incasso's Administratie Afschriten  Start import

NLOSRABOO0381597717 EUR REKENING-COURANT ® per dag 8102015 | [
RIB KLAMT 4 ORG per perode

NLOSRABO0381597814 EUR BEDRIJFSDEPOSITO REK. o o ®)perdag
RIB KLANT 4 ORG Oper periode

NLOSRABO0381597911 EUR REK. CRT. OVERIGE o o ®perdag
RIB KLAMT 4 ORG l;Jper perode

NL1IRABO0381597954 EUR REK. CRT. OVERIGE o o ®)perdag
RIB KLANT 4 ORG Oper periode

1. Geef nu per rekening aan wat u wilt in de koppeling:
e Transacties;
UNIT4 Software B.V.

versie 6.0 Pagina 5 van 12



U n I T Unit4 Multivers Online

e Betalingen;
e Incasso’s (alleen beschikbaar als u werkt met Unit4 Multivers XL en met ‘Incasso’).

2. Selecteer per rekening de administratie waaraan u de rekening wilt koppelen.
3. Geef aan of u dagelijks of per boekingsperiode (in uw administratie) afschriften wilt ontvangen.
4. Geef aan op welke datum de import moet starten.

FapForeed gl

)

V Deze datum mag maximaal 5 dagen terug zijn.
Daarbij geldt het volgende:
Wanneer een koppeling gelegd wordt, wordt de eerste keer transactie-informatie tot 5 werkdagen
terug meegestuurd. Alle keren daarna komt alleen de transactie-informatie van de dag zelf mee
(tenzij u ontkoppelt en een dag later weer koppelt).

De Rabobank levert de informatie tot maximaal 5 dagen terug, maar probeert daarbij wel aan te
sluiten op uw laatste moment waarop u gedownload hebt

Bijvoorbeeld:

Uw laatste handmatige download was 3 dagen geleden ->batch levert informatie van 3 dagen terug
Uw laatste handmatige download 6 dagen geleden -> batch levert informatie van 5 dagen terug
Hebt u nooit een handmatige download in de laatste tijd gedaan -> batch levert informatie van 5
dagen terug.

.
V De datum die gebruikt wordt is daarbij de boekingsdatum en niet de valutadatum.

Als u alle gegevens hebt ingevoerd en gecontroleerd, klikt u onder in het scherm op:
Bewaren en terug naar Rabobank

U komt dan op de volgende pagina:

~$ Verzenden met de Random Reader

Bem e b peeten

Barhret ey Type [Tom name vom Tramsctis idsrmatin  Brinhngen  Gnimmss
S -
Lo s v v v
L L v v

b g

e T—

1o et rehaningnummer van we bankpas

IO

2. Random Reader

chpan o o Bandom Resder

(ode van uw Darkped W

o
Touts het 10 controbegetal o N9222 47940
&

Tosts hat 3o controdegetal m S1161 8704
Orid o9 OK en rogmass op OK

3. Vul het getal in 4ot 0p um Randem Reader verschips

Yerzenden e .
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Bovenin ziet u de instellingen per rekening die u gemaakt hebt.
Klik hier op de knop ‘Verzenden’.
Nu is de koppeling bij de Rabobank gelegd.

2.3 De bankgegevens in Unit4 Multivers Online completeren

Om de koppeling te gebruiken moet u in Unit4 Multivers Online nog de directories (de bestandspaden) voor
de import van de Rabobank vastleggen (zie ook paragraaf 2.1). De velden voor de 'Directory telebank’, en
‘Bestand telebank' op het tabblad ‘Algemeen’ zijn voor de koppeling niet relevant en kunt u leeg laten.

Directory betalingen
Op het tabblad ‘Betalen’ vult u de gewenste directory voor de bankbetalingen (betaalopdrachten) in.

"
=

ankgegevens EEE
T HR R EOD® % @K 4P MG

Bank
&2 |RAB
MNaam: Rabobank ML44RABO0123456785 BIC: RABOMLZA
Straat: Dorpsstraat 1 Eanlk ID: |
Plaats: SLIEDRECHT Registratienummer:

Algemeen | Betalen | Incasseren
Betaalbaarsteling
Formaat binnenland: | SEPA hd

Formaat buitenland:  |BTL-51 hd

Directory betalingen: | Bladeren...

Instelling batch booking
| | Batch als &én bedrag terugmelden op dagafschrift

In de directories geeft u ‘X:\ als schijf op. Deze ‘schijf’ wordt uitsluitend gebruikt voor bankbestanden bij de
boekhoudkoppeling. Alle andere bestandstypen worden daar geweigerd. De map en eventueel de submap
kiest u zelf zoals u dat ook op de ‘Y-schijf’ zou doen. Dus bijvoorbeeld: ‘X:\Bankbestanden
Rabobank\bankbetalingen\123456789.

Het is verstandig om voor elke bankrekening een andere directory op te geven, zodat bestanden met
dezelfde naam niet per ongeluk overschreven kunnen worden.

Directory incasso

Geef op het tabblad ‘Incasseren’ de directory voor uw incasso-opdrachten op (onderdeel ‘Incasso’ in Unit4
Multivers XL). U kunt direct beginnen met het uitvoeren van betalingen (betaalbaarstelling). De
bankmutaties ziet u dan de volgende dag als de transacties geimporteerd zijn.
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)

V Let op dat de Rabobank uw telebanktransacties tot ongeveer 5 dagen terug verwerkt (zie ook stap 3 in
paragraaf 2.2). Het kan dus zijn dat daar transacties onder zijn die u al eerder lokaal in uw telebankbestand
verwerkt had. Er zouden dan dubbele boekingen ontstaan. Let hier ook op bij het eventueel terugplaatsen
van een administratieback-up.

3 Veel gestelde vragen over de boekhoudkoppeling
Rabobank — Unit4 Multivers Online

e Hoe komen de mutaties voortaan in de administratie in Unit4 Multivers Online:

e Op welk transactienummer / afschriftnummer worden de mutaties ingelezen:

De mutaties worden dagelijks door de Rabobank verstuurd. De mutaties worden per boekdatum ingelezen
in Unit4 Multivers. De mutaties worden per boekdatum bij elkaar geboekt in uw administratie in Unit4
Multivers, op 1 transactienummer (u krijgt dus 1 transactienummer per boekdatum). Het is niet mogelijk om
dit per week of maand bij elkaar te voegen.

L)

V U krijgt dus elke dag nieuwe mutaties geimporteerd (mits deze er zijn uiteraard) in uw administratie in
Unit4 Multivers Online. In het weekeinde en op feestdagen worden uitsluitend transacties verwerkt waarvan
de tegenrekening eveneens van de Rabobank is. Deze boekingen hebt u dus eerder.

Worden mijn mutaties ook direct gematcht en verwerkt?
De mutaties worden in Unit4 Multivers Online alleen voor u geimporteerd, het matchen en verwerken dient
u verder zelf uit te voeren. Open het bankboek en open het laatste transactienummer.

Tranzactie

Periode: 1055

Afschrift: P 4 Datum: /2 16-10-2015
Omschr: d

Hierop staan de mutaties van de dag ervoor. Ga naar het tabblad ‘Elektronische mutaties’. Hier ziet u alle
mutaties staan, die door Rabobank zijn verstuurd en in Unit4 Multivers Online zijn geimporteerd.
Hoe u de mutaties kunt matchen en verwerken, wordt beschreven in de HELP van Unit4 Multivers. Druk als

u het bankboek geopend hebt op <F1> of open de helpfile via het vraagteken boven het Lint 9 M.

)
V De stappen hoe u de elektronische mutaties kunt inlezen kunt u dan overslaan, aangezien dit juist de
handeling is die met de boekhoudkoppeling voor u uitgevoerd wordt.

Hoe kan ik mijn crediteurenfacturen betalen via de boekhoudkoppeling?

Welke rechten moeten gekoppeld zijn aan de bankpas?

U kunt eenvoudig uw facturen betalen door ze in Unit4 Multivers Online in het scherm ‘Taken |
Telebankieren | Betaalbaarstelling’ (ook te openen via het takenscherm) te selecteren en via een
Betaalopdracht als ClieOp03-bestand naar de Rabobank te sturen. Dit bestand wordt via de koppeling
direct naar de gekoppelde rekening bij de Rabobank verstuurd. U hoeft dan alleen nog het verstuurde
bestand op de website van de Rabobank te valideren. Ga hiervoor naar de pagina ‘Boekhoudpakket’ en het
submenu ‘Geimporteerde bestanden’.

Ook de betaalbaarstelling staat beschreven in de HELP (zie hierboven).

)

V Om betalingen op de bovenstaande manier te kunnen doen moet u als functionaris of beheerder
inloggen en moet de optie ‘Betaalfunctionaliteit’ in uw autorisaties actief zijn. De koppeling zelf kan alleen
gelegd worden met de ‘Eigenaarspas’ (zie hoofdstuk 1.).

Werkt de boekhoudkoppeling met alle online varianten van Unit4 Multivers?
U kunt de koppeling niet tot stand brengen als u werkt met de variant Unit4 Multivers XS
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Kan de boekhoudkoppeling ook tot stand gebracht worden met Unit4 Multivers Offline?

Nee, dit is niet mogelijk. Als u niet in de Online-omgeving van Unit4 werkt (u start Unit4 Multivers dus niet
op via http://online.unit4.nl), kunt u de boekhoudkoppeling niet tot stand brengen. Wel kunt u zelf de
mutaties downloaden bij Rabobank en deze importeren in Unit4 Multivers.

Ik wil graag overstappen naar Unit4 Multivers Online om gebruik te kunnen gaan maken van de
boekhoudkoppeling Rabobank — Unit4 Multivers Online:

Indien u werkt met een variant van Unit4 Multivers die niet ondersteund wordt voor de boekhoudkoppeling,
kunt u de overstap maken naar Unit4 Multivers Online. Neem voor de mogelijkheden contact op met uw
UNIT4-partner, of met de afdeling Sales Support van UNIT4, door een e-mail te sturen naar:
salessupport.multivers@unit4.com of te bellen naar 088 2472472.

Ik wil stoppen met de boekhoudkoppeling, aan wie moet ik dit doorgeven?

Als u geen gebruik meer wilt maken van de ‘boekhoudkoppeling Rabobank — Unit4 Multivers Online’, kunt u
eenvoudig de koppeling tussen uw boekhouding en ‘Rabo Internetbankieren Professional’ via de website bij
de Rabobank uitzetten. Ga hiervoor naar de pagina ‘Boekhoudpakket’ en het submenu ‘Instellingen’:

» Rabo NoraBos

? Boekhoudpakivet

ingtelingen

Geimporteerde bestanden

Op deze pagina ziet u uw gekoppelde rekeningen en uw vastgelegde opties (mogelijkheden) per rekening.

Onder aan deze pagina staat de knop A% estseeesies . (A|les ontkoppelen). Hiermee kunt u alle koppelingen
in één keer uitschakelen.

Home DINIRERSIDENRIBEEN " Beleggen Producten  Advies  Klantenservice

Lenen Beleggen  Mypotheken Verzekeren Rabo Mobeel Uw gegevens  Instellngen

jige Instellingen

Onderstaande rekenngen 2yn beschikbaar om te koppelen san uw boekhoudpakket
Kk op ‘Rekenngen Onderhouden’ om de rekenngen te onderhouden dinnen uw

boekhoudpaiiet. Wit y de koppeing met uw boekhoudpakket opheffen, kies dan voor

Rekeningen koppelen
Rekening Rekeningtype/ Transacties Betalingen Incasso
ten name van
p X Fad EUR REXENING-COU

RABO NED. v

EUR REXENING-COU

Rekeningen onderhoud Alles ontkoppelen

Ik heb de boekhoudkoppeling geactiveerd, maar zie toch geen mutaties verschijnen in Unit4
Multivers Online. Hoe is dit mogelijk?

Als de boekhoudkoppeling door zowel de Rabobank als Unit4 is geactiveerd, zult u zelf nog moeten zorgen
dat de inrichting in uw administratie in orde is. Volg hierbij deze stappen:

UNIT4 Software B.V. versie 6.0 Pagina 9 van 12


http://online.unit4.nl/
mailto:salessupport.multivers@unit4.com

U n I T4 Unit4 Multivers Online

1. Zorg ervoor dat u voor elk bankrekeningnummer dat u wilt koppelen (zie hierboven), de gegevens ook
hebt aangemaakt in ‘Onderhoud | Bankgegevens’

Bankgegevens el =l i

Bank

Banik: e

Naam: \Rabobank SEPA . B 'RABONLZA |

Straat: Dorpsstraat 1 | BankID: [ ]

Plats: 3361 DA SLIEDRECHT | Regstratienummer. | |
 Agemen | Ben | rcasaen

Rekeninghouder Batch

MNaam: |Dunnndﬁllebedi’ | Batchnummer:

IBAN: 'NL44RABO0123456789 | Batchdatum: [ ]

Rekeningnummer: | 123456789 | Bestandextensies

Minimum ssldo: | -999.999.999.999,00 Clieop03: [ ]

Utv.butenland: | |

Telebarkieren

Formaat: \MT-340 Structured  (J|

Directory telebank: | | ol

Bestand telebank: |

2. Vervolgens gaat u naar ‘Onderhoud | Dagboeken’ en controleert of u voor al deze bankrekeningen ook
een dagboek hebt. Koppel aan deze dagboeken, de betreffende bankrekening
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AR A N IR n|m

Dagbosk

Code: P[RAB | Naam: |RABOBANK |

Soort Gebrnuilk Type Bladnummers
) Kas ) Inkoop ) Voomaad %) Momaal &) Beide Par:
&) Bank ) Verooop ) Activa J Beginbalans ) Factuur

) Giro ) Memariaal o) Creditnota's Dag:
Kenmeren Info

Reeks: B |‘u"E | |vomji:aﬂ-1gm | Beginsaldo:

Valuta: | | | | Mutaties:

3.467.97
Rekening: /2 1100 | |RABOBANK NL44RABOD123456]  Eindsaldo:

@ Rabobank NLA4RABOD123456D  Transactie:

[ Cliént || Automatisch sorteren Volgnummer:
] Rekening-courant

3. Maak indien nodig ook een grootboekrekeningnummer (type: balans) aan in ‘Onderhoud |
Rekeningschema’ en koppel deze aan het dagboek

Rekemingschema

T HR R[Sk OB ®k®(M > M| 25 g
Agemeen | Btw | Verbizondering

Rekening

MNummer: P Dupliceer van: I:I
Zosknaam.

Omschrijving: | RABOBANK NL44RABO0123456789 |

Soort Opties Boekingsvooreur
&) Balans || Blokleeren direct boeken %) Geen
i) Resuttaat [ Clignt (0 Debet
| Subtotaal |_] Verdichten tijdens afdnkdeen ) Credt
[ Rekening voor projecten i
[ Korting voor Contart D
Eudgetmegnose S Subtotaalniveau: |:|
&) Mot |_] Rekening voor vaste activa

') Budget Investerine Percertage
g : | s J niet aftrekcbaar: I:l
| Prognose || WKR forfattaire ruimte

Trefwoorden: || Rekening-courart
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L] Dagboek =

=R X IENET IR

Daghoek

Code: P Naam: HP-.EIZZIE..E.NK |

Soort Gebnuik Type Bladnummers

o Kas ) Voomaad (®) Mormaal &) Beide Per EI

& Bank () Verkoop o Activa ) Beginbalans ) Factuur

<) Giro <) Memoriaal () Permanence ) Creditnota's Dag: EI

Kenmerken Info

Resks: VB | \Vooniitbetalingen | Beginsaldo:  |3.467.97

Waluta: i Mutaties:
@_:j| \RABOBANK NL@&@: 415147

Bank:  JRAB |  |Rabobank NL44RABOD123456 Transactie:

[ Cliert | Automatisch sorteren Volgnummer:

[ Rekening-courant

4. Ter controle opent u in Unit4 Multivers via Kas/Bank uw dagboek van de ING-bank. Als u het tabblad
‘Elektronische mutaties’ actief ziet staan, dan is de inrichting in Unit4 Multivers gereed om te werken
met de boekhoudkoppeling.

Fll RAB - RABOBANK (EUR) =l
Q0 E b > & B g% o5 JE S RE D]

Transactie Salda Mog te boeken Tataal

Periode: Actuesl; 415147 Bedmg:| | Debet: | |
Mschift: 0 (4 | Daum P [16102015 Vorig: 4.15147|  Nogte matchen Cedt: | |
Omschr: | W Nieuw: 415147 Toal | | Sad: [ ]

Volg- - Bank- ) ' Bedrag Bedrag
et Matchcritera rekening Tegenrekeninghouder Betalingskenmear bij =f
<
Mutaties fiteren Matchen Verwijderen
lv] @ =Goede match iv] @ =Geen match |  Automatisch matchen _J | Details I | Verwerken I | Alles selecteren I
] & = Redelifke match ¥|¥ =Goedgekeurd S
[#] B = Dubieuze match [w] B = Verwerkt |  Handmatig matchen (F2) J [ Opeenvolgend | Verwij

L R R R ...,

Zodra er mutaties worden aangeleverd vanuit de Rabobank, zullen deze de eerstvolgende dag
geimporteerd worden in uw administratie.
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