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Release notes Unit 4 Multivers 7.5

1 Inleiding

Hieronder vindt u de Release notes van Unit 4 Multivers versie 7.5. De belangrijkste
aanvulling in Unit 4 Multivers is de module 'Workflow Management'. Deze wordt niet in
dit document beschreven maar staat samen met deze release notes en de
installatiehandleiding in de map 'Documentatie' op de installatie-cd. Het document over
Workflow Management is ook te openen vanuit Unit 4 Multivers (‘Help | Documentatie |
Handleidingen').

Wij wensen u veel succes met deze versie van Unit 4 Multivers.

Unit 4 Agresso Software B.V. 1 December 2008
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2 Algemene wijzigingen

2.1 Enter-toets als tab alleen tijdens boeken

U kunt nu in de gebruikersparameters aangeven dat alleen in de boekingsschermen van
de kas-, bank-, giro- en memoriaaldagboeken en de in- en verkoopdagboeken de Enter-
toets als tab functioneert, zodat u met de Enter-toets naar het volgende veld kunt gaan.
Hiervoor is in de gebruikersparameters (‘Extra | Gebruikersparameters') in de map

'Algemeen' de optie ‘Enter-toets functioneert als tab alleen tijdens boeken’ toegevoegd.

E=l Onderhoud gebruikersparameters [Z”E|E|

Farameters instellen

Hieronder kunt u uw persoonlijke parameters instellen. Afhankelik

vah de betreffende parameter 2ullen bepaalde opties wel of niet

op uw werkwiize van loepassing zijn. Annuleren

Algemeen

[] Automatizch inloggen
[ ] Relatiebeheer na login
T akenzcherm na login
Schermposities bewaren
[ ] Enter-tosts functioheert als tab
@s functioneert alz tab alleen tiid@
[ ] &cties tonen bij inloggen
[]Actie aanmaken bij opzlaan offerte

[T 1R alaties =i tamatizeh anelasn

2.2 Grootboekmutaties zoeken

In het venster 'Grootboek mutaties zoeken' (op te roepen via 'Bewerken |
Grootboekmutaties zoeken' of de knop %) is het tabblad [Verbijzondering] toegevoegd.

Unit 4 Agresso Software B.V. 2 December 2008
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E=l Grootboekmutaties zoeken

O X | fER | B & |

Omechrijving en Iocatie] Laatst gebruikt “erbiizondering lBtw] Geavanceerdl
Afzchiift van; I:l Tém I:l

Activa van: 3 I:I Tim I:I
Kostenplaats var: I:l Tim I:l @
Dossier van: b I:l Tém ’ I:l

Alleen informatie: mogelijk

Correctie mogelijl

Fiekening | Boekjaar Dagboek  Tranzactie| Perode Datum Ornzchripving Dehet Credit

Hier kunt u zoeken op afschriftnummer, activanummer, kostenplaatsnummer en/of
dossiernummer.

Tevens is in het tabblad [Geavanceerd] een uitgebreide sorteermogelijkheid toegevoegd.

Bl Grootboekmutaties zoeken

ODE X #| B B &1 dr n x

Omzchrijving en Iu:u:atie] Laatst gebruiktl Verbiiznnderingl Bhw G

Bedrag tussen: | | en | |

Debiteur: ) | | | | @
Crediteur: [ ] [ |

Alleen informatie mogelijk

Sortering: |Hekening, Fer, Dag, Tranz, Yolgnr \LD

Correctie mogelijk

Rekening | Boekjaar Dagboek | Tranzactie Perode  Datum Omechrijving Debet Credit

2.3 Aanpassing van de Assistenten

De 'Management-assistent' en met name de 'Persoonlijke assistent' dreigden 'vol te
lopen' met tabbladen. Afhankelijk van uw pakketsamenstelling, werden alle tabbladen
getoond, of u er nu een bewakingsvoorwaarde aan gekoppeld had of niet.

Vanaf deze versie worden alleen die tabbladen getoond waarvoor u een
bewakingsvoorwaarde hebt ingesteld.

Als u geen enkele voorwaarde hebt ingesteld, zien de assistenten er als volgt uit:

Unit 4 Agresso Software B.V. 3 December 2008
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Management-informatie

DEX & & B@Bw 215 | 2my = 49 K - [E & #Haoe

Inztelingen ‘
e
Actief Omzchrijving
.g.: -
- ‘__.'

Naarmate u meer bewakingsvoorwaarden instelt, verschijnen meer tabbladen:

@ pe rsoonlijke assistent

OEHX |3 &2l |85 2my] = B - o || &

0

Abonnementen Fiat inkooparders l Prajecten whorkflow Abonnementen l

s Fiat opdrachten ] Backorders ] Scenario's ] Selectielijzten ] Offertes ] Fiat offertes ]

%’ﬁ" Instellingen l Deh facturen ] Detitevrzn ] Cred facturen ] Fiat cred facturen ] Crediteuren I
Actief Omszchrijving -

i Taon de inkoopfacturen die nog gefiatteerd mosten

Toon de factuuropdrachten/verk ooporders die nog gefiatteerd moeten worden [stoplijst].

3]

=

Toon de inkooporders die nog gefiatteerd moeten worden.

Toon de offertes die nog gefiatteerd mosten warden,

]

3]

Toon alle debiteuren waarvan een factuur < 1 daglen] is vervallen.

=

Toon alle crediteuren waarvan een factuur < 1 daglen] is vervallen.

]

De werking van de assistenten is verder ongewijzigd. Wel is de bewaking van de
Workflows er in opgenomen.

2.4 Aanpassing in de 'Opties’

In 'Extra | Opties' is het tabblad 'Directories' toegevoegd. Hierin staan de directories die
u kunt opgeven en waarin Unit 4 Multivers respectievelijk de scripts, rapporten en
documenten opslaat. De rapportdirectory en de map voor de documenten stonden in
voorgaande versies nog op het tabblad 'Afdrukken' en zijn daaruit verwijderd.

Unit 4 Agresso Software B.V. 4 December 2008
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Logdirectory

Hier geeft u aan waar de logbestanden opgeslagen worden. Vinkt u het selectievakje
aan, dan worden de logbestanden opgeslagen in de Windows Temp-map, ongeacht of u
in het veld daaronder een map hebt ingevuld. Is het selectievakje niet aangevinkt

en is in het veld daaronder geen map ingevuld, dan worden de logbestanden op de
desktop opgeslagen. Is het selectievakje niet aangevinkt en is er een map ingevuld in het
veld daaronder, dan worden de logbestanden in die map opgeslagen. Het gaat hier onder
andere om foutbestanden die aangemaakt worden via ‘Beheer | Controleren
administratie’, ‘Extra | Importeren | Importeren I' en UBC. De logbestanden van CKV-
import worden ook opgeslagen in deze map.

Opties E|

l Diversenl

Scriptdirectany woor aanmaken databaze

stk alkmand U nitdS cripts
R apportdirectony

“Wtk alkmand\UritdReports
Documentdirechon

SutkalkmandUnitdDocuments

TECtany import/conyersie enz.

[ ] Logbestanden opslaan in de tidelike gebruikersdirectary

C:hkernmp Bladeren...

[ 1] ] [ Annuleren ]

Op het tabblad 'Diversen’ kunt u als u met de module 'Workflow Management' werkt, ook
het verversingsinterval van de Workflowschermen opgeven.

Let op!

Het verversen van het scherm in Unit 4 Multivers wordt alleen uitgevoerd als het
Workflowscherm 'actief' is en dus niet als het workflowscherm op de achtergrond
geopend staat en u in een ander scherm of in een ander programma aan het werk bent.

2.5 Administratie veiligstellen en terugplaatsen

Het is nu mogelijk om een administratie gecomprimeerd veilig te stellen en deze back-up
te mailen of in een lokale map op te slaan (menukeuze ‘Beheer | Veiligstellen database’).
Een gecomprimeerde back-up neemt minder schijfruimte in beslag dan een gewone
back-up.

Unit 4 Agresso Software B.V. 5 December 2008
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Administratie veiligstellen

Administratie veiligstellen

YWeilig ke stellen administratie

(%) Gebruikersadministratie ) Besturingsgegevens
Adrniniztratienurmrne: ’ I:I
WEETR Databasze:

Lozatie back-up
(%) Lokaal: V| [ Eladerer...

() Op server:

[ ] Bestaande bestanden overschiijven

[ ] Lokale map

[ Dizkettefz)/schif =D e

Annuleren

Door het selecteren van de optie ‘E-mail” wordt de gecomprimeerde back-up als zip-
bestand per e-mail verstuurd. Selecteert u de optie ‘Lokale map’, dan geeft u aan in
welke map de gecomprimeerde back-up geplaatst moet worden. Met de optie
Diskette(s)/schijf kunt u de back-up op een diskette of op bijvoorbeeld een USB-stick
plaatsen. Selecteert u de optie ‘Controleren back-up’, dan wordt het gecomprimeerde
bestand gecontroleerd.

Let op!

Bij het maken van een gecomprimeerde backup wordt altijd ook een 'gewone' backup
gemaakt. Zet deze nooit in dezelfde map als de gecomprimeerde backup. Anders krijgt u
een foutmelding bij het terugplaatsen.

Administratie terugplaatsen

Bij het terugplaatsen van een administratie met 'Beheer | Terugplaatsen database' kunt
u door het selecteren van de optie ‘Lokale map’ een gecomprimeerde back-up
terugplaatsen die opgeslagen is in een lokale map.

Unit 4 Agresso Software B.V. 6 December 2008
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Administratie terugplaatsen

Gecomprimesrde back-up terugplaatzen wan
[ ] Diskettefs)/zchif S ek

[ ]Lokale map

Terg te plaatzen administratie

(%) Gebruikersadministratie

Administratienummer;

) Bestuningsgegevens

J I

)

Bladeren. ..

M aam: D atabaze:
| | |
Lozatie back-up
() Lokaal: w | [ Bladeren...
() Op server:
o

Unit 4 Agresso Software B.V.

December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

3 Wijzigingen in de boekingsprogramma's

3.1 Sorteren journaalposten kas, bank, giro en memoriaal
(KBGM)
Het is nu mogelijk om KBGM-journaalposten te sorteren op boekingsdatum, ontvangsten

/ betalingen en volgorde van boeken. Dit is onder meer van belang voor de elektronische
belastingcontrole.

Wilt u van deze sortering gebruikmaken, dan geeft u dat bij het betreffende dagboek aan
('Onderhoud | Dagboeken').

E=l Dagboek
ODHXh & bR B v r n|tasy] &

[Draghoek

M aarm: | K.asboek |

Soart [ ebruik, Type Bladnurmmers
(%) Momaal

Per:

L

Dag:

F.enmerken Info

Reeks: ’ I:I |
[ ] |

|
|

R ekening: [ 3 |134DDD | |ka$ | 382 50-
[ 1 | |

U selecteert hier de optie 'Automatisch sorteren'. Deze optie kan alleen bij KBGM-
dagboeken geselecteerd worden.

382 50-

Tranzacthie:

s

Slaat u mutaties op in een dagboek waarvan de optie ‘Automatisch sorteren’ geselecteerd
is, dan verschijnt de volgende melding:

Unit 4 Multivers X
“® | Sorkeren mutaties op boskingsdatum en ontvangsten of betalingen,
Sl Wwilk U negatieve debet als onkvangsten en negatieve credit als betalingen sortereny
Ja ] [ Mee ] [ annuleren

U hebt de volgende mogelijkheden:

Unit 4 Agresso Software B.V. 8 December 2008
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e Ja
De mutaties worden gesorteerd en negatieve debetboekingen worden als ontvangsten
en negatieve creditboekingen als betalingen beschouwd.

¢ Nee
De mutaties worden gesorteerd en negatieve debetboekingen worden als betalingen
en negatieve creditboekingen als ontvangsten beschouwd.

e Annuleren
De mutaties worden niet gesorteerd.

3.2 Inkooporders met een deellevering

Bij inkooporders waarop een deellevering heeft plaatsgevonden kunnen nu zowel het
toelichtingsveld als het referentieveld gewijzigd worden wanneer er een
goederenontvangst geboekt is op de inkooporder.

3.3 Kostenplaatsverzamelcodes

In deze versie introduceren we de kostenplaatsverzamelcodes. Een
kostenplaatsverzamelcode is een verzameling van een of meerdere kostenplaatsen
waarbij eenzelfde kostenplaats in meerdere verzamelcodes mag voorkomen. Een
kostenplaatsverzamelcode gebruikt u om kostenplaatsen op een logische manier te
groeperen en deze in overzichten weer te geven.

3.3.1 Kostenplaatsverzamelcodes toevoegen

Met 'Onderhoud | Verbijzondering | Verzamelcodes kostenplaatsen' voegt u de
verzamelcodes toe.

E=l Verzamelcodes kostenplaatsen
DX # &G »BE Tof | M o

Yerzameloode

Code b
Ormnzchrijing
K.ostenplaats Ormzchnjving

[+ Tu:uew:uegen] [ Verwiideren]

Vul in het veld ‘Code’ een unieke code in. Via de knop [Toevoegen] voegt u de
kostenplaatsen toe aan de verzamelcode. Via de knop [Verwijderen] verwijdert u de
kostenplaatsen uit de verzamelcode.

Unit 4 Agresso Software B.V. 9 December 2008
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3.3.2 Rapporten verzamelcodes

Voor de verzamelcodes zijn de volgende rapporten toegevoegd / gewijzigd:

Verzamelcodes kostenplaatsen
Met 'Rapport | Verbijzondering | Stamgegevens | Verzamelcodes kostenplaatsen' drukt u
de stamgegevens van de verzamelcodes af.

Overzicht verzamelcodes kostenplaatsen

ket behulp van dit programma kunt u de verzamelcodes
kostenplaatzen afdibkken.

"Welke onderdelen wilk u afdrukken’?

Werzameloodes

B asiz Incl. kostenplaatsten

[ Yolgende » l[ Annuleren ]

Door het selecteren van de optie ‘Basis’ wordt het overzicht van de verzamelcodes
afgedrukt. Selecteert u de optie ‘Incl. kostenplaatsen’, dan worden de verzamelcodes

inclusief de bijbehorende kostenplaatsen afgedrukt.

Resultaten kostenplaatsen

Het rapport ‘Resultaten kostenplaatsen’ ('‘Rapport | Verbijzondering | Kostenplaatsen |

Resultaten' ) kunt u nu ook op basis van de verzamelcodes afdrukken.

Unit 4 Agresso Software B.V. 10

December 2008
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Resultaten kostenplaatsen §|

ket behulp wan dit programma kunt u een overzicht afdrukken
vah de kostenplaatzresultaten. U kunt kiezen uit verschillende
overzichten. Kies een overzicht op basis van verzamelcode of
kostenplaatz en klik op [Wolgende].

Overzicht op bagiz van
() Kostenplaats (%) Verzamelcode

Soort overzicht
(*) Verzamelcodes

() Werzameloode - periode
() Werzamelcode - kostenplaats

() Werzameloode - kostenplaats - rekening

[ < Worige H Yolgende > H Annuleran

U kunt het overzicht vanuit verschillende invalshoeken afdrukken.

e Verzamelcodes
Toont per verzamelcode de totalen van de begrote bedragen en de werkelijk
geboekte bedragen.

e Verzamelcode - periode
Toont per verzamelcode per periode de totalen van de begrote bedragen en de
werkelijk geboekte bedragen.

e Verzamelcode - kostenplaats
Toont per verzamelcode per kostenplaats de totalen van de begrote bedragen en de
werkelijk geboekte bedragen.

e Verzamelcode - kostenplaats - rekening
Toont per verzamelcodes per kostenplaats per grootboekrekening de totalen van de
begrote bedragen en de werkelijk geboekte bedragen.

Resultaat verdicht

Met 'Rapport | Verbijzondering | Kostenplaatsen | Resultaat verdicht' kunt u een winst-
en-verliesoverzicht afdrukken van de kostenplaatsverzamelcodes. U kunt op dit overzicht
bedragen of aantallen afdrukken, waarbij u kunt aangeven of ook budgetinformatie moet
worden afgedrukt. Dit overzicht is gebaseerd op rubriekschema 1, 2 of 3. Per
verzamelcode worden de resultaten verdicht per kostenplaats.

3.4 Budgetten/prognoses

De tekst die in de schermen ‘Budgetten/prognoses per grootboekrekening’ (*Onderhoud |
Budgetten/prognoses | Per grootboekrekening’) en ‘Budgetten per kostenplaats’
(*Onderhoud | Budgetten/prognoses | Per kostenplaats’) wordt getoond onder Jaartotaal
is afhankelijk van de grootboekrekening die u invult in het veld Rekening.

Unit 4 Agresso Software B.V. 11 December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

E=l Budgetten/prognoses per groothoekrekening E||E|[Z|
DM E FEBRER B & 1y n 2008 + || =
Rekening
Ll | |
Jaartataal T T

Fer Budget,/ Bijzteling 1 Bijzteling 2
Bijzteling 1:
Bijsteling 2:

£ L >

Standaard staat er ‘Budget/prognose’. Vult u een grootboekrekening in waarbij is
aangegeven dat het een budgetrekening is, dan wijzigt de tekst in ‘Budget’. Betreft het
een prognoserekening, dan wijzigt de tekst in ‘Prognose’. In het verdeelscherm dat wordt
gestart met [Verdelen] staat afhankelijk van de soort rekening ‘Budget’ of ‘Prognose’.

U kunt nu ook in ‘Onderhoud | Budgetten/prognoses | Per kostenplaats’ met &- de
budgetten/prognoses per kostenplaats afdrukken.

3.5 ICT-kwartaalaangifte

In het eerste scherm van de ICT-kwartaalaangifte (‘Taken | Btw | ICT-kwartaalaangifte’)
vult u nu het aangiftejaar en -kwartaal in.
Als u een ICT-Jaaraangifte doet (Belgi€), kiest u kwartaal '0'.

ICT-kwartaalaangifte le

ket behulp van dit programma kunt u de ICT -kwartaalaangifte
doen,

Hieronder kunt u inztellen voor welk. boekjaar u het
aangiftebestand wilt aanmaken en het overzicht wilt afdrukken.

Boekjaar:

Hierander wulk u het aanaiftejaar en -kwartaal in.
[Fawartaal O [nul] iz het gehele jaar]

Aanaiftetijdyak

Jaar; Fwartaal |1 |5

[ “olgends » |[ Annuleren
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In het tweede scherm selecteert u vervolgens tot en met welke termijn u aangifte doet.

ICT-kwartaalaangifte [$_<|

Ower welke termijn wilk u aangifte doen?

Selectie |CT-mutaties
T/m penode: 0

-

[n welke worm wilt u aangifte doen’?

Yorm aangifte
Document Bestand (%) Elektranizch

[ ] Definitieve aangifte

[ < Wonge “ Yolgende » l[ Annuleren

3.6 Kostenplaatsen en dossiers boeken

Boekt u op een kostenplaats of een dossier waarvan is aangegeven dat er niet op
geboekt mag worden (de status van de kostenplaats/het dossier is ‘Passief’), dan
verschijnt nu de volgende melding:

Unit 4 Multivers x|

L] E Deze kostenplaats mag niet (meer) gebruikk worden!
L

of

L ] E Dit dossier maqg nigt (meer) gebruikk worden!
[

Vervolgens kunt u de boeking wel opslaan.
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4 Wijzigingen in de Info-programma'’s

4.1 Rekeningkaartje

In het tabblad [Mutaties] van het rekeningkaartje ( 'Info | Rekeningkaartje') is de
dropdown ‘Sortering’ toegevoegd, waarmee u kunt aangeven hoe de mutaties gesorteerd
moeten worden. Tevens kunt u in de velden ‘Van per’ en ‘t/m’ aangeven vanaf welke en
tot en met welke periode de mutaties getoond moeten worden.

E=l Info rekeningkaartje
é' ¥ 2006 w g I.':‘

{7 196600 algemene kosten /| Totalen Mutaties | varige Jaren

@ 199999 MOG TE BETALEM KOSTER ‘
t|218200 tussenrekening beginbala

tlzlsqun bussenrekening mematiaa [#] &lleen rekeningen met saldo endof mutaties  Sortering | [EEMEE MR I | Yanper |0 F: tém lﬁ
[£219000 nog ke robricersn posten Periode Dagbosk | Tran|  Datum Diehet er_. -El:l_. ran.-.-_. -aturn Dmschrijving o
(21219399 HULPREKEMINGEN P::' o :9b~ D:'t:i& ol

(7492000 koersverschillen 4 B0 13: 30-10-2006 0.00 b atum o

[F7499900 afrondingsverschillen 4 [=11] 15 07-11-2006 0.00 Bedrag anaard Diritry

(51499399 ALGEMENE KOSTEN 4 [ED 17 07-11-2006 0,0 Egﬁmﬁ”‘ bid Declaratie

(2511000 afschrijving immaterigle v 4 [e0 19 08-11-2006 0,00 70 (K, Bogaard Declaratie

512000 afschrijving materiéle vas 4 @0 23110-11-2006 0.00 80,00 { UD PLUS Klant

(E1512999 AFSCHRININGEN 1+ [m0 241 10-11-2006 0,00 70,00 ; UD PLUS Klant

i 640000 kredletheperking 1 [e 25 29122006 il 320,00 " FK. Bogaard Decaratie

@661999 FIMAMCIELE LASTEN

EBDDDDI tussenrekening verkopen

|'__‘|BDIDDU owverige opbrengsten

@302999 OVERIGE OPBREMGSTEN

|'__\‘|BIDIDD omzet nul {declaraties)

|:|810400 omzet (buitenland buiten P
[T810800 omzet (incl, bbw) =
(7616001 tussenrekening inkopen v Saldo 340,00 -
< > £ >

Verder is onder in het venster een saldoregel opgenomen.

Drukt u in dit venster via de knop &- de grootboekmutaties of rekeningkaartjes af, dan
worden automatisch de geselecteerde grootboekrekening en de periodes ingevuld in de
afdrukwizard. De afdrukwizard opent dan met het laatste scherm, ook al hebt u bij de
gebruikerparameters de optie ‘Direct naar het laatste selectiescherm van de
afdrukwizard’ niet geselecteerd (zie Afdrukwizard). Klikt u in de wizard op de knop
[Vorige], dan gaat u naar het eerste scherm van de wizard en kunt u de gegevens
wijzigen.
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5 Wijzigingen in de Rapporten

5.1 Algemeen

Op de laatste pagina van een rapport wordt nu achter de licentienaam de naam van de
gebruiker afgedrukt die het rapport heeft opgevraagd.

Veel rapporten zijn aangepast aan gebroken boekjaren. Indien het jaartal van de
startdatum en het jaartal van de einddatum niet gelijk zijn wordt in de koppen nu overal
bijvoorbeeld ‘2006/2007’ vermeld in plaats van ‘2007".

5.2 Afdrukwizard

Als u een rapport afdrukt, dan moet u meestal een aantal selectieschermen van de
afdrukwizard doorlopen alvorens het rapport afgedrukt kan worden. Vaak komt het voor
dat in deze selectieschermen niets gewijzigd hoeft te worden. Vanaf deze versie is het
mogelijk om rechtstreeks naar het laatste selectiescherm van de afdrukwizard te gaan,
waarbij de standaardinstellingen van de afdrukwizard worden gebruikt.

Wilt u bij het afdrukken van rapporten rechtstreeks naar het laatste selectiescherm gaan,
dan geeft u dat aan bij de gebruikersparameters (‘Extra | Gebruikersparameters').

E=l Onderhoud gebruikersparameters E| @| E|

Farameters inztellen

Hieronder kunt u uw persoonlijke parameters instellen. Afhankeljlk

vah de betreffende parameter zullen bepaalde opties wel of niet

op uw werkwijize van toepazsing zijn. Annuleren

|50 Algemeen -
I Boekingsprogramma's
I Facturatie
|5 Kengetallen
|5 Asistent
I Afdrukken
|53 Woorkeur bestemming
|53 Indien liggend EN staand rapportmodel aanwezig

W} Direct naar het laatste selectiescherm van de afdiukwizard
== b il b

In de map 'Afdrukken' selecteert u de optie 'Direct naar het laatste selectiescherm van de
afdrukwizard'. Is deze optie geselecteerd en drukt u een rapport af, dan verschijnt het
scherm van de afdrukwizard waar u de printer selecteert.
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Overzicht kolommenbalans

W aar moet de uitvoer naartoe worden gestuurd?

Bestemming
(%) Voorbeeld op scherm.

(3 Printer; \wfp31weensel\HP43500TH - SWP1 op Mel?

() Uitvoer opslaan in bestand.

Opties

T aal:

[ < Warige H Yaltanien H Annuleren ]

Klikt u op [Voltooien], dan wordt het rapport afgedrukt. Klikt u op [Vorige], dan gaat u
naar het eerste selectiescherm en doorloopt u de volledige afdrukwizard waar u dan de
selectiegegevens kunt wijzigen.

5.3 Afdrukken (verzamel)facturen

Tot nu toe konden (verzamel)facturen alleen als reeks geselecteerd worden. Nu kunnen,
net zoals bij het verwerken van facturen, de facturen apart geselecteerd worden. Als u in
het tweede scherm kiest voor ‘Selectief’, kunt u in het volgende scherm de gewenste
facturen selecteren.
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Verzamelfacturen [‘S__<|
Met dit programma kunnen verzamelfacturen afgedrukt worden.
Hieronder kun u opgeven of u de facturen in een reeks wilk afdikken of zelectief.
F.euze
() Opgeven resks
(%) Selectief
[ < Yarige ” Yolgende > ] [ Annuleren ]
Verzamelfacturen [‘S__<|

In onderstaande tabel kunt u opgeven welke facturen moeten worden afgedrukt.

Afdrukken Cpdracht Dpdrachtdatum | FAC Factuur Factuurdatum Debiteur
[] 20084001 07-02-2008 F 20081009 (28-02-2008 (1008
] 20084002 13-03-2008 F 20081010 (27-03-2008 (1004
] 20084003 17-03-2008 F 20081017 i17-0B-2008 (1007
] 20084004 02-04-2008 F 20081012 i Z2204-2008 (1002

[ Selecteren ][ Deszelecteren ] [ < Yorige ” Yolgende > H Annulerzn ]

U moet in dit geval tenminste één factuur selecteren. Anders kunt u niet verder in de
wizard.
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5.4 Grootboekmutaties

In het rapport Grootboekmutaties ('Rapport | Grootboek | Grootboekmutaties') wordt er
nu ook een transporttelling van het BTW-bedrag gemaakt. Deze telling wordt bovenaan
de pagina afgedrukt.

5.5 Rekeningkaartjes

In de wizard van het rapport Rekeningkaartjes ( 'Rapport | Grootboek |
Rekeningkaartjes') is de optie ‘Verdichte mutaties volledig afdrukken’ toegevoegd.

Rekeningkaartjes ﬁl

ket behulp vwan dit programma kunt u van &&n of meer
arootboekrekeningen rekeningkaartjez afdukken. Alz u het
rekeningkaartje van slechts &én grootboekrekening wilk afdrukken,
dan moet u bij zowel Wan:' als 'T/m:' dezelfde grootboekrekening
apgeven.

Yan welke grootboekrekening(en] wilk u rekeningk.aartjes
afdrukken?

Grootboekrekening

Yan: '
T/m: b

Yerdichte mutaties volledig afdrikken

[ < Worige ” Yaolgende > H Annuleren ]

Selecteert u deze optie, dan worden verdichte mutaties uitgesplitst afgedrukt. Is deze
optie niet geselecteerd, dan worden mutaties verdicht afgedrukt van rekeningen waarbij
verdichten tijdens afdrukken is aangevinkt.

5.6 Afdrukken BTW-aangifte (Nederlandse administratie)

De BTW-aangifte kan nu ook afgedrukt worden met 'Rapport | Grootboek | BTW-
aangifte'. U kunt vanuit dit menu geen nieuwe aangifte aanmaken. Met 'Taken | BTW |
Elektronische BTW-aangifte' kan dat wel.

U kunt dit rapport ook afdrukken vanuit het scherm van de elektronische BTW-aangifte.

5.7 BTW-aangiftetotalen (Nederlandse administratie)

Het is nu mogelijk om in een administratie een jaaroverzicht van alle elektronische BTW-
aangiftes af te drukken. Dit rapport kunt u op twee manieren opvragen:

¢ met 'Rapport | Grootboek | BTW-aangiftetotalen';

e via de afdrukknop in het venster van de elektronische BTW-aangifte.
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Btw-aangiftetotalen [$__<|
Higrander kunt u het jaar instellen waarvoor u dit overzicht wilk
afdrukken.

Soort jaar
%) Aangiftejaar () Boekjaar

[ Yolgende » l[ Annuleren ]

U geeft hier aan of het overzicht op basis van het aangiftejaar of op basis van het
boekjaar afgedrukt moet worden. In het veld ‘Jaar’ selecteert u het
aangiftejaar/boekjaar. Als er gekozen wordt voor boekjaar, dan wordt er op het overzicht
ook rekening gehouden met gebroken, verkort en verlengd boekjaar en wordt een extra
kopregel afgedrukt met het bijpehorende aangiftejaar per aangiftetijdvak.

Bbw-aangiftetotalen D_<|

Higrander kunt u kiezen of u alleen de aangiftes die verzonden
zijn en geaccordeerd door de Belastingdienst of alle aanwezige
aanaiftes wilt afdrikken.

Bhw-aangiftes

() &lle aarwezige aangiftes

(%) Alleen aangiftes die verzonden zijn

[ < YWorige H Yolgende » H Annuleren ]

Geef hier aan of alle aanwezige aangiftes afgedrukt moeten worden of dat alleen de
aangiftes afgedrukt moeten worden die verzonden zijn en geaccordeerd zijn door de
Belastingdienst.
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Kiest u ervoor om alleen de door de Belastingdienst geaccordeerde aangiftes af te
drukken, dan worden de aangiftes met de volgende statussen afgedrukt:

e akkoord,

¢ afgehandeld.

Kiest u ervoor om alle aanwezige aangiftes af te drukken, dan worden de aangiftes met
de volgende statussen afgedrukt:

e geéxporteerd,

verzonden,

akkoord,

te verzenden,

geweigerd,

afgehandeld,

opgeslagen,

ter goedkeuring.

Geeft u aan dat alle aanwezige aangiftes afgedrukt moeten worden en zijn er meer dan
12 aangiftes, dan verschijnt het volgende scherm:

Btw-aangiftetotalen §|

Er zijn meer dan 12 aangiftes aanwezig in het opgegewven |aar.
Higrander kunt u kiezen of u de aangiftes in de eerste of de
laatzte kolom wilt verzamelen.

Werzamelen in

(%) Eerste kolom () Laatste kaolom

[ < YWonge “ Yolgende » l[ Annuleren ]

Hier kunt u aangeven of de aangiftes in de eerste of in de laatste kolom verzameld
moeten worden.

Let op: voordat het overzicht wordt afgedrukt, wordt de actuele status van de BTW-
aangiftes opgehaald vanaf de T@xConnector. Daarom is het van belang dat de
T@xConnector kan worden benaderd zodat u ervan verzekerd bent dat er geen
verouderde statussen afgedrukt worden.

5.8 Openstaande posten debiteuren

Bij het afdrukken van de openstaande posten van de debiteuren ('Rapport | Debiteuren |
Openstaande posten') is het hu mogelijk het overzicht te sorteren en totaliseren op
vertegenwoordiger. Hiervoor is in de afdrukwizard de optie ‘Sorteer en totaliseer op
vertegenwoordiger’ toegevoegd.
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Openstaande posten debiteuren E|

groep wardt bepaald door de journaalcode, of de

.-\ Yoor welke groep debiteuren wilt u de afdruk maken? De
s vertegenwoordiger.

R Journaalcode

[ 5orteer en totalizeer op journaalcode

[ ]
L]

Wertegeri

[ ] 5orteer en totalizeer op vertegerwoordiger

[ < Wange ” Yaolgende > ][ Annuleren ]

Door deze optie te selecteren wordt het overzicht gesorteerd en getotaliseerd op
vertegenwoordiger en kan de optie ‘Sorteer en totaliseer op journaalcode’ niet meer
geselecteerd worden. Per vertegenwoordiger, die u opgeeft in de velden ‘Van’ en ‘T/m’,
wordt op het overzicht een kop- en sluitregel afgedrukt. Selecteert u de optie ‘Sorteer en
totaliseer op journaalcode, dan is het niet mogelijk het overzicht te sorteren en te
totaliseren op vertegenwoordiger. Selecteert u beide opties niet, dan wordt er niet
gesorteerd en getotaliseerd op journaalcode en vertegenwoordiger.

5.9 Saldilijst

Bij het afdrukken van de saldilijst debiteuren (*Rapport | Debiteuren | Saldilijst") en
crediteuren (‘Rapport | Crediteuren | Saldilijst”) zijn de ouderdomscategorieén 4 en 5 niet
meer verplicht.
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Saldi debiteuren

X

D& zaldigegevwens warden ingedeeld in ouderdomscategoriesn.
|1 kunt deze categonieen eventuesl aanpaszen. Als u klaar
bent met het aanpazsen van de categaonieen kunt u werder
gaan doar op de knop [Woloende] te klikken.

Ouderdomszcateqorieen

kA dagen
Y an kA dagen
Y an kA dagen
Wan 120 |

dagen en ouder

[ < Warige H Yalgende > H Annuleren

Veld 5 mag niet ingevuld zijn als veld 4 leeg is.

5.9.1 Saldilijst debiteuren

Bij het afdrukken van de saldilijst van de debiteuren ('Rapport | Debiteuren | Saldilijst')
is het nu mogelijk het overzicht te sorteren en totaliseren op vertegenwoordiger.
Daarnaast is er het overzicht ‘Totalen per vertegenwoordiger’ toegevoegd. Om dit
overzicht af te drukken selecteert u in de afdrukwizard de optie ‘Totalen per

vertegenwoordiger’.

Saldi debiteuren

%]

Wielke overzichten wilt u afdkken’?

Feuze

S aldilijst

Tatalen per valuta
Taotalen per journaalcode

Taotalen per vertegerwoordiger

[n welke volgorde wilt u de geaevens afdkken?

Sorteren op
{(*) Debiteurnummer

() Zoeknaam

[ < Worige ” Yaolgende > H Annuleren
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Voor het sorteren en totaliseren op vertegenwoordiger is de optie ‘Sorteer en totaliseer
op vertegenwoordiger’ toegevoegd.

Saldi debiteuren &l

Yaor welke groep debiteuren wilt u de afdruk maken’? De
groep wordt bepaald door de journaalcode, of de
vertegenwoordiger.

Journaalcode

[ ] 5orteer en totaliseer op journaalcode

[ < Worige ” Yaolgende > H Annuleren ]

Door deze optie te selecteren wordt het overzicht gesorteerd en getotaliseerd op
vertegenwoordiger en kan de optie ‘Sorteer en totaliseer op journaalcode’ niet meer
geselecteerd worden. Per vertegenwoordiger, die u opgeeft in de velden ‘Van’ en ‘T/m’
wordt op het overzicht een kop- en sluitregel afgedrukt. Selecteert u de optie ‘Sorteer en
totaliseer op journaalcode, dan is het niet mogelijk het overzicht te sorteren en te
totaliseren op vertegenwoordiger. Selecteert u beide opties niet, dan wordt er niet
gesorteerd en getotaliseerd op journaalcode en vertegenwoordiger.

5.10 Kolommenbalans / Proef- en saldibalans

In de rapporten Kolommenbalans (‘Rapport | Grootboek | Kolommenbalans’) en Proef- en
saldibalans (‘Rapport | Grootboek | Proef- en saldibalans’) kunt u nu ook aangeven van
welke aaneengesloten reeks grootboekrekeningen de gegevens afgedrukt moeten
worden.
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Overzicht kolommenbalans

Ll kunt het overzicht afdrukken voor het gehele rekeningschema
of woor een reeks van aaneengesloten grootboekrekeningen,
door ingave van “an:' en T/m:' grootboekrek ening.

Grootboekrekening

T —
b

< Warige H Yalgende > H Annuleren

5.11 Saldi rubricering

Bij de saldirubriceringsrapporten (‘Rapport | Grootboek | Saldi rubricering’) kunt u nu
aangeven of Activa-Passiva en/of Kosten-Opbrengsten moeten worden afgedrukt (ten

minste een van beide moet geselecteerd zijn).

Saldilijst [X]

Standaard worden regels waar de bedragen op nul lopen [de
zogenaamde nulregelz] niet afgedrukt. U kunt er echter voor
kiezen deze regels toch af te drukken.

Tevens kunt u kiezen om het resultaat op de, in de relatiecodes,
aangegeven balansrekening te tonen.

[ ] Mulregels afdkken

Fezulkaat op balansrekening

Hieronder kunt u aangeven welke onderdelen u afgedrukt wilt
hebben.

Activa - Pazsiva

k.ozten - Opbrengsten

[ < Worige H Yolgende > H Annuleren
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5.12 Resultaten t.o.v. budget

Bij het afdrukken van het rapport ‘Resultaten t.o.v. budgetten’ wordt nu standaard de
hoogste periode getoond in plaats van periode '0’.

Budget en prognose resultaten &|

ket behulp van dit programma kunt u de budget en proghoze-
resultaten afdrukken. U moet aangeven over welke periode u de
resultaten wilt afdrukken.

Tewvens kunt u kiezen om het rezultaat op de, in de relatiecodes,
aangeqgeven balansrekening te tonen, als de rezultatenrekening
eeh budget- of prognoserekening is.

Yan welke periode wilt u de resultaten afdrakken’?

Periode: =

< Yorige H Yolgende > H Annuleren

5.13 BTW-posten

In het rapport ‘BTW-posten’ (‘Rapport | Grootboek | Btw-posten’) staat een
(uitroepteken) bij de posten die niet aangegeven kunnen worden omdat ze geboekt zijn
buiten het boekjaar en de BTW-aangifte gebeurt op basis van maand. Deze posten moet
u wijzigen in het boekingsprogramma en boeken met een datum die wel in het boekjaar
valt.

\II

5.14 Saldilijst

Bij het afdrukken van de saldilijst debiteuren (*Rapport | Debiteuren | Saldilijst’) en
crediteuren (‘Rapport | Crediteuren | Saldilijst”) zijn de ouderdomscategorieén 4 en 5 niet
meer verplicht.
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Saldi debiteuren ["_<|

D& zaldigegevwens warden ingedeeld in ouderdomscategoriesn.
|1 kunt deze categonieen eventuesl aanpaszen. Als u klaar
bent met het aanpazsen van de categaonieen kunt u werder
gaan doar op de knop [Woloende] te klikken.

Ouderdomszcateqorieen

kA dagen
Y an kA dagen
Y an kA dagen
Wan 120 |

dagen en ouder

[ < Warige H Yalgende > H Annuleren

Veld 5 mag niet ingevuld zijn als veld 4 leeg is.

5.15 Aanmaningen

Bij de aanmaningen (‘Rapport | Debiteuren | Aanmaningen’) kunt u aangeven of binnen
de aanmaning gesorteerd moet worden op factuurnummer of factuurdatum.

Rekeningoverzicht £ Aanmaning

et dit programma kunt u rekeningoverzichten of aanmaningen woor
L debiteuren afdrukken.

Op welke volgorde wilt u de gegevens afdrukken?

Wolgorde d
(%) Dehiteurnummer () Factuumummer
) Zoeknaam ) Factuurdatum

Yoor welke tupe debiteur wilt u de afduk. maken. [Het tppe wordt bepaald
door de journaalcode]?

Journaaloode

[] Saorteer en totalizeer op joumnaalcode

War: ) |:|
T ) |:|

[ < YWorige H Yolgende » H Annuleren
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5.16 Verkoopboek / aankoopboek

Bij het afdrukken van het verkoop- of inkoopboek (*‘Rapport | Debiteuren | Verkoopboek’
en ‘Rapport | Crediteuren | Aankoopboek’) wordt nu standaard het hoogste boekjaar
voorgesteld dat niet afgesloten is.
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6 Overige wijzigingen

6.1 Vrije velden en tabellen

De tabel 'Personen’
Het werken met vrije velden en tabellen is uitgebreid. Bij de vrije tabellen is de tabel
'Personen’' toegevoegd. U kunt nu dus op deze tabel vrije kaarten baseren.

Bij de vrije velden en vrije kolommen kunt u kiezen voor databasevelden. U kunt nu ook
velden uit de tabel 'Personen’ en ‘Projecten’ (module ‘Projecten’) selecteren.

Filteren op databasevelden

Mieuwe kolom vrije tabel foevoegen

.ﬂ.lgemeenl l Databaze veld l
Eigenzchappen
! Perzoon W
Tahel:
Crediteur
Filker Debiteur

Relatie
Project
Condi 3

Wwiaarde b

U kunt nu ook op databasevelden filteren. Als u bij vrije velden of vrije tabellen een
databaseveld geselecteerd hebt, werden tot nu toe alle waardes opgehaald. Met een
conditie en een waarde kunt u ook specifieke waardes laten tonen. Zo kunt u
bijvoorbeeld van uw artikelen alleen de artikelen uit een bepaalde artikelgroep opvragen,
of van uw debiteuren alleen die debiteuren met een hoger debiteurnummer dan xxxx. U
kunt bijvoorbeeld alleen de offertes tonen van een bepaalde vertegenwoordiger. Of
waarvan de vertegenwoordiger niet is ingevuld (het veld 'Vertegenwoordiger' is leeg).
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Mieuw ¥rij veld toevoegen

.ﬂ.lgemeenl l Database veld lE:-:tra Dptiesl
Eigenzchappen
Tabel | Atikel v
.
Filker

Yeld | COARTEROER w | Toevoegen
Canditie | I+ gelijk aan w |
‘waarde 3 |r-.-1,rl'-,T |

ARTIKEL.CDARTGROEPR = 'MAT

U kunt de volgende condities selecteren:

Mieuw vrij veld toevoegen

.ﬁ.lgemeenl l Database veld lE:-:tra l:nptiesl

Eigenzchappen

Tabel: | Artikel o |

Annuleren

Filker

Weld | CDARTGROEF v| [ Toevosgen
Conditie Iz gelik aan

Wiaarde

|2 niet gelijk aan

(aroter dan

Fleiner dan

[arater dan of gelijk aan
Kleiner dan of aelijk aan
Bewat

Beqint met

Iz leeg

Als u een filter wilt gebruiken selecteert u het veld en een conditie.
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U kunt meerdere condities opgeven. Let daarbij op dat dit aanvullende condities zijn (dus
‘EN’, en niet ‘OF’).

In de meeste gevallen zult u ook een 'Waarde' willen opgeven. Klik daarna op .
De gemaakte selecties en de waarde worden getoond.

6.2 Jaarwissel

In het scherm van de jaarwissel (‘Extra | Afsluiten boekjaar | Jaarwissel' en 'Extra |
Afsluiten boekjaar | Afsluiten boekjaar') is de optie ‘Intellen dagboektransactiesaldi’
toegevoegd.

Jaarwissel rg|

Wan boekjaar |07 e 1]9

Annuleren
Afzluiten
© ¥oorlopig
() Definitief
Dioorboeken
Daghosk: P | | | |
Dvatuarn: )
Rekening: P | | | |

Ornzchrijving: | Doorboeking resultaat |

[ [ Intellen dagboekbranzactiezald

Deze optie verschijnt alleen bij een jaarwissel achteraf als er in het nieuwe jaar al
boekingen aanwezig zijn. Door het selecteren van deze optie wordt het intellen van de
dagboektransactiesaldi automatisch uitgevoerd in het nieuwe jaar. Het intellen kunt u
ook nog steeds uitvoeren met 'Extra | Intellen beginsaldi'. Selecteert u de optie ‘Intellen
dagboektransactiesaldi’, dan verschijnt de volgende melding:

Unit 4 Multivers x|

' E Let op: er wordt van witgegaan dat transactienummers en periodes in chronologische volgorde zijn ingeboek:.
[
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6.3 Elektronische BTW-aangifte

In het scherm van de elektronische BTW-aangifte is het veld ‘Opmerking’ toegevoegd.

EEl| Elektronische bhw-aangifte g@@

DE X éh &-| 007w [

Soort aangifte Selectie boekingsperiode Statuz aangifte
[ Definitief
12 Laatst aangegewen: |
[ Inhaalaangifte
Kies uw aangiftetijdvak Lozatie uitvoerbestand
() Maand () Kwartaal () Jaar
December % 2007
Snoart contactpersoon Aarvullende aangiftegegevens
) Belastingplichtige Bbwi-nummer; 100000009801 Beconnummer:

Contactperzoon;

Telefoonnummer;

Aangiftel  Omzchrijving Totaal Tataal Aangegeven | Aangegeven Aangifte Aangifte
wak onmzet bitws ornzet btw aormzet bitws
B8, i Verschuldigde omz 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00
5G i Tataal te betalen / 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tataal te betalen / te ontvangen Wersturen wia Exporteren naar begtand
Aangiftevak BG: 0

In dit veld kunt u een toelichting vastleggen. De inhoud van dit veld wordt ook getoond
in de aangiftemonitor ('Extra | BTW-aangiftemonitor' die u selecteert buiten de
administratie).

Vanuit het scherm kunt u ook het rapport 'BTW-aangifte' afdrukken.

6.4 Telebankieren (koppelen bank- aan grootboekrekening)

Als met 'Taken | Telebankieren | Koppelen bank- aan grootboekrekening' een pin-
rekening aan een grootboekrekening gekoppeld wordt, lukte tot nu toe het matchen niet.
In het mutatiebestand staan voor een pinbetaling 10 nullen. Deze konden niet in Unit 4
Multivers worden gebruikt bij het matchen, omdat er altijd een P voor wordt gezet.

In het scherm 'Koppelen Bank aan Grootboekrekening kan nu gekozen worden uit
'Bankrekening', 'Postbankrekening' of 'Overige’.

Bij 'Bankrekening' geldt de 11- of 97(BE)-proef, bij 'Postbankrekening' (NL) wordt
gecontroleerd op de letter P met maximaal 8 numerieke karakters. Bij 'Overige' wordt
niet gecontroleerd.
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E=l Koppelen bank- aan grootboekrekening |Z||E|rz|

O Xéh & $BBw B & «)rn | 27y

Soort rekening
() Bankrekening () Postbankrekening (#) Overige

Rekening
Bank./gira rekening: b | |

Rekeninghouder: | |

Grootboek rekening: b | | | |

Als u een rekening voor pinbetalingen koppelt aan een bank- of girorekening, selecteert
u 'Postbankrekening'. Nu gaat het matchen wel goed.

6.5 Dupliceren grootboekrekening

Bij het toevoegen van een nieuwe grootboekrekening (menukeuze ‘*Onderhoud |
Rekeningschema’) wordt het veld ‘Dupliceer van’ actief.

De gegevens van de rekening die u in het veld ‘Dupliceer van’ selecteert, worden
overgenomen. U kunt deze vervolgens nog wijzigen.
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E=l Rekeningschema Z E| [zl

DE X & $B@Bo B & ««)rn | 2my

l Blw l Werbijzondering l

Rekening
Mummer: ' 4455 Dupliceer van:@

Zoeknaam; | |
Ornzchipiang: | |
Soort Opties Boekingzvoorkeur
(*) Balanz [ ] Blokkeren direct boeken (%) Geen
) Resultaat Client () Debet
) Subtataal [ ]+erdichten tidens afdrikken () Credit
Budget/Prognose Rekening voor projecten Diversen
[ et K.orting woor Contant |:|
Budget Rekening woor vaste activa
Frognoze |:|
Trefwoorden;
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7 Marge tonen en margebewaking

Vanaf deze versie van Unit 4 Multivers hebt u de beschikking over twee opties voor
margebewaking: 'Marge tonen' en 'Margebewaking'

Marge tonen

Met de optie 'Marge tonen' worden in de boekingsschermen van factuuropdrachten/
verkooporders, baliefacturering en offertes de marges die u maakt per boekingsregel
getoond. De marge wordt zowel in bedragen als in percentages getoond. Als de door u
gefactureerde prijs lager is dan de Vaste Verrekenprijs (VVP) komt, worden de marges
rood in het scherm getoond en opgenomen in het rapport voor marge-overschrijdingen.

Let op!

Als u de optie 'Marge tonen' in Unit 4 Multivers inschakelt, ziet u de marges ook van oude
opdrachten/orders en offertes als u deze in de info-programma's of de boekingsschermen
opvraagt.

Margebewaking

Margebewaking gaat een stap verder. Hierbij legt u een minimale marge per
artikel/artikelgroep vast. Deze winstmarge wordt berekend aan de hand van de vaste
verrekenprijs en wordt daarbij opgeteld. Als u bijvoorbeeld voor een debiteur een offerte
maakt waarbij de winstmarge voor een artikel lager is dan de VVP plus de berekende
winstmarge, wordt de offerte geblokkeerd en kan niet zomaar tot factuuropdracht
gepromoveerd worden. Een factuuropdracht/verkooporder of Baliefactuur met een te
lage marge kan niet zonder meer verwerkt worden. Om de offerte of de opdracht/order
alsnog vrij te geven kan een wachtwoord opgegeven worden. Alleen de gebruiker die het
wachtwoord kent kan dit doen. Zo voorkomt u dat vertegenwoordigers offertes tegen een
te lage prijs uitbrengen of dat op een artikel teveel korting gegeven wordt.

U kunt margebewaking ook gebruiken zonder een wachtwoord. U geeft dan geen
wachtwoord in de bedrijfsparameters op. Dan zijn de opdrachten/offertes in feite niet
geblokkeerd.

Bij het vastleggen van de minimale marge kunt u ook een negatieve marge opgeven. Dit
kan noodzakelijk zijn als u (rest)partijen onder de VVP verkoopt.

Let op!

Tekstregels met een bedrag (bedragregels) worden niet meegenomen in de
margebewaking. Ook dienstopdrachten werken niet met margebewaking

Margeberekening

De marge wordt bij door Unit 4 Multivers als volgt berekend:

o (aantal x prijs / prijseenheid) -/- (aantal * verrekenprijs /prijseenheid) = marge in
geld.

o marge in geld * 100 / (regel)bedrag = marge in procenten

(12*18/1)-/- (12 * 16,25/ 1) = 216,00 -/- 195,00 = 21,00
21,00 * 100,00 / 195,00 = 10,77%

Bij 'Margebewaking' gelden dan de volgende regels:

Artikel XXX heeft een verrekenprijs van € 35,00 en een verkoopprijs van €49,95. De
marge is 22,00%.
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o Debiteur 1001 krijgt op artikel XXX 12,00% korting.

(35,00 * (1 + 22/100)) < (49,95 * (1 - 12/100)) ic (42,70) < (43,96) Deze marge
is toegestaan

o Debiteur 1002 krijgt op artikel XXX 20,00% korting.

(35,00 * (1 + 22/100)) < (49,95 * (1 - 20/100)) ic (42,70) > 39,96)
Deze marge is Niet toegestaan

o Debiteur 1003 krijgt op artikel XXX 12,00% korting. Tevens geniet deze debiteur ook
nog een orderkorting van 4,00%.

(35,00 * (1 + 22/100)) < (49,95 * (1 - 12/100) * (1 - 4/100)) ic (42,70) > (42,20).
Deze marge is Niet toegestaan

Bij berekening 1 wordt de marge niet overschreden.
Bij berekening 2 wordt de marge met €2,74 of 6.42% overschreden.
Bij berekening 3 wordt de marge met €0,50 of 1,17% overschreden.

Bij de berekening van de marge voor een regel wordt ook rekening gehouden met de
opdracht- of offertekorting en eventuele debiteurenkorting. Ook met prijsafspraken wordt
rekening gehouden.

Vreemde valuta
Bij offertes en opdrachten in een vreemde valuta worden de prijzen omgerekend naar
locale (EUR) valuta om daarna de vergelijking te kunnen maken met de verrekenprijs.

7.1 Marge tonen

7.1.1 Marges tonen instellen

Om 'Marge tonen' beschikbaar te maken opent u 'Extra | Gebruikersparameters', map
'Facturering'. Daarin selecteert u de optie 'Marge tonen'.

Of ' Marge tonen' gebruikt wordt is in de praktijk vaak afhankelijk van de gebruiker en de
functie van de gebruiker. Vandaar dat gekozen is om het gebruik per gebruiker instelbaar
te maken en niet via de bedrijfsparameters.
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E=l Onderhoud gebruikersparameters |Z| |E| E'

Parameters inzstellen

i Hieronder kunt u uw perzoonlijke parameters instellen. Afhankeljk
van de betreffende parameter z2ullen bepaalde opties wel of niet

op uw werkwijze van boepassing zijn. Annuleren

I Algemeen
Boekingzprogrannma's

|53 Facturatie
|5 Orderbedrag factuuropdracht
| Prijzen / Bedragen
b arge tonen

|5 Kengetallen

|50 Assistent

I Afdrukken

15 Mail

|53 Overige

Klik op om de gegevens op te slaan.

7.1.2 Marges in de boekingsschermen

In de boekingsschermen voor facturering (ook bij baliefacturering) zijn nu twee
kolommen toegevoegd: 'Marge EUR' en 'Marge %'. Als u werkt met verkooporders, wordt
de marge niet op de magazijnbon/pakbon afgedrukt.

4 FactureringfVerkoop

| 0O H > ih : é' éf: ﬁ L] %’f EEj H 4 »r M [m |_£D_D_?7! iFactuuropdracht_VEj I = [?;'

Opdracht Debiteur

Murmmer: ’ EUE?-‘;U&E_J [ Blakkeren Mummer: ' I
[raburm: ’ ES_D-S_2_D-D_?T__| Gefiattesrd Contactpersoan: b I Vi
‘erbiizondering Leveringsconditie: | - I
Fostenplaats: ’ | i Betalingsconditie: | 14 dagen 2%, 30 netta w I
Dossier: ’| i Yerzameloode: |Niet verzamelen vi -
|7| Contactgegevens I } : a
Etw Referentie: | b :
Berekening: i Bedragen excl bhw o | Wertegenwoordiger: b IArien Balije W :
Scenario: i\-"erkoop binnenland ~ | Behandeld door: b !A_strid Smithuis w I
Artik.el- Omszchrijving .M_gg' Besteld Leveren Ee_n- Bitw iz [ Frijz | Korting | Nettoprijs Bedrﬁ Marge | Marge )fke
code | zin | | heid | S Pl CEUR | % | bitoc
&) 2
Intrastat S g Orderkorting: @ Excluzsief: : ELR V| |[ Cetails ]

Hier worden tijdens het boeken het margebedrag getoond en het margepercentage.
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4 Facturering/Nerkoop

O * ¢4 &- % Bo | B (1« » |0 2007 + ||| Factuuropdracht v | & | X
% Opdracht Dehiteur Adreszen
Hurnmer: P | 20074020 [ Blokkeren Hurnmer: b 1om [ ]
@'}l D abumn: ) 30-01-2008 Contactpersoon: ’ Jan wan Bekkearerm w War Bekkerem B.Y. 3
L T Handelsmaatschappij
Wik Lewveringsconditie: idi pakket w Lorenzkade 39
R ket : : : 2363WE DORDRECHT
g Kostenplaats: ’ Betalingzconditie: Incaszo, netto binnen 30 dagen w
Dossier: b | Verzamelcode: Miet verzamelen v
; [ 3 O
Contactgegevens
@ Rreferentie: v Wan Bekkerem BV,
Bt efereritie: Handelsmaatschappij
- arse Lorenzkade 33
Berekening: Yertegenwoordiger: ’ KUVTD Klumpers b 2969 WE DORDRECHT
E/,,//:} Secenario: Behandeld daar: ) Agtrid Smithuiz w /\
Artikel- Omzchirijving Mag Aantal |Een-|  Bhw Frijz iz Korting | Mettopriiz | Bedrag Marge Marge | Rekenkig
code ziin heid & per EUR 4 bruto anreet
@ =+ E0.100 i Teracatta schaal 3Bem i C 20 :stuks: 1900% (2 27,00 141 000%; 2700: 540,00 240,00 80,00% { 8040
- /
< >
[+ Toevoegen”-Verwiideren] Orderkorting: | 0.00% Exclusief |[EUR  » 540,00

Ook in de opdrachtdetails is de marge terug te vinden op opdrachtniveau:

Opdrachttotalen E|
Totalen
Bruto goederendiensten: 540,00
Orderkosten: 0.00
Bedrag incl. orderkosten: 540.00
Orderkorting: 0.00% 0,00
Metto goederendiensten: 540.00
Fredietbeperking: 0.00% 0.00
Bedrag exclusief: 540,00
Bedrag BT 102,60
Bedrag inclusief: E42 B0

D S
Ower opdracht: 20,007 240.00

OF.

Marge-overschrijdingen afdrukken

Als de prijs, inclusief de eventuele kortingen onder de vastgelegde Vaste Verrekenprijs
komt, worden de bedragen in de boekingsschermen rood gekleurd. Dit worden 'marge-
overschrijdingen' genoemd. U kunt voor factuuropdrachten, verkooporders en
baliefacturen de marge-overschrijdingen afdrukken in een overzicht (‘Rapport |
Facturering/Verkoop | Marge-overschrijdingen').

Unit 4 Agresso Software B.V. 37 December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

Marges in de info-programma's
In 'Info | Facturering/verkoop | Opdrachten' wordt de marge per regel en over de gehele
order getoond:

&1/ Info opdrachten E@E|

O &St BERe & ey Bl R =

Opdracht [rebiteur Adrezzen
20074030 1001
30-01-2008 “an Bekkerem BV,
Handelzrmaatzchappij
Lorenzkade 39

2363WE DORDRECHT

Migt verzamelen

Werbijzandering Contactgegevens
Wan Bekkerem BV,
Handelzmaatzchappi)
Lorenzkade 39
FlkeiE 2363'WE DORDRECHT
[Cratunn Artikel- Omzchripving M@ga Aantal Een-| Bhw Friiz | Prijz| Korting | Mettopriz|  Bedrag arge Margd\ Rek

code zin heid per ELIR brutc
10100 i Terac cm 0 0,00 0 540,00 I 04

Marge EUR:

50,007

Bedrag excl:  Orderkorting: Kred bep: Bbw: Bedrag incl:
540,00 0.00% 0,00 0,00 102,60 G42.50

In 'Info | Facturering/verkoop | gefactureerde opdrachten' staat de marge niet per regel

in kolommen, maar is met B per regel op te vragen in de 'Factuuropdrachtregel-
details'.
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EEl Factuuropdrachtregel

Ddh £EBEBEB K4 » M X
B asis lGru:u:utI:u:uekl Hegelsl
Factuurapdracht
Shatuz: | Openstaand |
1001 ||Wan Bekkerem B.Y. |
Atikel Aantallen Bedragen
— oo
— o[ oo
Logistick | 2][ 19.00% 10250 |
| C | | Centraal magazin |
Ormzchnpving

Teracatta schaal 35 cm

targe ELIR
240,00 || 80,00

7.1.3 Marges tonen bij offertes

Ook bij het aanmaken van offertes wordt de marge getoond:
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@ Offertes E]E|g|
ODE X #| & 6 2 E®| 0« » » | 0] |Vekoopoder  v] 25| 2| %) ®

o
&

&
&

&

| Dfferte D ebiteur Adiezzen

Nurmmer P 20076005 | Nurmer: » [10m _ " Diferieadres:
Datinn P 20082007 | Relatic: [BEKKEREM| Van Bekkerem BV
@ z T - — | Handelsmaatzchappij
| Kenmerken = = Contactpersoon: [ ] |Jan wan Bekkerem | | Lorenzkads 39
Geldig t/m: b | 27-03-2007 2369'WE DORDRECHT
& o Contactgegevens = =
K.ans: i SD,DDX_; Referentie: ae | | Afleyer dres 0
Betalingscordite: | Incasso, netto binnen 30 d: % | Vertegerwoordiger. P | Kuno Klumpers v | |WanBekkeremBLY.
— == — — - Handelsmaatzchappi
Leveringsconditie: | Vidi pakket | Behandeld door: P | strid Smithuis bl Lorenzkade 33

2369'WE DORDRECHT
Bhw-berekening:

Detailregels ] Koptekst | Voeltekst

Lewver- Artikel- Omzchrijving Hantal Een- Frijz Frijz Forting | Mettoprijs Bedr. Marge Marge
| datgm code i _heid per | | EUH 4 FA
—+ | 28-08-2007: £0.100 Termacotta schaal 35 5 : stuks: 27,00 1: 000% 27.00 13p.00 60,00 : 80,00%: 19,00% [
=+ 28-08-2007: 60.200 Teracotta schaal 250 10 © stuks: 25,00 1:¢ 000% 25,00 25I)>QD 120,00 : 32.31% 19,@179[

[+ Toevoegen] [ -Verwiideren] S ameristeling ferte gefiattesrd K.orting: DDDX Inclusief: -EUHM5 Details

Ook hier kunt u met de marge van de totale offerte opvragen:

Offertetotalen E|

Tatalen

Bruto goederen/diensten: 385':":'
Orderkorting: EI,EIEIX_f D'DD._:
Metto gDederenfdiensL_ L BEE'DD__:
Kredietbeperking: D'DDZ_I . D'DD. ..
Bedrag exclusief; L EEE»DD_._._
Bedrag BT 731 5:
Bedrag inclusief: 45—"315
Oever offerte: i B87.80% | L 18['»':":'_

Ok

Als u een of meer offertes hebt waarvan artikelen voor minder dan de Vaste
Verrekenprijs zijn aangeboden kunt u hiervan een overzicht afdrukken met 'Rapport |
Offertes | Marge-overschrijdingen'.

Met 'Info | offertes' ziet u op regelniveau de marges in de kolommen 'Marge EUR' en

'Marge %' staan. Als u op een regel dubbelklikt of met B~ de 'Offerteregel-details’
opvraagt, worden ook hier de marges getoond:
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E=l Offerteregel

Ddh | $ BEBR | K 4 » M| X
Easisl
Offerte .
| 20076005
1001 | [\an Bekkerem By,
Agtikel Bedragen Feden afwijzing
60,100 | | Brute: _ 135,00 | —
s = | LAl 000 /7 Marge EUR .
5| Netto: _ 135,00 } BOO0 | | 80,00%
27.00 | g | 0.00%] | 0,00 |
1 ._ Waarde: _ 135,00 -_
_ 27.00 | - 2|[ 19.00%] | 2565 |
286082007 | Offerte 160,65 |
Ormzchrijing
;.T erral:l:u-t.t:a zchaal 35 cm

7.2 Margebewaking

Bij 'Margebewaking' legt u per artikel of per artikelgroep een minimale winstmarge in
procenten vast. De verkoopprijs in een factuuropdracht/verkooporder, baliefactuur of
offerte moet dan groter of gelijk zijn aan de Vaste verrekenprijs plus het minimale
margepercentage (zie paragraaf 7.2.2). Komt in de opdracht of de offerte een regel
onder de minimale winstmarge wordt de opdracht/order of offerte voor verdere
verwerking geblokkeerd. Deze kan weer vrijgegeven worden door de prijs aan te passen
of met een wachtwoord. U kunt dit wachtwoord opgeven bij de bedrijfsparameters.
Alleen degenen die dit wachtwoord kennen, kunnen de blokkering opgeven. In grotere
organisaties kunt u hiermee voorkomen dat facturen en offertes tegen te lage bedragen
de deur uitgaan.

U kunt 'Margebewaking' gebruiken naast de optie 'Marge tonen'.

U kunt echter ook besluiten geen wachtwoord in de bedrijfsparameters op te geven. Dan
wordt de verwerking van opdrachten/orders of offertes niet beperkt en functioneert het
systeem als een waarschuwing.

Procedure

Als een regel in een opdracht/order of een offerte onder de minimale marge wordt
aangemaakt, kan de opdracht/order of offerte niet normaal worden opgeslagen. Er
verschijnt dan een scherm waarin u het bovengenoemde wachtwoord kunt intypen. Dan
kunt u ondanks de marge-overschrijding opslaan en verder verwerken. Of u slaat op
zonder dit wachtwoord op te geven. De opdracht/order of offerte krijgt dan een speciale
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blokkering. Een opdracht kan dan niet verwerkt worden, een offerte kan niet
gepromoveerd worden. Van een verkooporder kunt u geen magazijnbon afdrukken.
De geblokkeerde opdracht/order of offerte kan alleen vrijgegeven met behulp van het
wachtwoord.

7.2.1 Margebewaking inschakelen

Om 'Margebewaking' beschikbaar te maken opent u 'Onderhoud | Algemene gegevens |
Bedrijfsparameters', map 'Orderverwerking'. Daarin selecteert u de optie
'Margebewaking':

E=l Onderhoud bedrijfsparameters E| E| PE|

Farameters inztellen

Hierander kunt u de parameters voor deze administratie instellen,

Afhankelijk van de betreffende parameter zullen bepaalde opties

wel of niet aarwezig zin binnen deze adminiztatie. Annuleren
N

Expeditie van toepassing
[ Tekstregels op magaziinbon

[ Tekstregel: op pakbon
Tekstregels op factuur

[] Backorders op magazijnbon
Backorders op pakbon
Backorders op factuur

I Sortering magazinbon

|53 Yoomaadcontrole

|50 Kostenplaatsenddossiers

|50 Acties bij opslaan factuuropdracht
[] Gebrik. balisfacturering

[] Per afleveradres een aparte factuur [verzamelfacturering]

datum een aparte factuur MWerzamelfacturerning]
Gebruik inkooptver

koppeling

bd argebewaking

Gegevens wijzigen...

I EAN w

Als u de optie aanvinkt, verschijnt een scherm waarin u gevraagd wordt de
toegangscode/wachtwoord op te geven:

Bedrijfsparameters - Margebewaking

Il heeft ervaor gekozen om margebewaking toe te paszen op factuuropdrachten
endof affertes. U kunt higronder een wachbwoord invoeren waarmes marge-
overzchijdingen toch geaccepteerd kunnen warden.

b argebewaking
W achbwoard: | [ ] H Annuleren

Bevestig dit wachtwoord met en klik in het scherm 'Bedrijfsparameters' op
om de gegevens op te slaan.
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Let op!

Het is niet verplicht om met een wachtwoord te werken. U vult dan in het scherm geen

wachtwoord in.

7.2.2 Opgeven van de minimale marges

U kunt per artikel de gewenste marge opgeven. In 'Onderhoud | Artikel/diensten |
Artikel/diensten' is, als u de optie 'Margebewaking' hebt geactiveerd, het veld 'Marge'

beschikbaar (niet bij tekstregels).

Bl Artikelen

=S

.-’-'-.rtikel] gazi ]Inku:u:-pl Talenl retztell ] F'ru:uieu:tl

Lirtikel
Murmmer: b| | Zoeknaarm:

D *déh & 2R B & &E

H

Ornzchrijing: |

Soort

YWenmerkingzgegevens

Statuz

(%) Atikel/dienst ) Samengesteld artkel (%) Actief
() Tekstregel ) Azzemblage artikel i Uitlopend
) Voorraadartikel ) Passief

Ormzetrek: b| |
F.ortingrek: b| |

I
|
F.ort, groep: b | | |
I
I

Goed code: ) | |

Onderhoudzdatums

Aanmaak: b | | Laatzte wijziging:

gl

«r oM

K.enmerken
Eenheid:

Aantal dec:

Prijz per:
EAMN-code:

Bezchikbaar stellen op Web

Frijzen
Yermekenprijs:

Btw-perc:

E scluzief:

==

O

[ 1]
[ ]

| oo

[13.00%(2) |

Geef hier per artikel het gewenste margepercentage op.

Als u werkt met de module 'Voorraad & Bestelregistratie' kunt u ook per artikelgroep een

margepercentage opgeven:
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E=! Yoorraadbeheer
O X &- & BR v | 2l 5| &

Artikelgroepen l Magaziinenl

Groep Ormzchnjving Opzlag tbv | Marge
projecten

{ Diversen

B ouwmateniaal

MEL  : Meubilai RO0%: 000%
FOT :Paolten 10.00%:  0.00%
SCH :Schalen 10,00%:  000%
TUl i Tuinmaterialen FO0: 0,003

Hiervoor is in 'Onderhoud | Algemene gegevens | Voorraadbeheer' per artikelgroep de
kolom 'Marge' beschikbaar.

Let op!

Als u met marges per artikelgroep werkt, ziet u de marge niet bij de stamgegevens van
de artikelen in die artikelgroep. Geeft u bij het artikel van een artikelgroep een 'eigen'
marge op, wordt de marge van de artikelgroep bij het boeken genegeerd en de bij de
artikel-stamgegevens opgegeven marge gehanteerd.

U kunt ook met een negatieve marge werken.

7.2.3 Boeken van factuuropdrachten/verkooporders of baliefacturen met
margebewaking

Als u tijdens het boeken van bijvoorbeeld een factuuropdracht op een artikel teveel
korting geeft of een prijs berekent waarmee het regelbedrag onder de opgegeven
winstmarge komt, kleuren de velden 'Marge' en 'Marge-percentage' rood:
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4 Facturering/Nerkoop

O X &- § BR B® 4« » w0 2007 + ||| Factuuropdracht v | & | X

% Opdracht Dehiteur Adreszen
Hurnmer: P 2007401 [ Blokkeren Hurnmer: b 1om [ ]
@E\ Dratum: P | 30-01-2007 Contactpersoor: P |Jan van Bekkerem w | |WanBekkersm B.Y.
Vi = Handelsmaatschappi
e Leveringsconditie: Widi pakket hd Lorenzkade 39
R ket : : : 2363WE DORDRECHT
g Kostenplaats: ’ Betalingzconditie: Incaszo, netto binnen 30 dagen »
Dossier: b | Verzamelcode: Miet verzamelen v
; [ 3 O
Contactgegevens
@ Rreferentie: v Wan Bekkerem BV,
Bt efereritie: Handelsmaatschappij
- arse Lorenzkade 33
Berekening: Yertegenwoordiger: ’ KUVTD Klumpers b 2969 WE DORDRECHT
E/,,//;a Secenario: Behandeld daar: ) Agtrid Smithuis w
Artikel- Omzchirijving Mag Aantal | Een- Bt Friz | Friig | Korting | Mettopriie | Bedrag ange | Marge ening | Fekeni
code zijn heid & per EUR 4 brutogrmzet karting
@ = 60100 i Teracatts schaal 35 em i C B iztuks P1900% (2 2700 1:17.00%; 2241 112088 0 3705 : 49.40% 8040 ) 8040
-y
< >
[+ Toevoegen] [-Verwiideren] DOrderkorting: | 0,00% Exclusief: |[EUR + 112,05 |

Als u deze factuuropdracht wilt opslaan verschijnt het volgende scherm:

Factuuropdracht &l

b arge

Deze opdracht iz geblokkeerd omdat van &én of meer regel(z) de marge te laag
iz. U kunt deze opdracht deblokkeren door hieronder het juiste wachbwoord in
te vullen en daarna op de 0K -toets te klikken.

Al v geen wachtwoord invult dan kunt u de opdracht wigigen of venwijderen.
Door ap de Annuleer-toets te klikken zluit u deze opdracht af.

el achbwioord

k. ] [ Annuleren

Er zijn nu drie mogelijkheden:

o U klikt op om de prijs of de korting(en) aan te passen;

o U bent zeker van de juistheid van de opdracht en kent het wachtwoord. U typt het

wachtwoord en klikt op . De opdracht kan nu verder gewoon verwerkt
worden;

o U kent het wachtwoord niet of een gebruiker (andere medewerker) die het
wachtwoord wel kent moet de opdracht controleren en goedkeuren. U klikt in dit

geval op zonder het wachtwoord op te geven. De opdracht is nu
geblokkeerd en kan alleen met behulp van het wachtwoord worden vrijgegeven (zie
hieronder).

Als u zonder wachtwoord werkt kan de opdracht altijd worden vrijgegeven.

Vrijgeven van een op marge geblokkeerde order

Er zijn twee manieren om een op marge geblokkeerde order of factuuropdracht vrij te
geven.

1. U kunt de order of factuuropdracht opnieuw openen en op te slaan. Dan verschijnt

opnieuw de vraag naar het wachtwoord. Typ het wachtwoord in en klik op .
Als u zonder wachtwoord werkt kan de opdracht altijd worden vrijgegeven.
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2. Via de Persoonlijke assistent (zie paragraaf 7.2.4)

7.2.4 Margebewaking in de Persoonlijke assistent

U kunt in de Persoonlijke assistent een bewaking instellen voor op marge geblokkeerde
orders en factuuropdrachten.

8

1. Open met de Persoonlijke assistent en ga naar het tabblad ‘Instellingen’

2. Kilik op O om de wizard voor de bewakingsvoorwaarden te starten en klik op

. Het volgende scherm verschijnt:

Wizard woor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent E|

YWoor welke hoofdgroep wilt u een zignaal aanmaken?

k.iez een hoofdgroep

() Acties () Backorderbewaking
() Debiteuren ) Offertes

() Crediteuren () Abonnementen

() Budgetten/prognozes (0 Jurmutaties

() Scenario's () Selectislijsten

(%) Geblokkeerde arders () Projecten

(3 Artikelendnkooporders

[ < orige ” Yolgende > H Annuleran ]

3. Selecteer hier de instelling voor ‘Geblokkeerde orders’. In het volgende scherm kiest
u voor: ‘Geblokkeerde factuuropdrachten/verkooporders marge’
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Wizard woor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent g|

Geef aan welk criterium de persoonlijke aszsistent woor u in de
gaten moet houden.

Criterium

() Geblokkeerde factuuropdrachtensverk ooporders

() Geblokkeerde factuuropdrachtenverk ooporders marge

[ < Wange ” Yaolgende > ][ Annuleren ]

4. Met LYoEende> | gaat u naar een scherm waarin u een omschrijving kunt opgeven

voor de bewaking. Met . Legt u de instelling vast. Als u nog geen

bewaking voor geblokkeerde orders had aangemaakt, verschijnt nu het tabblad
‘Stoplijst’.

Nu worden de op marge geblokkeerde orders/factuuropdrachten getoond.

7.2.5 Aanmaken van offertes met margebewaking

Bij het aanmaken van offertes kan het zijn dat u voor een artikel een aanbod doet/moet
doen dat onder de vastgestelde minimale marge ligt.
In het offertescherm worden dan de velden 'Marge' en 'Marge-percentage' rood gekleurd:
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4 Offertes
OE* 8 &- fBE@REo B o« <« |0 Factuuroparacht | L- G | |

@ Offerte Drebitevr Adressen
Nummer: P 20076005 Nurmmer: P 1001 >
@n B P 20012008 BEKKEREM Van Bekkerem BV,
i1 Handelsmaatzchappij
Kenmerken Contactpersoon: ) Jar van Bekkerem A Lorenzkade 39
Geligtim B [23022008 2383WE DORDRECHT
Contactgegevens
K.ans: 0,00% | Referentie: hd » 0
Betalingsconditie: | Incasso, netto binnen 30 de % | Vertegerwoordiger: P | Kuno Klumpers v Wan Bekkerem B.V.
— - — Handelzmaatschappij
Leveringsconditie: | Widi pakket | Behandeld door: P | sstid Smithuis v Lorenzkade 23

2369'WE DORDRECHT
Bhw-berekening:

Detairegels ] Koptekst | Woettekst

GG,

Datum Artikel- Omzchrijving Aantal | Een-|  Priz Friiz | Korting | Mettoprijz | Bedrag Marge Marge Biw t
code heid per EUR = &
= | 09-01-2008: 60,100 Tenacotta schaal 35 cm 20 fstuks: 2700 1:17.00% 2241 448,20 145,20 ¢ 49, 40% ‘IS,ﬂD°/° [2] Tere
< ¥
+ Toevoegen | | - Venwideren Kotting: | 0.00%)  Exclusief: [EUR » 448,20

Als u deze offerte opslaat krijgt u het volgende scherm:

Factuuropdracht @l

b arge

Deze aofferte bevat &&n of meer reqelz] waarvan de marge te laag iz | kunt
deze offerte opzlaan door hieronder het juizte wachbwoord in be vullen en
daarna op de OF-toets te klkken.

Alg 1 geen wachbwoord invult dan wordt de offerte geblokkeerd opgeslagen.
D'oor op de Annuleer-toets te klikken gaat u weer terug naar de offertel

wiachbwoord

| [ ] 4 ] [ Annuleren ]

Net als bij opdrachten/orders en baliefacturen hebt u nu drie mogelijkheden.

o U klikt op om de prijs of de korting(en) aan te passen;

o U bent zeker van de juistheid van de offerte en kent het wachtwoord. U typt het

wachtwoord en klikt op . De offerte kan nu verder gewoon geheel of
gedeeltelijk gepromoveerd worden;

o U kent het wachtwoord niet of een gebruiker (andere medewerker) die het
wachtwoord wel kent moet de offerte controleren en goedkeuren. U klikt in dit geval

op zonder het wachtwoord op te geven. De offerte is nu geblokkeerd en
kan alleen met behulp van het wachtwoord worden vrijgegeven (zie hieronder). Als u
zonder wachtwoord werkt kan de opdracht altijd worden vrijgegeven.

Vrijgeven van een op marge geblokkeerde offerte
U kunt een op marge geblokkeerde offerte alleen vrijgeven door deze opnieuw te openen
en opnieuw op te slaan. Dan verschijnt opnieuw de vraag naar het wachtwoord. Typ het

wachtwoord in en klik op 2ls

Unit 4 Agresso Software B.V. 48 December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

7.2.6 Afdrukken overzicht marge-overschrijdingen voor Facturering/verkoop
en Offertes

Met 'Rapport | Facturering/verkoop | Marge-overschrijdingen' en 'Rapport | Offertes |
Marge-overschrijdingen' drukt u een overzicht af van de opdrachten/orders en offertes
waarvan de marge is overschreden. Deze kunnen (nog) geblokkeerd zijn, maar ook met
behulp van het wachtwoord (inmiddels) zijn vrijgegeven. De schermen zijn (afgezien van
de tekst) identiek voor beide programma's.

1. In het eerste scherm kunt u kiezen voor één of een reeks vertegenwoordigers of
voor orderbehandelaars

Overzicht marge-overschrijdingen

et dit programma kunt u factuuropdrachten afdrukken waarvan één of
meerdere regels [artikelen] onder de [minimale] marge witkomen.

_ Hieronder kunt u een selectie opgeven. Al: u esh overzicht wil van éen
vertegenwoordiger of arderbehandelaar. dan dient u bij zowel " an:' alz
Tdm:' dezelfde waarde te selecterendin te vullen.

Wertegerwoordiger
Warr: b |
Tem B | g

Orderbehandelaar

Vane P | ‘_"|
Tim P | :'
[ Yolgende > ] [ Annuleren ]

2. In het tweede scherm kiest u de volgorde waarop de opdrachten/orders of offertes
gerangschikt in het overzicht; op vertegenwoordiger of orderbehandelaar

3. In het derde scherm kunt u selecteren op een aantal mogelijkheden.
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Overzicht marge-overschrijdingen

ket dit programma kunt u factuuropdrachten afdrukken waarvan één of
meerdere regels [artikelen] onder de [minimale] marge witkomen.

. Op dit tabblad kunt u een aantal kenmerken voor het overzicht
aanvinkendinvullen.

K.enmerken

blleen regels [artikelen) waarvan marge is overschreden
Yerekenprijz-waarde] afdiklken

[Toegeztaan] margepercentage afdrukken

Alle opdrachten in locale valuta afdukken

[] Per vertegerwoordiger op een nieuwe pagina beginnen

Percentage minimale rarge: |

S— |

[ < YWarige ” Walgende > H Annuleren ]

Geef aan of alleen de regels met marge-overschrijding afgedrukt moeten worden. Als
u bij 'Percentage minimale marge' niets invult, worden (afhankelijk van de bovenste
optie) alle orderregels afgedrukt van orders waarvan tenminste één regel onder de
marge is. Als u hier wel een percentage opgeeft, bijvoorbeeld 10%, worden alleen de
regels/opdrachten afgedrukt waarvan de overschrijding groter is dan die 10%.

4. 1In het laatste scherm kiest u de afdrukopties.
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8 Fiatteren

8.1 Werken met Fiattering

In Unit 4 Multivers kunt u inkooporders, inkoopfacturen, offertes en
factuuropdrachten/verkooporders (laten) fiatteren. U kent dan fiatteringsrechten aan
medewerkers (Personen) toe. Per medewerker kunt u fiatteringslimieten toekennen (het
maximale bedrag tot waar iemand mag fiatteren). Of u kent bij verkoop een
winstpercentage toe dat minimaal nodig is om te kunnen fiatteren.

De volgende items kunnen gefiatteerd worden:

— Inkoopfacturen (Inkoopboek);

— Inkooporders (module 'Voorraad & Bestelregistratie');

- Factuuropdrachten (module 'Facturering');

— Dienstopdrachten (module 'Facturering');

— Verkooporders (module 'Verkoop');

- Offertes.

De medewerker mag alleen fiatteren als hij of zij ook de rol heeft die daaraan gekoppeld
is. Zo mag een medewerker met de rol 'Medewerker Crediteurenadministratie' alleen
inkoopfacturen fiatteren, maar geen inkooporders. Daarvoor is de rol 'Medewerker
Inkoop' vereist.

En offertes mogen alleen gefiatteerd worden door medewerkers met de rol 'Medewerker
Offertes’.

Opdrachten/orders mogen alleen gefiatteerd worden door personen met de rol
'Medewerker verkoop'.

Let op!

Als u in Unit 4 Multivers gebruik gaat maken van de fiattering, zijn de al bestaande
facturen/opdrachten of offertes niet gefiatteerd. Unit 4 Multivers vult dan zelf een fiatteur
in, aan de hand van de rechten. U kunt met de al bestaande items blijven werken alsof
ze gefiatteerd zijn.

Bij het fiatteren gelden een aantal regels. Als bijvoorbeeld een inkoopfactuur wordt
geboekt, controleert Unit 4 Multivers of degene die ingelogd (gebruiker) is en als persoon
zelf fiatteringsrechten heeft. Of dat de behandelaar van de inkoopfactuur aan de
ingelogde gebruiker is gekoppeld en fiatteringsrechten heeft.

Vervolgens controleert Unit 4 Multivers of de prijs exclusief BTW kleiner of gelijk is aan
de fiatteringslimiet.

Is aan beide voorwaarden voldaan, wordt de inkoopfactuur direct opgeslagen en
gefiatteerd.

Als degene die de inkoopfactuur behandelt boven de limiet komt, of geen
fiatteringsrechten heeft, verschijnt bij het opslaan een scherm waar iemand geselecteerd
moet worden die de factuur wel mag fiatteren (bij het voorstellen van de personen kijkt
Unit 4 Multivers ook gelijk naar de fiatteringslimieten). De factuur wordt dan alleen
geboekt (opgeslagen) maar nog niet gefiatteerd. Dit moet gebeuren door degene die bij
het opslaan is geselecteerd. U kunt echter in het scherm geen fiatteur selecteren en het
veld 'leeg' laten. De factuur is dan aan niemand toegewezen. Dat zal bij het fiatteren
moeten gebeuren.

Gevolgen van het niet-fiatteren

Bij inkooporders wordt de ingevoerde order gefiatteerd. De goederenontvangst wordt aan
de order gekoppeld. De betaling van de order zal in de meeste gevallen via de
betaalbaarstelling verlopen. Ongefiatteerde inkooporders kunnen niet betaalbaar gesteld
worden.
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Ongefiatteerde factuuropdrachten en dienstenopdrachten kunnen niet verwerkt worden.
Verkooporders moeten eerst gefiatteerd worden voordat een magazijnbon afgedrukt kan
worden. Ze kunnen niet verwerkt worden.

Offertes moeten gefiatteerd zijn, anders kunnen ze niet afgedrukt of gepromoveerd
worden.

Fiatteringslimiet op percentage marge

U kunt fiatteren op een maximaal bedrag, maar bij verkoopfacturen, diensten,
verkooporders en offertes ook op een minimaal winstpercentage. Dit percentage geeft u
op in 'Onderhoud | Personen’, tabblad 'Fiattering', waar u ook de fiatteringsbedragen
vastlegt per Persoon/Rol.

E= Personen

O Xd & 4§ BE v o om0 B E T @ EE

l Selechielijst ] rije velden ] Prive l Extra ]
Algemeen l Interne rollen Fiattering l Esterne rollen l Gebruikers l
Perzoon
SWOH J Moorletters: |5, Woormaan: Sazkia
Zoeknaam; HOEE. M aarm: wan der Hoel,
M awirnuirn M inimaal
Fiat Omzchrijving bedrag marge =
[¥] ! Inkooporders fiatteren 0,00% !
Factuuropdrachten fiatteran 200,00 0.00%
Offertes fiatteren 0.00 40.00%
Inkoopfacturen fiatteran 100,00 0,005

Als u met een percentagelimiet werkt, worden dienstopdrachten of factuuropdrachten
met alleen tekstregels automatisch gefiatteerd. U kunt ze niet defiatteren.

Let op!
De marges die u hier opgeeft zijn andere marges dan die bij Margebewaking, waar de
marges gekoppeld zijn aan artikelen of artikelgroepen (zie paragraaf 7.2).

Bij het berekenen van de winstmarge in fiattering kijkt Unit 4 Multivers of het totaal van
de opdracht- of offerteregels voldoende winstmarge heeft ten opzichte van de Vaste
Verrekenprijs of de GIP. De winstmarge wordt dus per regel berekend, maar op
regelniveau kan een keer een lagere marge voorkomen. Als andere regels dit 'tekort’
maar weer goedmaken zodat de opgegeven minimale marge gehaald wordt.

Bij Margebewaking wordt per regel gekeken.
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8.2

Fiattering activeren

Op de volgende wijze activeert u Fiattering in Unit 4 Multivers:

1. Open in 'Onderhoud | Algemene gegevens | Bedrijfsparameters' de map 'Fiattering'

E=l Onderhoud bedrijfsparameters

Farameters instellen

Higrander kunt u de parameters voor deze administratie instellen.

Afhankelijk van de betreffende parameter zullen bepaalde opties
wel af niet aamaezig zin binnen deze administratie.

EOX

=
-

Annuleren

CIBTW
I Waluta
|53 Intrastat
|50 Activa
|==) Debiteuren
I3 Crediteuren
|53 Personen
|53 Verbijzondering
[T Afsluitingen
] Fiatteren
] Inkoopfacturen
[ Offertes
[ ] Opdrachten
[ Inkooporders
|53 Ordervenwerking
[T E&M
|5 Vooraadbeheer
| Prijzafzpraken

|5 Urenregistratie
|50 Projecten

I T elebankieren
I Audition

|53 Boekingsprogramma's

Het aantal mogelijkheden is afhankelijk van uw pakketsamenstelling.

2. Selecteer de gewenste opties.

U kunt nu in 'Onderhoud | Personen' de fiatteringslimieten per Persoon vastleggen.

8.3

Fiatteringslimieten vastleggen

1. Open 'Onderhoud | Personen', selecteer de gewenste persoon met de juiste rol(len)

en ga naar het tabblad 'Fiattering'

2. Vul per persoon de bedraglimiet in of het percentage (zie paragraaf 8.1).
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8.4 Fiatteren

In deze paragraaf worden een aantal mogelijke scenario's geschetst.
Als voorbeeld geldt een te fiatteren factuuropdracht. De stappen en mogelijkheden zijn
bij de andere items als inkooporders, offertes etc. hetzelfde.

Scenario 1:
Gebruiker Saskia van der Hoek heeft als rol 'Medewerker Verkoop', is als gebruiker
gekoppeld aan haar 'Persoon' en mag opdrachten fiatteren tot een bedraglimiet van
€ 1000,00.

Ze maakt een factuuropdracht aan voor € 575,00 exclusief BTW.

4 Facturering/Verkoop
ODE % & &- & Bo |T®| 4 4« » v | 0| 2008 v Factuurapdracht | | | H | =
% Opdracht ) - Dehiteur ) Adreszen
Mummer: [ 3 '200?4040 []Blokkeren Mummer: b 10m [ ]
@R\’ D atum: ) 29012008 1 Contactpersaon: ’ |Jan van Bekkerem v ‘Wan Bekkerem BV,
J—v i —  |Handelsmaatzchappi
i i Lewveringsconditie: Yidi pakket | |Lorenzkade 29
Werhizondering : . = — | 2389wE DORDRECHT
g Kostenplaats: ’ | Betalingsconditie: Incasso, netto binnen 30 dagen |
Dossier: > _. ‘erzamelcode: Hiet verzamelen i
: ' [ 2 D
Contactgegevens
@ Fief » Wan Bekkerem B.Y.
Bt eferentie: . Handelsmaatschappij
Berekering: Wertegenwoordiger: P | Kuno Klumpers Lorenzkade 33
: : aERin B | |233WE DORDRECHT
E/,,,,'; Scenario; Behandeld doar: ’ | Saskia van der Hoek i
Artikel- Ormzchrijving Mag Aantal | Een-|  Bhw Prijz Prijz Forting | Mettopriz [ aturn Bedrag Rekening
code ziin heid k4 per bruto omzet
@ = | 60,300 | Temacotta schaal 15 cm iC 25 stuks 19,00% (3 23,00 1: 0.00% 23,00 575.00 ; 8040
-
< >
+ Toevoegen| | - Yensideren Orderkarting: D.UD‘XE Exclusief: | EUR » | 575,00 |

Deze opdracht mag zij opslaan en deze is dan ook gelijk gefiatteerd. Daarom mag de
factuuropdracht verwerkt worden.

Als dezelfde opdracht opnieuw geopend wordt door haarzelf, kan deze gewijzigd worden.
Ook het factuurbedrag kan gewijzigd worden totdat haar fiatteringslimiet overschreden
wordt.

In de knoppenbalk van de heropende factuuropdracht is de volgende knop verschenen:

% . Hiermee kan Saskia haar fiattering opheffen (de-fiatteren).
Scenario 2:

Astrid Smithuis heeft geen rechten om (factuur)opdrachten te fiatteren. Als zij de
bovenstaande factuuropdracht probeert te openen, verschijnt de volgende melding:

Unit 4 Multivers [X|

@ Deze Factuuropdrachtverkooporder is gefiatkeerd en kan alleen nog door S%0OH gewijzigd warden!
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Astrid kan de factuuropdracht niet verder openen of bewerken. Uiteraard kan zij de
factuuropdracht nog wel bekijken in 'Info | Facturering/Verkoop | Opdrachten'.

Deze melding verschijnt overigens bij iedereen die de opdracht opent, behalve bij Saskia.
Scenario 3:

Gebruiker Arjan Baltimore geeft geen fiatteringsrechten voor factuuropdrachten. Hij kan
ze wel invoeren. Bij het opslaan krijgt hij het volgende scherm:

[ AEE|
| DE > # & {BBRo B® K 4 »r M 2008 + ||| Factuuopdiacht iR AN

Opdracht Debiteur Adressen
Mummer: B 20074045 [ Blakkeren Murnmer: b 1438 [ 3

@‘a}'\] Bl b |30-01-2008 Contactpersoon; [ 3 v | |PCworld Benslux

— DG Communications group
e Lo Leveringsconditie: Widi pakket w Wan Eeghenstraat 84
SRR _ - = 1071 GE. AMSTERDAM
F.ostenplaats: ’ g =

Fiatteren Factuuropdracht

D ossier: ’
Fiatteren ' 0
Droor: ) K.uno Klumpers PO wirld Benalus

DG Communications group

Etw
‘Wan Eeghenshraat 84

BRI ¥ {071 GK AMSTERDAM
2 Scenario; &1=1i=Tu = Wa ) ¥ oao k. A
Artikel- Omzchrijving Mag Aantal | Een-|  Biw Frijs Frijs Korting | Mettoprijs [ atum Bedrag Fekening

per bruto omzet

code ziin heid P
@ =/ 70100 Bankstel Monaca shuks: : 10,00% | fa0z0

>

<
Orderkorting: | 0.00% Exclusief; |[EUR 1.800.00

Met wordt de opdracht opgeslagen en kan alleen door Kuno Klumpers
gefiatteerd worden. Arjan en andere gebruikers kunnen de factuur nog wel openen en
bewerken.

U kunt in het scherm ook een andere fiatteur selecteren als meerdere gebruikers
fiatteringsrechten hebben voor de opdracht. Met de selectie legt u de fiatteur vast. U
kunt het veld ook 'leeg' laten. Dan is nog niet bekend wie de opdracht moet gaan
fiatteren. U kunt ook een overzicht afdrukken van de factuuropdrachten waarvan de
fiatteur (nog) niet bekend is.

Als Kuno Klumpers de factuuropdracht opent, staat in de knoppenbalk de volgende knop:
2

Hiermee kan hij de factuur opslaan en fiatteren. Anderen krijgen bij het openen de
melding zoals in Scenario 2.

Scenario 4

Saskia van der Hoek mag factuuropdrachten fiatteren tot een bedrag van € 1000,00. Ze
voert een opdracht in met een hoger bedrag. Bij het opslaan krijgt ook zij het
bovenstaande scherm:
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Fiatteren Factuuropdracht

Fiatteren

Daar: b | Funa Klurmpers

Opzlaan ] [.ﬂ.nnuleren]

8.5 Defiatteren

Een gefiatteerd item kan door degene die het fiat heeft gegeven ook weer ongedaan
gemaakt worden. Dit kan als hij/zij de factuuropdracht opnieuw opent in de knoppenbalk

met 3‘

Bij het inkoopboek krijgt u bij het openen van de factuur een scherm waarin gevraagd
wordt of u wilt defiatteren:

Unit 4 Multivers x|

Deze factuur iz reeds geboekt en gefiatteerd,
Wilk L de factuur de-fiatteren, wiizigen of verwideren?

[ De-Fiatteren ] [ Wiizigen ] [ Yenwideren ] [ Annuleren ]

8.6 Fiattering in de persoonlijke assistent

In de Persoonlijke assistent kunt u bewakingsvoorwaarden instellen voor (niet)
gefiatteerde boekingen en offertes.

Wizard voor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent E'

Woor welke hoofdgroep wilt u een signaal aanmaken’y

Fiez een hoofdgroep

(®) Aclies i) Backorderbewaking
() Debiteuren ) Offertes

() CrediteLren ) Abonnementen

() Budgetten/progroses 0 Uurmutaties

() Scenarno's ) Selectielisten

() Geblokkeerde orders ) Projecten

(3 Artik.elendnk ooporders

< Warige ” Wolgende » H Annuleren
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Dit gebeurt op de volgende plaatsen:

— Inkoopfacturen bewaakt u via 'Crediteuren’;

Wizard voor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent rz|

Geef aan welk critenum de persoonlijke azsistent woor u in de gaten
moet houden.
Criteriurn
() Factuur iz vervallen
() Factuur gaat vervallen
() Betalingskorting van factuur gaat wervallen
) Openstaand saldo

(%) Te fiatteren facturen

< YWarige “ Wolgende > H Annuleren

— Factuuropdrachten, dienstenopdrachten en verkooporders bewaakt u via
'Geblokkeerde orders';

Wizard voor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent rz|

Geef aan welk criterium de persoonlijke azsistent voar U in de
gaten moet houden.

Criterium

(") Geblokkeerde factuuropdrachtenverkooporders

(%) Te fiatteren factuuropdrachtenverkooporders

[ < YWarige “ Wolgende > H Annuleren

— Inkooporders via 'Artikelen/Inkooporders;
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Wizard woor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent

Geef aan welk criteriurm de persaonlijke azsiztent woar U in de gaten
moet houden.

Criterium

() Bewaking minimum vooraad

) Bewaking levertijden
() Te fiatteren inkooporders

3

< Yorige ” Wolgende > H Annuleren

— Offertes via 'Offertes’.

Wizard voor het maken van instellingen voor de Persoonlijke Assistent

Geef aan welk crterium de persoonlijke assistent voor u in de
gater moet houden.

Criteriunm

() &lle openstaande offertes

() Geldigheidstermijn iz verstieken
() Geldigheidstermiin gaat verstriken
(#) Te fiatteren offertes

[ < Warige ” Wolgende » H Annuleren

]

Als u deze voorwaarden hebt ingesteld ziet u in de Persoonlijke assistent
tabbladen.
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4 Persoonlijke assistent

ODEX|&-| & B2l 8 3| e~ - Foas | (=

Fiat affertes l Fiat inkooporders l

? _;%L Instelingen l Fiat cred.facturen Fiat opdrachten l

Actief Omzchrijving
Taon de inkoopfacturen die nog gefiatteerd moeten warden.

=

Toon de factuuropdrachten/verkooporders die nog gefiatteend moeten worden [stoplijzt).

=

Toon de inkooporders die nog gefiatteerd moeten worden,

&

Toon de offertes die nog gefiatteerd moeten worden.

Alle tabbladen tonen de nog te fiatteren items.

Let op!

De instelling voor fiatteren zijn alleen actief als de gebruiker de items ook daadwerkelijk
mag fiatteren. En op de tabbladen zijn alleen de items zichtbaar die de gebruiker ook
daadwerkelijk mag fiatteren. Uitzondering zijn de items waarbij geen naam is opgegeven
in het veld 'Behandeld door' en waarvan het bedrag beneden de voor de gebruiker
ingestelde limiet ligt. Dan worden ook die items getoond.

8.6.1 Fiatteren via de Persoonlijke assistent

Vanuit de Persoonlijke assistent kan degene die bepaalde facturen mag fiatteren deze
facturen zien en direct fiatteren.

@ Persoonlijke assistent

FPEHX | &- &Rl 28| o= 9 M- |Q B #Hw00 | &

Instelingen
Fiat- Debiteur Maam Plaats Order Order Orderbedrag Bedrag excl
teren nummer datum in ELUR inEUR
| 1020 Wan Dongen Transpart WOORHOUT 20074035 | 25-01-2008 2.975.00 2.500.00
[l 1001 ‘Wan Bekkerem BV, DORDRECHT 20074041 §30-01-2008 136,25 115.00
il 1002 M. Brokma Transpart LEIDEM 20074046 § 30-01-2008 2.082.50 1.750.00

< >

[ O pdracht(en] fiatteren ]

Als u een factuur/opdracht selecteert, wordt de knop actief. Als u

hierop klikt is de opdracht gefiatteerd en verdwijnt uit het scherm.
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8.7 Informatie over fiattering

Op verschillende plaatsen kunt u informatie krijgen over de fiattering(sstatus).
8.7.1 Info Opdrachten
Hier is in het scherm een rubriek met informatie opgenomen:

Fiattering
[ ] Fiatteren door: [ ] Gefiatteerd door: b o

8.7.2 Info Crediteuren

Op het tabblad 'Facturen' zijn twee kolommen opgenomen: 'Fiat en Fiatteren door'. Deze
zijn alleen zichtbaar als Fiattering daadwerkelijk gebruikt wordt.

DM &S|t Ran B & uwernli a8y &G~ QEUE @ W | =

B ] Basziz Il ] Basziz Il ] Communicatie l Banken l Cont.perz. l Intraztat
H Mutaties l Statistiek ] Bestelingen l b ailing ] Bediiifsinfo ]
Creditewr
7014 TERRAFIR
Dre Terrafirm B
Factuur Daturn | Dgn|  “erval | Dan Factuur Fiat Fiatteren door Wemekend | Opensztaand | 'al Status ~

oud | datum | wery bedrag bedrag telebankieren
20070012 | 30401201 071 [ aese0 0 000  Afgehandeld |
20070014 | 18-03-2007 § 318:17-04-2007 | 288 1.370,88 i Mt 0.00 1.370.88

55,00 :

20070018 | Z305-2007 ¢ 282 22-08-2007: 222 BE2,75 {Mwvt 0.00 862,75
20070026 | 29407-2008 1:28-02-2002 1] E5.45 i Ja Saskia wan der Hoek 0.00 E5.45
20070027 | 29-01-2008 1:28-02-2008 1] 238,00 i Ja Atrid Sithuis 0.00 238,00

-
Totaal i 0 pampogd [ 39EE00: 2RIF0E . =
< >
Informatie
@) Huidige stand [] &lleen openstaande facturen

() Stand per boekjaar

In het detailscherm van de Inkoopfacturen/Inkooporders staat ook de informatie:
Fiattering
Bugtrid Srnithuis

8.7.3 Info Offertes

Ook in 'Info | Offertes' is de fiatteringsinformatie opgenomen:

Fiattering
[ ] Fiatteren doar;

[ ] Gefiatteerd door:
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8.7.4 Info Inkooporders

In 'Info | Artikelen/voorraadbeheer | Inkooporders' kunt u zien of een Inkooporder
gefiatteerd is.

8.7.5 Overzicht te fiatteren factuuropdrachten

In 'Rapport | Facturering/Verkoop | Nog te fiatteren..." kunt u aan de hand van
verschillende opties een lijst met nog te factureren factuuropdrachten afdrukken:

Owverzicht te fiatteren factuuropdrachten §|

ket dit programma kunt u factuuropdrachtenverkooporders afdrukken

\ \ die nog gefiatteerd moeten warden.
=

Miet bij alle nog te fiatteren factuuropdrachten iz bekend wie dit gaat
"L doen. Als u deze opdrachten wilt afdakken vink dan de optie
hieronder aan.

Ophie
[ ] &lleen opdrachten afdrukken zonder “fiatteren door

Higrander kunt u een selectie opgeven. Alz u een overzicht wilt van &én
"fiatteren door', dan dient u bij zowel “Wan:' alz 'T/m:' dezelfde waarde te
zelecterendin te vullen.

Fiatteren door
W an: ’ F.uno Flurnpers
T ’ F.uno Flurnpers

[ Yolgende » H Annuleren ]

Met de optie: 'Alleen opdrachten afdrukken zonder ‘fiatteren door’ ', drukt u een
overzicht af van de nog te fiatteren factuuropdrachten, waarvan nog niet bekend is door
wie ze moeten worden gefiatteerd.

U kunt de velden 'Fiatteren door' leeg laten als u een overzicht van alle nog te fiatteren
factuuropdrachten wilt hebben per fiatteur. U kunt de fiatteurs op aparte pagina's
afdrukken.

8.7.6 Overzicht te fiatteren Inkoopfacturen

Met 'Rapport | Crediteuren | Nog te fiatteren facturen' drukt u de inkoopfacturen af die
nog gefiatteerd moeten worden.
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Owverzicht te fiatteren inkoopfacturen

ket dit programma kunt u inkoopfacturen afduikken die nog gefiatteerd
moeten worden,

Miet bij alle nog te fiatteren inkoopfacturen iz bekend wie dit gaat doen.
. Alz u deze inkoopfacturen wilk afdrukken vink dan de optie higronder
aan.

O ptie

[ ] &lleen inkoopfacturen afdrukken zonder fiatteren door
Hieronder kunt u een selectie opgeven. Als u een overzicht wilt van &én
"fiatteren door', dan dient u bij zowel “an:' alz 'T/m:' dezelfde waarde te

zelecterendin te vullen.

Fiatteren door

van: P | b |
T ’ | w |
[ Yolgende » ] [ Annuleren ]

Met de optie: 'Alleen inkoopfacturen afdrukken zonder ‘fiatteren door’ ', drukt u een
overzicht af van de nog te fiatteren facturen, waarvan nog niet bekend is door wie ze

moeten worden gefiatteerd.
U kunt de velden 'Fiatteren door' leeg laten als u een overzicht van alle nog te fiatteren

inkoopfacturen wilt hebben per fiatteur. U kunt de fiatteurs op aparte pagina's afdrukken.

8.7.7 Overzicht te fiatteren Inkooporders

Met 'Rapport | Vooraadbeheer | Nog te fiatteren Inkooporders' drukt u de inkooporders
af die nog gefiatteerd moeten worden.

Owverzicht te fiatteren inkooporders

ket dit pragramma kunt u inkooporders afdrukken die nog gefiatteerd
roeten worden.

Miet bij alle nog te fiatteren inkooparders is bekend wie dit gaat doen.
. Alz u deze inkooporders wilt afdrukken wink dan de optie hieronder
aan.

Ophie

[] &lleen inkooporders afdkken zonder "fiatteren door”
Hieronder kunt u een selectie opgewven. Alz u een overzicht wilt van &én
"fiatteren door', dan dient u bij zowel “Wan:' alz 'T/m:' dezelfde waarde te
zelecterendin te vullen,

Fiatteren daar

var: P | 4 |
T | v
Yolgende » ] [ Annuleren ]
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Met de optie: 'Alleen inkooporders afdrukken zonder *fiatteren door’ ', drukt u een
overzicht af van de nog te fiatteren orders, waarvan nog niet bekend is door wie ze

moeten worden gefiatteerd.
U kunt de velden 'Fiatteren door' leeg laten als u een overzicht van alle nog te fiatteren
inkooporders wilt hebben per fiatteur. U kunt de fiatteurs op aparte pagina's afdrukken.

8.7.8 Overzicht te fiatteren Offertes
Met 'Rapport | Offertes | Nog te fiatteren..' drukt u de offertes af die nog gefiatteerd

moeten worden.

Owverzicht te fiatteren offertes &l

ket dit programma kunt u offertes afdrukken die nog gefiatteerd moeten

\ warden,
= - Miet bij alle nog te fiatteren offertes iz bekend wie dit gaat doen. Alz u
" deze offertes wilt afdrukken vink dan de optie hieronder aan.

O ptig
[ ] &lleen offertes afdrikken zonder "fiatteren door"

Higronder kunt u een selectie opgeven. Als u een overzicht wilt van &én
"fiatteren door'', dan dient u bij zowel “Warn:' als 'T/m:' dezelfde waarde te
zelecterendin te vullen.

Fiatteren door
Van: P | = |
T P v

[ Yolgende » l[ Annuleren ]

Met de optie: 'Alleen offertes afdrukken zonder ‘fiatteren door’ ', drukt u een overzicht af
van de nog te fiatteren offertes, waarvan nog niet bekend is door wie ze moeten worden

gefiatteerd.
U kunt de velden 'Fiatteren door' leeg laten als u een overzicht van alle nog te fiatteren

offertes wilt hebben per fiatteur. U kunt de fiatteurs op aparte pagina's afdrukken.
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9 Wijzigingen in de modules

9.1 Relatiebeheer (Acties)

Bij het aanmaken van een actie moest u de actie in voorgaande versies eerst opslaan
voordat u hem kon afdrukken. U moest dan de actie opnieuw openen en daarna

Ackie, ..

afdrukken.Als u nu nadat de actie is aangemaakt op drukt, wordt de actie
geprint en tegelijk opgeslagen. Direct nadat de actie is afgedrukt wordt hij afgesloten en
‘verzonden’.

9.2 Prijsafspraken (Prijzen & Kortingen)

In het scherm Prijsafspraken kunt u bij de selectie 'Prijslijst | Alle artikelen de

geselecteerde prijslijst in zijn geheel verwijderen met | Complete prist ”Erw"dme”].

E=l Prijsafspraken
DEM S BB B 1 [

Priiaijst wv P laly | |Pakketten
Artik.el l Knrtinggrnep] ] ] l
(%) Alle artikelen

() Specifiek. artikel

Aitileel Omzchrijving Wan T/m W anaf Walita Prijz

50.100 : Terracotta pot 35 o 15-07-2008 |

£ »

[+ Tu:uevu:-egenl [-\-"erwiideren] [ Wijzigen. .. ] [Eu:umplete prijzhijzt verwiideren]

U krijgt dan een waaschuwing dat de prijslijst nog bij meerdere debiteuren voorkomt. Als
u bevestigt dat de lijst verwijdert moet worden, wordt de prijslijst volledig verwijderd. De
prijslijst-code in ' Onderhoud | Algemene gegevens | Prijsafspraken' blijft bewaard en u
kunt daar nieuwe artikelen en afspraken aan koppelen.
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9.3 Projecten

9.3.1 Termijnen aanmaken bij Aangenomen werk-projecten

Bij het aanmaken van termijnen is het scherm gewijzigd. U maakt nu de termijnen op de
volgende wijze aan:

=l Projecten D@@

DE X8 & fBRo B & 8% « « » n 2lE & — 4 K

F'n:niectl Eummunicatiel F'riisl Owverng E‘Deelpmiectenl

Project
Code: ) Zoeknaarn:

Omzchrijring:

Aangenamen werk,

Aannesmsanm: 000 |EuR Waarvan gefactureerd: EUR
Ter- Meer- Ormzchrijving Perc. [ratum Termnijn- Factuurtek.st Status Gefac-
mijr| werk, bedrag tureerd
EUR EUR

Meenverk [ Controleer termijnen en aanneemsom ]

Geef het termijnpercentage van de aanneemsom op. Het termijnbedrag wordt
automatisch ingevuld. U kunt grotere percentages dan 100% opgeven en negatieve
percentages (bij crediteringen). Deze mogen niet kleiner of groter zijn dan -999,99%
en 999,99%

Vul de (termijn)datum in. Unit 4 Multivers maakt van deze datum gebruik bij het
aanmaken van het factuuradvies. Stel, u vult als termijndatum 30 augustus in. Op 29
augustus wilt u een factuuradvies maken voor het project. Maar omdat de datum van
dit advies voor de termijndatum ligt, zal de termijn niet meegenomen worden in het
factuuradvies. Wanneer u op 1 september het factuuradvies voor het project
opvraagt, wordt de termijn wel in het advies opgenomen.U kunt echter de
termijndatum ondergeschikt maken door aan een deelproject een termijn te
koppelen. Wanneer u een termijn aan een deelproject koppelt kan de termijn
gefactureerd worden zodra het 'Percentage gereed' van het deelproject op 100%
staat en de termijndatum verstreken is (zie: Aanmaken deelprojecten).

Geef tenslotte de gewenste factuurtekst voor de termijn op. U kunt deze tekst altijd
nog wijzigen voordat u een factuuradvies maakt

Maak op dezelfde wijze de overige termijnen aan

Met de knop [ Controleer terminen en aanneemsom

] kunt u controleren of het totaal van de
termijnen overeenkomt met de aanneemsom. Als de aanneemsom groter is dan de
som der termijnen dan kan het project opgeslagen worden. Het komt immers voor
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dat nog niet alle deelprojecten/termijnen zijn vastgelegd. Het mag niet voorkomen
dat de aanneemsom kleiner is dan de som der termijnen.
e Sla de gegevens op nadat de volledige aanneemsom over de termijnen is verdeeld.

9.3.2 Factuuradviezen aanmaken/afdrukken

Het aanmaken van een factuuradvies is gewijzigd. Bij het afdrukken van het
factuuradvies is het niet alleen mogelijk om alle bestaande adviezen te verwijderen
(Ongedaan maken). Nu kunt u ook voor één specifiek project een bestaand advies
ongedaan maken. Hetzelfde geldt voor het opnieuw maken van een advies. Ook hier kunt
u een specifiek project selecteren.

In het zoekscherm ziet u de projecten waar al een advies voor is klaarstaat, maar die
nog niet gefactureerd zijn.

Factuuradvies projecten &l

Factuuradvies afdrukken

Het factuuradvies iz aangemaakt. Hieronder kunt u kiezen welke stap u
i wilk witvoeren,

Factuuradwies
) Afdrukken

(%) Opnieuw maken
(") Ongedaan maken

Project opnieuw/ongedaan maken

>

[ Yaolgende > H Annuleren ]

g% Zoek Projecten

Zoek:

Inweld: | Project LV %l El s @ ~ ﬁ:'

Froject Zoeknaam Dmzchrijving

Drebiteur

{TERRAS { Banleq terraz voorzijde bedrifzpand, Herengracht, &msterdam | 7050
STUBRU STUBRLU Studio Brunsum 1006
STUBRLUZ STUBRLZ Sutdio Brunsum Steigerboum 1006
£ >

Als u al factuuradviezen hebt en u opent de wizard opnieuw, komt u in het eerste scherm
terecht. Hier hebt u dan de mogelijkheid om nog meer factuuradviezen te maken en
vervolgens de gewenste projecten te selecteren.

Unit 4 Agresso Software B.V. 66 December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

Factuuradvies projecten [5_<|

Factuuradvies maken

Met dit programma kunt u het factuuradvies voor projecten maken.
Higronder geeft u op wvoor welke projectzoorten] u het advies wilt maken.
Fatuuradvies aanwezig
() Bestaand factuuradvies wizigen

(%) Mog een factuuradvies maken

Il keuze
() Fegie

() Aangenomen werk

(%) Beide

[ Yolgende » H Annuleren ]

Als u kiest voor ‘Bestaand factuuradvies wijzigen’ kunt u in het volgende scherm de optie
‘Opnieuw maken’ kiezen en het gewenste project selecteren.

Factuuradvies projecten b—q

Factuuradvies afdrukken

Het factuuradvies iz aangemaakt. Hieronder kunt u kigzen welke stap u
n wilt witvoeren,

Factuuradwies

) Afdrukken

(%) Opniguw maken

(") Ongedaan maken

Project opnieuw/ongedaan maken

4 |

[ Yaolgende > H Annuleren

9.3.3 Projectmutaties in boekingsprogramma's

Als u een projectmutatie boekte in een ander boekingsprogramma dan 'Invoeren
projectmutaties’, bijvoorbeeld in het inkoopboek, stelt Unit 4 Multivers de
grootboekrekening voor aan de hand van de 'Projectrelaties'. Maar na het boeken van de
regel kon de grootboekrekening toch nog gewijzigd worden. Dit is niet langer mogelijk.
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9.3.4 Aanmaken aangenomen werk-projecten

Bij een aangenomen werk-project kunnen nu per termijn percentages opgegeven worden
die groter zijn dan 100% of kleiner dan -100% (onder andere voor creditering). Het
grootste percentage dat gebruikt mag worden is 999,99% of -999,99%.

9.3.5 Factureren projecten

Er is een knop aan het scherm 'Factureren projecten' toegevoegd waarmee op
de regels op elke gewenste plaats tussengevoegd kunnen worden.

E=l Factureren projecten E][E|E|

OE $BBR B W B 2007w || £] %) | [®
Froject
20077003 Plaatzen dakkapel achterzijde
Dpdrachtl
Termin| Zoek Factuurtekzt Bedrag Bt Dratum
tekat ELR
— 0,00
-+ 3 Hierhij facturaren wi 1.875,00 ; 19.00% (2 11-01-2008
+Tuevnegen][ ! lnvoegen ][-Verwiideren][ Ongedaan mak.en ][ T ermijn

9.3.6 Heropenen projecten

Tot deze versie kon de journalisering (Onderhanden werk/Resultaat) van een project bij
het heropenen gewijzigd worden.
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Heropenen projecten ﬁl

Yoor het heropenen van de geselecteerde projecten, kunt u hierander
opgeven wanneer U het resultaat van het betreffende project wilk
nemet,

I kunt ervoar kigzen am de arigingle instelling te behauden, maar u
kunt ook de journalisenngzmethode aanpazsen. U heeft de volgende
opties:

- het resultaat van alle geselecteerde projecten nemen bij het
afzluiten wan de betreffende prajecten [Qnderthanden werk);

- het rezultaat wan de gezelecteerde projecten direct nemen
[Resultaat].

Keuze

(%) Dorspronkelike insteling
() Onderhanden werk

() Resultaat

[ < Worige H Yolgende » H Annuleren ]

Als dit gebeurde klopte de journaalpost van de afsluiting echter niet.
Deze keuze is daarom niet langer beschikbaar in de wizard voor het heropenen van
projecten.

9.4 Urenregistratie

9.4.1 Aanmaken werknemers

Werknemers (medewerkers) kunnen behalve vanuit 'Onderhoud | Personen', ook
aangemaakt worden met 'Onderhoud | Urenregistratie | Werknemers'.
Via dit menu-item opent het programma 'Onderhoud Personen'.

9.4.2 Kostprijs boeken in het grootboek

Als u de optie (bedrijfsparameter) 'Kostprijs boeken in grootboek' geselecteerd hebt,
moet u in 'Onderhoud | Urenregistratie | Uursoortgroeprelaties' per uursoortgroep de
gekoppelde kostprijsrekening en een dekkingsrekening opgeven. Als niet alle
uursoortgroeprelaties aangemaakt zijn, krijgt u bij het verwerken van de uren hiervan
een melding en kunt u de uren niet verwerken.

Bij 'Onderhoud | Urenregistratie | Uursoortgroeprelaties' is vanaf deze versie altijd de
kolom 'Dekkingsrekening' beschikbaar. Maar zolang de optie 'Kostprijs boeken in
grootboek' of de module 'Projecten' niet actief is, is deze kolom niet verplicht of effectief.

9.5 Document management

In Document management moet u vanaf deze versie een verplicht referentiecode
opgeven.

Dit nummer moet uniek zijn. Unit 4 Multivers stelt zelf bij het aanmaken van de link een
referentiecode voor. Daarvoor wordt de referentiecode 'OVExxxxx' genomen. Deze is als
het type 'Overig' in 'Onderhoud documenttypes' opgenomen.
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U kunt de referentiecode handmatig wijzigen, maar let op dat het altijd een unieke code

moet zijn.

Koppeling document

Koppeling

Documenttype: | Owverige

X

| [ Bladeren... l

Lirik: I

Gelinkt aar: | Verkooporder v|  Code: | |20074027

Omschiiving | Uw order 4527354 |
Rubriek: |.-'1'~Igemeen v| D

K.enmerken

Referentie: | OVEODO0S |

Ondenwerp: |

[ abuarn: )

Ormzchrijving:

Opszlaan Annuleren

U kunt als u beschikt over de module 'Workflow' zelf vrije tabellen aanmaken. Ook hier
kunt u documenten aan koppelen. Het referentiecode wordt door Unit 4 Multivers zelf

voorgesteld. Maar u moet zelf een code opgeven. U kunt daarvoor het volgnummer van
het workflowitem opvragen in het veld 'Code’.

9.6 Vaste Activa

9.6.1 Afronden

In de bedrijfsparameters (‘Onderhoud | Algemene gegevens | Bedrijfsparameters' is in
de map 'Afronden' van de map 'Activa’ de optie ‘Boekwaarde (niet indien 0%
afschrijvingspercentage)’ toegevoegd.
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E=l Onderhoud bedrijfsparameters EJ[EIEI

Parameters instellen

Hieronder kunt u de parameters voor deze administratie instellen.
i} Afhankelijk wan de betreffende parameter zullen bepaalde opties

wel of niet aanwezig zijh binnen deze admiristratie,

uj Accountancy radll
[IC2) Asctiva '
[] Groothoekmutaties automatizche afschiipvingen verdichten
Automatizch activanummer
Gegevens wijzigen...

|5 Afschiijvingsbedrag berekenen per
Afronden
(%) Miet afronden
() Boekwaarde

@ [niet indien 0% afzchrijvingspercentags

() fzchrijpvingsbedrag "

Selecteert u deze optie en het afschrijvingspercentage is 0%, dan worden er geen
afschrijvingen geboekt om de boekwaarde voor de activa af te ronden.

9.6.2 Onderhoud

Het is niet meer mogelijk met 'Onderhoud | Vaste activa | Wijzigen' in het tabblad
[Waarden] de aanschafwaarde te wijzigen. Wilt u de aanschafwaarde wijzigen, dan moet
u dit doen in de oorspronkelijke boeking.

9.6.3 Overige wijzigingen

Als u een activum investeerde en u wijzigde het activumnummer, dan werd het
afschrijvingspercentage op nul gezet. Dit probleem is opgelost.

9.7 Unit 4 Accountancy

9.7.1 Gebruikers

In het detailscherm van de gebruiker (dit verschijnt als u bij 'Beheer | Gebruikers'
dubbelklikt op een gebruiker) is het niet meer mogelijk om in het tabblad ‘Administraties’
administraties waar die gebruiker rechten op heeft toe te voegen of te verwijderen; de
knoppen [Toevoegen] en [Verwijderen] zijn niet meer actief.
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O X d#| P BER | B W || &
| dentificatie
STYSTEEM
W aarm: Syzteembeheerder
D atabaze Ormzchrijing Login Logout | Administratie- | £

nmmeEr
: Drukkenii Het Papiertie 07-11-200 07-11-200% MyLO0011
400 Leeg bedrijf 03-07-200 03-07-200% kS 00400
30268 Leeg bedrif 23-10-200¢ 23-10-200% MyLINZEE
80000 Leeg bedijf 17-12-2008 17-12-200% MywLE0000
90000 : Gekoppeld bedrijf 08-17-200¢ 08-17-200% MWL30000
99400 : Leeg bediijf 02-17-200 02-17-200% kWS33400
99401 : Gekoppeld bedrif 17-12-200 kWL93407

De administraties waar deze gebruiker rechten op heeft, voegt u nu alleen nog maar toe
in het tabblad ‘Adm. Groepen’.

9.7.2 Gebruikers per administratie

U kunt vanaf deze versie zien wie welke administratie u in gebruik heeft. Ook kunt u
binnen een administratie zien welke gebruikers in de betreffende administratie werken.

Om voor alle administraties te zien wie welke administratie in gebruik heeft, selecteert u
de 'Beheer | Administraties in gebruik' (er mag geen administratie geopend zijn).
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Administraties in gebruik

Administratie. Databaze | Zosknaam Omzchrijving Aantal Pakketgebruikers Euterne gebruikers

B0000 rAWLE0000 Leeg bedrif 2iPIM SvSTEEM

93401 kAW 934010 Gekoppeld bediijf 1iPETRA
Gebruikers
Pakketgebruik ers: |

Yerversen
Externe gebruikers: |55
< >

Wij onderscheiden twee soorten gebruikers:

e Pakketgebruikers
Dit zijn de medewerkers die in Unit 4 Accounting in die administratie werken.

e Externe gebruikers
Dit zijn programma’s buiten Unit 4 Accounting die de administratie in gebruik hebben.
Denk hierbij bijvoorbeeld aan Unit 4 Audition, Unit 4 Business Suite en Unit 4 Client
Connector die via ODBC en UBC een administratie kunnen benaderen.

In de kolom ‘Aantal’ wordt het aantal gebruikers getoond. Dit zijn zowel de
pakketgebruikers als de externe gebruikers. In de kolom ‘Pakketgebruikers’ wordt de
inlognaam getoond van de medewerkers die de administratie in gebruik hebben. In de
kolom ‘Externe gebruikers’ ziet u de Windows-gebruikers of pc-namen die de
administratie in gebruik hebben.

Klikt u op een administratie dan worden onder in het scherm in de velden ‘Externe
gebruikers’ en ‘Pakketgebruikers’ de gebruikers getoond. Klikt u op de knop

, dan worden de meest actuele gegevens getoond.

Dubbelklikt u op een administratie, dan verschijnt het venster 'Administratiegebruikers'.

Administratiegebruikers

Gebruiker Login Soort
PETRA 02-17-2007 /1230 ;P
Pk 02-11-2007 A12:20 P
STSTEEM 02-17-2007 A 1223 P

Soort P = Pakketgebruiker
Soort E = Externe gebruiker (ODBC - UBC - enz)

Ook binnen een administratie kunt u zien door wie de administratie gebruikt wordt.
Daarvoor selecteert u de menukeuze 'Beheer | Administratiegebruikers'. Er verschijnt
dan het bovenstaande scherm.

Als u een administratie opent die al in gebruik is, dan verschijnt de volgende melding:
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Unit 4 Accounting f'5__<|

' Er is{zijn) momenteel 1 gebruiker(s) in de administratie,
. Zie menukeuze "Beheer | Administratiegebruikers",

9.7.3 Afdrukken rekeningschema

In de afdrukwizard van het rekeningschema ('‘Rapport | Grootboek | Rekeningschema' of

de knop &- bij 'Onderhoud | Rekeningschema') is de optie ‘Alleen cliéntrekeningen’
toegevoegd.

Rekeningschema ['5_(|

Dp welke wolgorde wilt u de gegevens afdiukken?
Sorteren op
(%) Rekeningnummer

() Zoeknaam

[ ] &lleen cligntrekeningen

[ < YWorige H Yolgende » H Annuleren ]

Selecteert u deze optie, dan worden alleen de cliéntrekeningen afgedrukt. Verder is in
het rapport de kolom ‘Cliént’ toegevoegd, waarin wordt aangegeven of de rekening een
cliéntrekening is.

9.7.4 BTW-scenario op regel KBGM

Vanaf deze versie kunt u aan een grootboekrekening een BTW-scenario koppelen dat
standaard voorgesteld wordt bij het boeken. Tevens wordt het BTW-scenario nu op de
boekingsregel getoond waardoor u het BTW-scenario rechtstreeks in de boekingsregel
kunt wijzigen; u hoeft dus niet meer eerst met F4 het BTW-specificatiescherm te openen.

Let op: deze nieuwe functionaliteit is niet beschikbaar voor Unit 4 Multivers.

Unit 4 Agresso Software B.V. 74 December 2008



Release notes Unit 4 Multivers 7.5

Met 'Onderhoud | Rekeningschema' geeft u in het tabblad [BTW] in het veld
‘Standaardscenario’ aan welke BTW-scenario aan de grootboekrekening gekoppeld moet
worden.

E= Rekeningschema [Z|[E| E'
OH XM & FBREw B & o« mtasy

dlgemeen Bl l Yerbijzondering ]

Rekening

M urnmer: )I:I Zoeknaarnm: | Gekoppeld: |MYS33400
Ormzchrijving: | |
Bt

Percentage:
Migt-aftrekbare bt

|

Soork
(%) Goederen () Dienstern () Investeringen (O Mot () Buiten Bhw

Het BTW-scenario wordt ook in het zoekscherm van de grootboekrekeningen getoond.
Standaard staat deze kolom als laatste in het scherm. U kunt deze zelf verplaatsen.

g2 Zoek Grootboekrekeningen E”E|E|
Zoek: |B | I veld: | Etw-zcenario -~ | %l El 6‘3 @ \(— [’I;|

Fekening Zoeknaam R ekening-amzchrijving Bbw code Bhw-zcenario Woorkeur #

459000 WERIGE WERK. overige verkoopkosten 2 D

210200 OMZET [BTW H omgzet [btw hoog) 2 KHN

200001 YWERKOPEM tuszenrekening verkopen BilC

10100 OMZET MUL omzet nul [declaraties] 1 GiC

a10110 OMZET omzet hoog [declaraties] GilC

216800 IMKOPEM [BTWw inkopen [btw forfaitair) h GiD

210500 OMZET [GEMEM ormzet [gemengd BThw) i aic :
w

L ¥
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In de boekingsregel zijn de kolommen ‘Inclusief BTW’ en ‘BTW-scenario’ toegevoegd.
Standaard staat de kolom ‘BTW-scenario’ als laatste in het scherm. U kunt deze zelf
verplaatsen.

Bl Kashoek (EUR) g@@

“0H BB BE v E R

Tranzactie Saldo MHog te boeken Tataal

Penode: 1 = Actueel: 863.50- Bedrag: 0,00 Debet: 0,00
1 BELT ) 0B-11-2007 Warig: 932 b0- Mog te matchen Credit; 119,00

Omschr: “ MigLw: 853,50 Tataal: 0,00 Salda: 119.00

Mutaties l Debiteuren | Crediteuren l ]

5 Dratum Omzchrijving Betaald Ontvangen | Rekening Btw Kpl. Inclusief Btw- Doss.
bt FCENANo
G | 0B-11-2007 0,00 113,00 : 510100 0.00% (0] N Werkoop birnp
£ >
[+ Toevoegen] [ -Wenwijderen | Fak: omzet nul [declaratiez)
[] Stapeleling 0.00 | kpl: Doss:

Standaard is ‘Inclusief BTW’ bij een nieuwe boeking geselecteerd. Of ‘Inclusief BTW'
geselecteerd is, is daarnaast afhankelijk van de gekozen grootboekrekening/BTW-
scenario. Is er aan de grootboekrekening een BTW-scenario gekoppeld, dan wordt dit
scenario ingevuld. Is er geen BTW-scenario aan de grootboekrekening gekoppeld, dan
wordt het scenario bepaald zoals in de vorige versies van Unit 4 Accounting. Uiteraard
kunt u ‘Inclusief BTW' en het voorgestelde scenario wijzigen.

Wijzigt u het bedrag van betaald naar ontvangen respectievelijk van ontvangen naar
betaald, dan wijzigt het BTW-scenario automatisch naar een verkoop- respectievelijk
inkoopscenario. Wijzigt u het BTW-scenario van een inkoop- naar een verkoopscenario
respectievelijk van een verkoop- naar een inkoopscenario, dan wordt het bedrag
automatisch in de kolom ‘Ontvangen’ respectievelijk ‘Betaald’ geplaatst. Wijzigt u de
kolom ‘Inclusief BTW’, dan wordt het bedrag automatisch aangepast.

In het BTW-specificatiescherm kon u het soort transactie selecteren (inkoopfactuur,
verkoopfactuur, inkoopcreditnota of verkoopcreditnota). In de boekingsregel geeft u dit
nu als volgt aan:

e inkoopfactuur: vul het bedrag in de kolom ‘Betaald’ positief in;

e inkoopcreditnota: vul het bedrag in de kolom ‘Betaald’ negatief in;

o verkoopfactuur: vul het bedrag in de kolom ‘Ontvangen’ positief in;

e verkoopcreditnota: vul het bedrag in de kolom *Ontvangen’ negatief in.

9.8 Inrichten/herinrichten

Bij het herinrichten van één administratie ('Beheer | Standaardadministratie |
Inrichten/herinrichten van één administratie') en van meerdere administraties ('‘Beheer |
Standaardadministratie | Herinrichten administraties) worden nieuwe stamgegevens in
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de standaardadministratie niet meer automatisch toegevoegd. Hiermee wordt voorkomen
dat gegevens toegevoegd worden die niet bij die administratie horen.

Om gegevens toe te voegen, selecteert u de optie ‘Alles toevoegen’ (hiermee voegt u alle
gegevens toe) of u geeft per onderdeel in de kolom ‘Toe’ aan of het onderdeel
toegevoegd moet worden. Wilt u gegevens overschrijven, selecteer dan de optie ‘Alles
overschrijven’ (hiermee overschrijft u alle gegevens) of u geeft per onderdeel in de
kolom ‘Ovr’ aan of het onderdeel overschreven moet worden.

Inrichten/herinrichten van éen administratie

Adminigtratie
kL0000 2007 Vet 10
Maar Gekoppeld bedrif Database: | MWLI0000
Standaardadministratie
b5 99400 Versie: 10
M aam: Leeg bedif [ atabaze: k533400

Inrichtingzparameter:  [Geef de modulez aan die gebruikt worden. |
[ kostenplaats
[ Dossier
[ 5ubadministratie
[] Activa

[JEtw

Toevoegen/Overzchrijven [Tijdens het herinnchten worden onderstaande gegevens aangepast. |

[] &lles toevoegen [] &lles overschripven
Toe /! Owr Toe ¢/ Owr

Mee + | Rekeningschema

[]Bubriekschema

[]*aluta
[[] Daghoeken

[]Resksen
[]Jaamwizzeltabel

Ooo0O|Qd

[ < Worige ” Yolgende > H Anhuleren l

Richt u voor de eerste keer een administratie in, dan is de optie ‘Alles toevoegen’
standaard geselecteerd. De opties bij het veld ‘Rekeningschema’ heten vanaf deze versie
‘Nee’, ‘Ja’ en ‘Alles’ in plaats van 'N’, ']’ en ‘A’. De jaarwisseltabel kan alleen in zijn geheel
vervangen worden. Daarom kan er bij het veld Jaarwisseltabel geen onderscheid
gemaakt worden tussen toevoegen (Toe) en overschrijven (Ovr).

Als u bij het inrichten van een administratie de optie ‘Activa’ selecteert, en er zijn in die

administratie reeds boekingen op activarekeningen aanwezig, dan verschijnt de volgende
melding:
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Unit 4 Accounting §|

Er is reeds geboekk op rekeningen waaraan nu activa gekoppeld waordk!
[ Werwijder of corrigesr eersk deze mukaties indien u deze administrakie wilk inrichten woor actival

De optie Activa wordt automatisch gedeselecteerd. Wilt u de administratie toch inrichten
voor activa, dan moet u de betreffende mutaties verwijderen of wijzigen.

Als Activa voor de eerste keer geactiveerd wordt, dan wordt in het veld
Rekeningschema de optie 'Ja' automatisch geselecteerd. U kunt dan geen andere optie
selecteren.

9.9 Importeren 11

Het scherm 'Instellingen' ('Bestand | Instellingen') is gewijzigd en er zijn een aantal
opties bijgekomen. Hieronder staat de volledige beschrijving van de instellingen. De
nieuwe mogelijkheden zijn aangegeven met: nieuw

Tabblad 'Algemeen’

4 _|nstellingen Import Financieel Il

| Impart deb/cred ] Batch ]
Inztelingen swoor lmpaort

Jaar 2000 scheiding: a0 [Periode 1940 t/m 2035
Lokale waluta: EUR
D aturnformaat: ddmmjjj

Standaard betalingzconditie debiteuren:

Standaard betalingzconditie crediteuren;

] Gebruik amzchrijving it kopregels.

[] Tranzactienummer altjd automatisch bepalen.

[] Perinde bepalen aan de hand wan boekdatum.

[[] Bedragen inc. BTW in daghoeken van type Inkoop en Yerkoop.

[] Boekstuk [veld B) als factuurnummer gebiken bij Inkoop en Yerkoop.
[]erkopen automatisch afstermmen met openstaande vooruitbetalingsn,

] ] ’ Annuleren

Jaar 2000 scheiding:

Dit getal moet tussen de 0 en de 100 zijn. Dit wordt gebruikt om een jaartal in het
importbestand van 2 cijfers om te zetten in een jaartal van 4 cijfers. Het getal geeft aan
wanneer een jaartal als 19xx of als 20xx moet worden gezien. Jaartallen groter dan deze
scheiding worden als 19xx herkend, en jaartallen kleiner of gelijk aan deze scheiding als
20xx.
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Als in het importbestand een jaartal met 4 cijfers wordt aangegeven wordt dit jaartal uit
het importbestand overgenomen zonder naar deze scheiding te kijken.

Lokale valuta

Als in het importbestand bij veld 15 (valutacode) gelijk is aan de hier ingevulde lokale
valuta dan wordt deze niet als vreemde valuta behandeld. De regel wordt dan verwerkt
alsof de valutacode niet opgegeven is.

nieuw Datumformaat
Hier stelt u het gewenste datumformaat in. Dit is het datumformaat dat in het
importbestand gebruikt wordt.

Standaard betalingsconditie debiteuren

Bij importeren van boekingen in dagboeken van type “V” (Verkoop) wordt deze
betalingsconditie gebruikt als deze niet is gegeven in het importbestand (veld 25) en er
bij de betreffende debiteur geen standaard betalingsconditie is opgegeven.

Tevens wordt deze waarde gebruikt bij het importeren van debiteuren (debitr6.csv) als
deze waarde niet is gegeven in het importbestand en het een nieuwe debiteur betreft. Bij
wijziging van een bestaande debiteur wordt deze waarde niet overschreven als deze niet
in het importbestand is gegeven.

Standaard betalingsconditie crediteuren

Bij importeren van boekingen in dagboeken van type “1” (Inkoop) wordt deze
betalingsconditie gebruikt als deze niet is gegeven in het importbestand en bij de
betreffende crediteur geen standaard betalingsconditie is opgegeven.

Deze waarde wordt gebruikt bij het importeren van crediteuren (credit6.csv) als deze
waarde niet is gegeven in het importbestand en het een nieuwe crediteur betreft.

Gebruik omschrijving uit kopregels

Als deze optie aan staat dan wordt de omschrijving (veld 7) uit de kopregel (regel 0)
voor alle bijbehorende boekingsregels gebruikt. Als deze optie uit staat dan worden de
omschrijvingen van de betreffende regels gebruikt, de omschrijving van de kopregel
wordt dan genegeerd.

Transactienummer altijd automatisch bepalen
Het transactienummer wordt dan altijd automatisch, zelfs als er een geldig volgnummer
gegeven is in het importbestand (veld 6).

Periode bepalen aan de hand van boekdatum

U kunt de periode laten bepalen aan de hand van boekingsdatum en boekjaar (veld 8 en
veld 5), in plaats van de periode uit het importbestand (veld 4) te gebruiken. De periode
wordt bepaald via de periodetabel uit Unit 4 Multivers.

nieuw Bedragen incl BTW in dagboeken van type Inkoop en Verkoop

Standaard zijn bedragen in deze dagboeken exclusief BTW. U kunt echter hier opgeven
dat de bedragen in het importbestand inclusief BTW zijn. Dan worden de bedragen
aangepast door hier het BTW-bedrag af te trekken voordat het bedrag wordt
geimporteerd.

nieuw Boekstuk (veld 6) als factuurnummer gebruiken bij Inkoop en Verkoop
Het transactienummer zelf wordt dan automatisch bepaald.
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Let op!

Dit gebeurt alleen bij In- en Verkoopdagboeken, anders zouden gewone transacties als
'vooruitbetaling' gezien worden omdat bij deze optie, er een factuurnummer aan
gekoppeld zou worden.

nieuw Verkopen automatisch afstemmen met openstaande vooruitbetalingen.
Hiermee worden verkopen met eventuele vooruitbetalingen afgestemd.

Tabblad Import deb/cred

4 |nstellingen Import Financieel Il

Algemesn

Imparteren debiteuren # crediteuren

[ ] &dres1 [Naamdstraat] en adres? [Shaat) omwizzelen.
[ ] Percentage in importbestand delen door honderd.

Bij importeren bestaande debiteur/crediteur  (3) vragen

() bestaande overschrijven
() bestaande behouden

[In te stellen op tabblad ‘Aloemeen']
Standaard betalingzconditie debiteLren:

Standaard betalingzconditie crediteuren:

ak. ] ’ Annuleren

Instellingen voor het importeren van credit6.csv- en debitr6.csv-bestanden.

Adres1 (Naam/Straat) en adres2 (Straat) omwisselen

Als deze optie aanstaat dan worden adresregell (veld 3) en adresregel2 (veld 4) uit het
importbestand omgekeerd (“Streetl” wordt adresregel2 en “Street2” wordt adresregell).
Als deze optie uitstaat dan krijgt “"Streetl” de waarde uit adresregell en “Street2” de
waarde uit adresregel2.

Percentage in importbestand delen door honderd

Als deze optie aanstaat wordt de waarde uit het importbestand bij het
kortingspercentage (veld 36) eerst gedeeld door 100. Dit is noodzakelijk omdat UBC voor
het percentage een getal van 0 tot 1 verwacht in plaats van 0 tot 100. Een waarde van
b.v. 5 procent moet dus als 0.05 worden aangeboden.

nieuw Bij importeren bestaande debiteur/crediteur
Hier geeft u de gewenste optie op. Standaard wordt gevraagd of de bestaande gegevens
overschreven worden.

De betalingscondities worden vanaf het eerste tabblad overgenomen.
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Tabblad 'Batch’

4 |nstellingen Import Financieel ||

B atch-mode

Logbestand voor batch-mode:

E portlog. bt

(") Bestaande debiteur / creditewr altijd overschrijven
(%) Bestaande debiteur £ creditewr altid behouden

] ] ’ Annuleren

Logbestand voor batch-mode
Hier kan het bestand ingegeven worden waar het programma zijn meldingen kan
wegschrijven die normaal aan de gebruiker getoond zouden worden.

In dit bestand is te zien welke bestanden wanneer geimporteerd zijn en wat het resultaat
hiervan was.

Bestaande debiteur /crediteur altijd overschrijven of altijd behouden

Bij het importeren van debiteuren (debitr6.csv) of crediteuren (credit6.csv) kan het
voorkomen dat een te importeren relatie al bestaat (debiteur / crediteurnummer). In dat
geval wordt gekeken of de nhaam overeenkomt. Als deze niet overeenkomt dan wordt bij
“normaal” importeren een waarschuwing aan de gebruiker getoond waarin de bestaande
en de te importeren naam te zien is. De gebruiker moet dan kiezen of dit dezelfde relatie
betreft. Als het dezelfde relatie is dan mag deze overschreven worden, anders zal het
importbestand aangepast moeten worden (of de bestaande relatie in Unit 4 Multivers)
zodat de bestaande relatie niet overschreven wordt.

Tijdens het importeren in batch-mode wordt de keuze of de relatie overschreven mag
worden bepaald door de instelling die hier is opgegeven.
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