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UNIT4 Multivers is verkrijgbaar in de volgende samenstellingen:
Small: Financieel, met Kostenplaatsen en Dossiers.

Medium: zoals Small, uitgebreid met Facturering, Vaste orders, de Assistenten
en Relatiebeheer.

Large: zoals Medium, uitgebreid met Voorraad & Bestelregistratie.

ExtraLarge: zoals Large, uitgebreid met Verkoop, Factoring, Prijzen en Kortingen,
Multi-D verbijzondering, Samengestelde artikelen, Instrastat, Incasso,
Offertes, Abonnementen, Vaste activa, Projecten, Urenregistratie,
Workflow, Documentbeheer, Import Financieel |, Import Financieel Il en
Import Relaties.

UNIT4 Multivers online kent de speciale versie XtraSmall, waarin alleen Factuering beschikbaar is.

De documentatie gaat uit van alle functionaliteit zoals die in XtraLarge is opgenomen.

UNIT4 Software B.V. Telefoon 0184 444444
Postbus 102 Telefax 0184 444445
3360 AC Sliedrecht Supportlijn 088 2472472
Supportfax 0184 414819
e-mail multivers.support@unit4.com
Internet http://www.unit4.com
C-Logic NV Telefoon +32 (0)50 39 13 36
a UNIT4 Company Telefax +32 (0)50 39 17 38
Rijselstraat 247 Supportlijn +32 (0)3 202 42 02
8200 Brugge Supportfax +32 (0)3 232 38 23
e-mail Info@unit4.be
support e-mail  support.kmo@unit4.com
Internet http://www.unit4.be/kmo

© Copyright 2011 UNIT4 Software B.V., Sliedrecht, The Netherlands
© Fluent is a trademark of Microsoft Corporation and the Fluent user interface is licensed from Microsoft
Corporation

Compatible with

Geschikt voor 4‘
Ay \indows |

»
.. » Vista™ Windows*7

Alle rechten voorbehouden. De informatie in dit document kan zonder enige waarschuwing vooraf
worden gewijzigd en houdt geen enkele verplichting in voor UNIT4. Niets uit deze uitgave mag
verveelvoudigd worden, in een geautomatiseerd gegevensbestand opgeslagen worden, of openbaar
gemaakt worden door middel van druk, fotokopie, microfilm of op welke wijze dan ook, hetzij
elektronisch, hetzij mechanisch, zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van de uitgever.

Alle wijzigingen voorbehouden.

All rights reserved. No part of this book may be reproduced, stored in a retrieval system, or transmitted in
any form, by print, microfilm, or by any other means, without written permission from the publisher.

De Microsoft Office 2007 Fluent gebruikersinterface wordt beschermd door U.S.- en internationale
wetten voor intellectueel eigendom en is door UNIT4 in licentie genomen van Microsoft.


http://www.unit4agresso.be/

Inhoud

2.1
2.2
23

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.5.1
3.5.2
3.5.3
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.1
3.11.1
3.11.2
3.11.3
3.11.4

3.12
3.13

41
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7

4.8
4.9

5.1
5.2
5.3
54
5.4.1
5.4.2
5.4.3

Inleiding
Wijzigingen in versie 8.1.1
Nieuwe versie van de UNIT4 PDF-printer

Margeberekening op basis van de nettoprijs
Intellen beginsaldi vanaf een bepaald moment

Algemene wijzigingen in versie 8.1.0

Automatisch inloggen in UNIT4 Multivers

Tweemaal als dezelfde gebruiker werken in UNIT4 Multivers is niet mogelijk
De supportcode en het versienummer zichtbaar in de statusbalk
Koppeling met Microsoft Office 201 0®

Zoekschermen

Filteren met <F2> in zoekschermen

Zoekscherm 'Debiteuren’ uitgebreid

Zoekscherm Artikel/diensten uitgebreid met 'EAN-code’

Controle op al bestaande Btw-nummers bij de debiteurengegevens
Controleren database

Referentie en Omschrijving niet koppelen in het Inkoop- en Verkoopboek
Gebruikersparameter 'Controleren factuurbedrag' default op 'aan’
Definitief afsluiten boekjaar

Scenario's

Naam scenario wordt voorgesteld

De frequentie van het laatst aangemaakte scenario wordt onthouden
Opgeven factor met twee decimalen

Boekingsbedrag verdelen over boekingsregels per kostenplaats of dossier via een scenario

(voorbeeld)

Voorkeur voor een ordersoort is in te stellen in de Gebruikersparameters
Gelijkmatige budgetverdeling

Wijzigingen in de boekingsprogramma's

Controle op dubbel gebruik van het betalingskenmerk

Foutmelding op regelniveau in de Kas-, Giro-, Bank- en Memoriaalboeken
ICT-aangifte

Btw-aangifte Belgische administratie

Fiche 281.50 (Belgische administraties)

Bedragregels 'buiten Btw' worden buiten de Btw gehouden

Aangepaste Btw-aangifte in het Inkoopboek geeft nu ook de niet-aftrekbare BTW op het
tabblad 'Recapitulatie’

Melding bij openen van een opgeslagen Btw-aangifte

Naam Debiteur/Crediteur in info-mutaties/mutatiedetails

Bankboeken/Telebankieren

Kolom 'Afschriftnummer' beschikbaar

Nieuwe kolommen in 'Elektronische mutaties'

Goedkeuren per regel

Matchen

Sneltoetsen bij het matchen van telebankmutaties

Sneller handmatig matchen

Matchen op trefwoord naar verschillende grootboekrekeningen

O OWoOOOONNNIOTOOUT Ol WNN DN =



6.1
6.2
6.3

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
7.9
7.10
7.11
7.12
7.13
7.14

8.1

8.1.1
8.1.2
8.1.3
8.1.4
8.2

8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.24
8.3

8.3.1
8.3.2
8.4

8.5

8.6

8.6.1
8.7

8.7.1
8.7.2
8.7.3
8.8

8.8.1
8.8.2
8.8.3
8.8.4
8.9

8.9.1
8.9.2
8.9.3
8.9.4
8.9.5
8.9.6

Wijzigingen in de Info-programma'’s
Info Balans

Info Rekeningkaartje

Info Debiteuren en Info Crediteuren

Wijzigingen in de Rapporten

Totalen afdrukken van de Btw-posten

Openstaande posten en Saldilijst debiteuren sorteren op vertegenwoordiger
Kolom 'Deelbetaling’ bij de Openstaande postenlijst

Opdrachten en (verzamel)facturen bij het afdrukken sorteren op naam
Opdrachtsoorten selecteren in 'Afdrukken overzicht opdrachten’

Afdrukken Journaalposten

Bij 'Afdrukken (factuur)opdrachten' geblokkeerde orders niet afdrukken

Rapport 'Betalingen onderweg'

Reeds verwerkte 'Betalingen onderweg' kunnen worden afgedrukt

Rapport 'Verbijzondering | Kostenplaatsen | Budgetten/prognoses' is aangepast
Rapport 'Verbijzondering | Kostenplaatsen | Resultaten' kent subtotalen per kostenplaats
Aantal maningen afdrukken

E-mailadres gebruiken op aanmaningen

NAW-gegevens bij openstaande posten crediteuren

Wijzigingen in de modules

Module Voorraad & Bestelregistratie

Eerder geboekte inkoopfactuur wijzigen en opnieuw afstemmen met goederenontvangst
Rapport: Artikelafname per debiteur/jaar

Vrije velden bij de goederenontvangst

Magazijnlocatie zichtbaar bij goederenontvangst

Module Offertes

Relatiebeheer vanuit het Offertescherm

Het gewicht kan op de Offerte worden afgedrukt

Het mobiele telefoonnummer van de prospect kan op de Offerte worden afgedrukt
Omeschrijving component in offertes vergroot tot 60 tekens
Module Abonnementen

Werkadres mogelijk op de abonnementfactuur
Niet-geblokkeerde abonnementen afdrukken

Module Import Financieel Il

Module MultiD verbijzondering

Module Prijsafspraken

Wijzigen prijsafspraken

Module Samengestelde artikelen

Magazijnlocatie beschikbaar op de assemblagebon
Prijswijzigingen bij samengestelde- en bij assemblage-artikelen
Assemblage-artikel als component in een samengesteld artikel
Vaste activa

Overzicht beginbalans

Info activastaat

Journaalposten van afschrijvingen laten dateren op de laatste datum van de boekingsperiode.

Afschrijven bij gebruik van 'fictieve' periode-afsluitingen
Module Projecten

Beginstand projecten

factuurnummer beschikbaar op het tabblad 'Termijnen’
Materiaal comprimeren op projectfacturen

Uitbreiding rapport 'Onderhanden werk' en 'Info | Projecten’
Negatieve aantallen invoeren bij projectmutaties
Intrastatboekingen in projecten

26

26
30
31

32

32
33
35
35
35
36
36
37
38
39
39
40
41
41

42

42
42
42
42
43
43
43
44
44
44
44
44
45
46
46
49
49
49
49
49
50
50
50
50
50
51
51
51
53
53
53
55
55



8.9.7
8.10
8.10.1
8.10.2
8.10.3
8.10.4
8.11
8.11.1
8.11.2
8.11.3
8.12

Negatief winstnemen is mogelijk gemaakt

Module Urenregistratie

Alleen actieve personen in het zoekscherm

Uren goedkeuren per project kan nu voor alle medewerkers van de projecten
In 'Verwerken uren' kunt u nu ook een reeks van projecten selecteren
Kostprijs uren in 'Onderhoud uurtarieven' beschikbaar

Module Document management

Koppeling met 'overige' documenten

Enkel document wordt automatisch geopend

Rubrieken koppelen aan documenttypes

De module Workflow

56
56
56
56
57
57
57
57
57
57
58



UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

1 Inleiding

Hieronder vindt u de Release notes van Unit 4 Multivers versie 8.1.1. De aanpassingen in deze
tussenrelease na de release van versie 8.1 zitten vooral 'onder de motorkap'. Voor de gebruiker is echter
het aanpassen van de mogelijkheden voor de margeberekening en het intellen van de beginsaldi van
belang. Deze wijzigingen zijn in hoofdstuk 2 opgenomen.

Verder bevatten de release notes de wijzigingen van versie 8.1.

Voor gebruikers die rechtstreeks naar deze versie overstappen vanaf versie Unit 4 Multivers 7.5 of
eerder, valt het verschil in de gebruikersinterface direct op.

Zowel in de elektronische helpfile als bij de documenten (handleidingen en Release notes) die u bij het
pakket vindt staan deze wijzigingen uitgebreid beschreven.

U vindt de helpfunctie overal in het pakket door op <F1> te drukken of u kunt de functie starten met de

knop &) ~ rechtsboven in het scherm.
Van hieruit kunt u met het pijltje rechts van de knop, de handleidingen bereiken. In 'Deel [l Werken met
UNIT4 Multivers' kunt u de beschrijving van de gebruikersinterface vinden.

G

aldi Lg Import = a ﬁ LE 1| ] ry\“ E Inhoudsopgave...
@ Conversie~ || - = ":" 2 “._) Zoeken..,

i Opties Gebruikers Kolominstellingen Onderhoud  Debiteuren Crediteu . )
T BTW - parameters herstellen documenttypes Ui S em O HEEE. D
eVens Instellingen Formulieren Infao...
I De installatie van Unit 4 Multivers Handleidingen 4 Documentatie 3
I Werken met Unit 4 Multivers Release notes 4
Ma Werken met stamgegevens in Unit 4 l\%lti\rers Deel I Kennisdocumenten ¥

MMk Werken met stamgegevens in Unit 4 Multivers Deel II
IVa Dagelijkse boekingen in Unit 4 Multivers Deel I

IVb Dagelijkse boekingen in Unit 4 Multivers Deel I

Wa De modules in Unit 4 Multivers Deel I

Wb De modules in Unit 4 Multivers Deel I

We De modules in Unit 4 Multivers Deel I

VI Administratiebeheer in Unit 4 Multivers

VI Werken met de module Accountancy

Onder 'Release notes' ziet u de Release notes van versie 8.0, waarin de nieuwe gebruikersinterface
ook uitgebreid beschreven wordt. In dat document staan ook alle wijzigingen die tot en met versie 8.0.3
Zijn aangebracht.

Ten opzichte van de vorige versie van het pakket (versie 8.0.3) zijn een groot aantal wijzigingen in het
gebruikersgemak geimplementeerd. Maar 'onder de motorkap', is op het gebied van de performance
weer veel aangepast zodat ook het gebruik van grote administraties, met veel gelijktijdige gebruikers nog
verder verbeterd is.

Vooral bij het automatisch en handmatig matchen van telebankbestanden is veel verbeterd.

Tenslotte is ook de naamsverandering van "Unit 4 Agresso” in "UNIT4", in het pakket doorgevoerd. In
de gebruikersdocumentatie zijn echter niet alle (Naams)wijzigingen van de schermen al doorgevoerd.

Wij wensen u veel succes met deze versie van UNIT4 Multivers.
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2 Wijzigingen in versie 8.1.1

2.1 Nieuwe versie van de UNIT4 PDF-printer

Met UNIT4 Multivers 8.1.1 wordt een nieuwe versie van de PDF-printer mee geinstalleerd. Deze versie
heeft verbeterde functionaliteit voor 64-bits systemen. Voor de gebruiker is het werken met de PDF-

printer niet gewijzigd.

2.2 Margeberekening op basis van de nettoprijs
In 'Onderhoud | Algemene gegevens | Bedrijffsparameters’, staan bij 'Orderverwerking' de mogelijke

'Margemethoden'.

i Onderhoud bedrijfsparameters

~ Parameters instellen

N Hierander kunt u de parameters voor deze administratie instellen.
J Afhankeljk wan de betreffende parameter zullen bepaalde opties
= wel of niet aanwezig zijn binnen deze adminiztratie.

OF.

| Annuleren |

(] Kostenplaatsen/dossiers
E] Actiez bij opslaan factuuropdracht
Gebruik baliefacturenng

Gegevens wijzigen...

[] Per afleveradres een aparte Factuur [verzamelfacturering]
] Per opdrachtdatum een aparte factuur [Yerzamelfacturening)
Gebruik inkoopverkoop koppeling

(3 Vemekenprijs
(%) Bruto verkoopprijs

(3 Metta verkooppriz
(] Margebewaking

e,

UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

Tot deze versie kon u voor het berekenen van het margepercentage over uw verkopen kiezen uit

'Verrekenprijs' of 'Bruto verkoopprijs'.

Elke methode heeft zijn eigen kenmerken, maar in dit rijtie ontbrak de berekeningsmethode op basis van

de nettoprijs.
Deze keuzemogelijkheid is nu toegevoegd.

Hierbij wordt het margepercentage berekend aan de hand van de formule:

"Marge = (nettoprijs - verrekenprijs)/ nettoprijs”.

Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1
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2.3 Intellen beginsaldi vanaf een bepaald moment

5

Intellen
In 'Extra | Intellen beginsaldi' beainsaldi kunt u nu opgeven vanaf welk moment u het intellen wilt starten.

U kunt kiezen uit het moment vanaf het beginsaldo na de jaarwissel of vanaf het ingegeven saldo van de
1° transactie.

Intellen beginsaldi x

Hierander kunt u kiezen welk dagboek u wilk intellen.
Ewventuesl kunt u alle dagboek.en laten intellen.

~ Daghoek

@ Alle dagboeken

(71 Een, namelijk; I:I

Eeef aan vanaf welk punt ingeteld most worden.

~ |ntellen wana
@) Beginsaldo na jaansissel

() Ingegeven zaldo 1e tranzactie

< Yonge Yoltooien Annuleren

24 Opdrachtregels zoeken
J‘ Yerkoop

Vanuit 'Info | Facturering/Verkoop | Opdrachten' kunt u geavanceerd opdrachtregels zoeken. Klik daar op

'Geavanceerd zoeken'. Dan opent het zoekscherm:
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s

3 Opdracht zoeken - =
J& &0
K.enmerken | Laatst gel:uruiktl Geavanceerdl
R eferentie: || il
Attikel/Dienst. & | |
Artikelgroep: pe I:I | | | Opnieuw zoeken |
Debiteur: Pe | | | | i
.
k.oztenplaats: e I:I | | Q
Cozzier: P| | | |
Dpdracht Fieferentie Drebiteur Factuur Opdracht | Factuur F.pl
daturn datirn
<l

Als u beschikt over de module 'Verkoop' en u hebt artikelgroepen aangemaakt, kunt u nu in dit scherm
ook op 'Artikelgroep’ zoeken. Als u hier een artikelgroep opgeeft worden alle opdrachtregels getoond

waar een artikel uit die groep is opgenomen.
Door meer velden te vullen met een criterium (bijvoorbeeld een debiteur) verfijnt u de opdracht verder.

Hetzelfde scherm verschijnt als u bij het aanmaken van een verkooporder in de orderregel bij 'Artikel-
code' klikt met de rechter muisknop. In het snelmenu kiest u dan voor 'Zoeken in opdrachten'. Als u in de
verkooporder al een debiteur geselecteerd had, wordt deze al in het zoekscherm opgenomen. U zoekt
dan alleen op de orderregels met de geselecteerde artikelgroep bij die debiteur.
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3 Algemene wijzigingen in versie 8.1.0
3.1 Automatisch inloggen in UNIT4 Multivers

Het is mogelijk om als 'Gebruiker' in UNIT4 Multivers automatisch in te loggen zonder dat u uw
gebruikersnaam en wachtwoord hoeft in te voeren. Hiervoor koppelt u in 'Beheer | Gebruikers' uw
gebruikersnaam aan de (Windows-) inlognaam voor het netwerk waarop u inlogt.

s -y

3 Gebruiker - B X

BEEILYEEEY KT

Gebruiker |.ﬁ.dministraties|

~ |dentificatie

Gebruiker; Fe I:I

WEEH | |
YWindowsgebruiker: | | | Huidige gebruiker
~ Autarizatie

W achbwoord: I:I
O pzegdatum: I:I

Rechtengroep: ¢D| | |

Gebruiker mag zichzelf vijgeven bij het inlogoen als deze reeds is ingelogd

~Aches

[] Miguwe acties melden I:E kdinutet

~ Licentie

Supportcode:; 60| | |

~ Laatzte gebruik pakket

Logir: | |

Logaout; | |

Selecteer hier de gewenste Gebruiker. Met de knop | Huidige @ebruiker |11 4 uw inlognaam en
netwerkdomein automatisch op en koppelt deze aan de Gebruiker.

Gebiker |.-’-'-.dministraties|

Identificatie

&9 | WILFRED
M aam: |Wilfred Fuiter |
‘Windowsgebruiker: |EDHPU 4AGRYVWRUITER | Huidige gebruiler
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Bij een 'Desktopinstallatie’ neemt UNIT4 Multivers de Windows-inlognaam. Wilt u als u op een PC bent
ingelogd, als een andere gebruiker in UNIT4 Multivers inloggen, logt u eerst automatisch in en kiest met
'Inloggen gebruiker', onder de 'UNIT4-knop de gebruiker die u wenst.

r |

q"l,; - e B

L+l |
Inloggen gebruiker -
b

% Nieuwe admini IN1099en gebruiker fen

3.2 Tweemaal als dezelfde gebruiker werken in UNIT4 Multivers is
niet mogelijk
Bij het werken met transacties worden deze geblokkeerd voor gebruik door anderen Er wordt een
'reservering' gemaakt. Dat voorkomt dat twee gebruikers in dezelfde boeking werken. De manier van
'reserveren' is in het pakket gewijzigd waardoor het sneller en stabieler is geworden. Er wordt nu een
zogenaamde sessie per gebruiker aangemaakt. Daarmee is het echter niet meer mogelijk om op twee
verschillende clients onder dezelfde naam in te loggen. Als een ingelogde gebruiker inlogt op een andere
PC, wordt de sessie in UNIT4 Multivers op de eerste PC afgesloten. Wanneer de gebruiker op de eerste
PC werkt met een programma dat gebruik maakt van een sessie, verschijnt de volgende melding:

o)

Fatale fout X

Een andere gebruiker, aangemeld met dezelfde naam als u, heeft uw
! ' SEessie overgenomen,

Dit is een fatale fout en het programma wordt uit

veiligheidsoverwegingen afgesloten.

De gebruiker kan nu op de tweede PC gewoon doorwerken. Als u op de eerste PC op i klikt
wordt het programma daar afgesloten.

Let op!
Alle nog niet opgeslagen transacties op de eerste PC worden NIET opgeslagen en gaan verloren.

3.3 De supportcode en het versienummer zichtbaar in de statusbalk

De licentie van dit product is verleend aan Unit 4 Software B.V. (Supportcode: 99999999 Versie: §.1.81311.0)

In de statusbalk van het hoofdscherm zijn de bovenstaande gegevens zichtbaar. De supportcode en het
versienummer (buildnummer) hebt u nodig wanneer u contact opneemt met de supportafdeling van
UNIT4 Multivers. Het telefoonnummer van de supportafdeling is gewijzigd in: 088-2472472.
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3.4 Koppeling met Microsoft Office 2010°

U kunt al vanaf versie 7.4 werken met de gegevensuitwisseling met het softwarepakket Microsoft Office
2007. Vanaf deze versie kunt u ook werken met Microsoft Office 2010°.

3.5 Zoekschermen
3.51 Filteren met <F2> in zoekschermen

Als u in een veld staat waarin u een gegeven kunt opvragen, krijgt u met <F4> het zoekscherm waarin
alle beschikbare gegevens staan. Bijvoorbeeld u zoekt in een boekingsscherm een crediteur:

Crediteur
MHurnmer:

crediteuren:

Pl

. Met het & of met <F4> opent het zoekscherm met alle beschikbare

s

BR Zoek Crediteuren

Zoek: Inwveld: | Crediteur - ﬂé ‘ﬂ‘f % 'g:] ﬂ, (j;!a [ [j
Crediteur Zoeknaam Maam YWoonplaats -
4350 | LAMGE | Bouwbedrif L.de Lange {BETOMDORP =]

Fo01 CORMEL Comel's Intemationaal DOETIMCHEM

Fo0z2 JAMSEM Firma Janzen en de ‘Witte AMSTERDAM

FO03 LEE “on Lee GmbH MUEMCHEM

700 MCDOMALL tcDonall Douglaz Co. LOS ANGELES

3 GOED Agg kantoor "'0F GOED GELUE™' :DEDEMSWAART

014 TERRAFIR D'e Temafirm B, RIDDERKERE

a0z GER Gemeentelijk Energiebedif DORDRECHT |

Maar u weet bijvoorbeeld dat het nummer van de crediteur ergens in de 8000-reeks staat.
U typt dan in het veld bijvoorbeeld '80'.

Crediteur

Hurmer: £ |8 . Vervolgens drukt u nu op <F2>. In het zoekscherm dat verschijnt ziet u

nu alleen de crediteuren waarvan het nummer begint met '80'. U kunt met <F2> dus een filter toepassen
op elk veld waarin een item geselecteerd moet worden.

Ook het %-teken kan gebruikt worden. Zo geeft in dit geval '%02' alle crediteuren waarvan het nummer
op '02' eindigt.

BH Zoek Crediteuren -

ok |02

Crediteur

[ wveld:

Zoeknaam
LJAMSEM

Creditewr x

13

»

IR

q

M aam

{ Firma Janzsen en de ‘witte

YwWioonplaats
{ TERDAR
DORDRECHT

2002 GEE Gemeentelijk. Energiebedrijf
ooz JAMSSENS Janzzenz & Zn BY. ZWINDRECHT
Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1 Versie 2.1

Pagina 7 van 59



3.5.2

Zoekscherm 'Debiteuren’ uitgebreid
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Het zoekscherm voor de debiteuren kende al een groot aantal mogelijke velden die aan het scherm toe
te voegen waren. Nu zijn ook de bankgegevens van de debiteur aan het zoekscherm toegevoegd.

s

Bezchikbare velden:
Bankrekening [Banken]
BT -nurmmer [Relaties)
Contact [Debiteuren]
E-rnail (R elaties]

Selectie zoekscherm velden

| ¥

Gezelecteerde velden:
Debiteur [Debiteuren)
Zoeknaam [Felaties]
Maam [Relaties]
Wioonplaatz [Felaties]

™

Fan [Felatiez]

Giro bank [Banken]
G-Rekening [Banken)
IBAM-nummer [Banken]
Fred. limiet [Debiteuren)
Land [Banken]

Land [Relatiez)

Maobiel [Felaties] -
Maam [Banken]

Maam/straat [Relaties]

MHurmmer [Relaties)

Flaats [Banken]

Fosztocode [Relaties)

Felatie [Banken] b1

0]

oK. [ Annuleren |

De bankgegevens zijn alleen zichtbaar als bij de debiteur een van de banken aangemerkt is als
'voorkeursbank'. Alleen de gegevens van de voorkeursbank worden in het zoekscherm getoond.
Standaard zijn alleen de onderstaande kolommen zichtbaar.

Bf Zoek Debiteuren - B8 X
“ Zoek: Inweld: | Dehiteur - ﬂé ﬂ‘i | % p\é:] ‘ ﬂ, | Q i | e | [ [j |
[rebiteur Zoeknaam Maam YWwioohplaats -
H i%an Bekkerem B.Y. :DORDRECHT |_§|
1002 BROKMA M. Braokma Transpart LEIDEM
1003 HAAFTEM Wan Haaften Intemational B, HILVERSUM
1004 BEVERLY Beverly Beauty Supply MEW YORE CITY
1005 LOWEMER Lowenbrau GMEH KARLSRUHE
1008 SCHAIE. ‘Yan Schaik B\ DEM O55E
1020 DOMGEM “Wan Dongen Tranzport WOORHOUT
1350 COMMa Yan Onna B DORDRECHT L

Met Y| kunt u velden die voor u niet interessant zijn aan het zoekscherm toevoegen en u kunt de
volgorde wijzigen.

3.5.3 Zoekscherm Artikel/diensten uitgebreid met 'EAN-code’
In het zoekscherm 'Artikel/diensten' kunt u nu ook de kolom 'EAN-code' zichtbaar maken.
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s 1

o - "

Selectie zoekscherm velden

Beschikbare velden: Gezelecteerde velden:

Aarw.eenh. [Brtikelenddienzten) & Code [Artikelen/diensten]
Afbeelding [Artikelen/diensten] [ Zoeknaam [Artikelen/diensten)
Afmetingen [Artikelen/diensten] Ormzchripving [Artikelen/diensten]
Art. arp. [Artikelenddienszten) St [Artikelenddienzten]

Artikel [Inkoopgegevens per artike
Bestelzode [Inkoopgegevens per |
Bestelhoey. [Inkoopgegevens per
BTw [BT'W-gegevensz)
EAN-Code (Artikslen/diensten) | > |
Eenheid [Atikelenddiensten)

Extra Infa [Artikelen/diensten]

Gewicht [Artikelen/dienzten] ;I
Goed.code [Artikelen/diensten)
Ink.kaort, [Inkoopoegevens per arti
Ink.wal. [Inkoopoegevens per artik
Inkooppriz [Inkoopgegevens per :
Klaur [ bk alen/disnstan]

‘ | 1l | b‘

Ok [ Anruleren |

3.6 Controle op al bestaande Btw-nummers bij de
debiteurengegevens

In 'Onderhoud | Debiteuren' voert u op het tabblad 'Basis II' het debiteurennummer van de debiteur in.
Nu wordt gecontroleerd of dit Btw-nummer al voorkomt. Als dit het geval is krijgt u daarvan een melding.
U kunt dan wel opslaan, maar de melding blijft dan terugkeren als u de debiteur opvraagt in 'Onderhoud |
Debiteuren'.

s "y

UNIT4 Multivers x

! Dit Btw-nurnmer is ook bekend bij relatie Van Bekkerern B.V.!

oK

Dit voorkomt dubbele Btw-nummers in uw administratie en ook wordt u op deze wijze gewaarschuwd
voor dubbele invoer van een debiteur.

3.7 Controleren database
L&
In 'Beheer | Controleren' Controlersn kunt u nu na de administratiecontrole een log-bestand openen (met

een tekstverwerker als het Windows 'Kladblok'), waarin informatie over eventuele problemen is
opgenomen.
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s

Controleren administratie X
Contraleren Omzchripving Statuz

o 7 Technizche databazestructuor Goed

" 7 Integrnteit databazestructuur Goed

" ) Wiije velden/tabellen GEoed

o ] Favorieten Goed

o 7 Everwicht groothoektatalen Goed

" 7 Saldi financiele dagboeken Goed

" ) D'ozziertatalen per penode GEoed

o 7 Rekeningtotalen per periode Goed

o 7 Ewerwicht grootboekiranzacties Goed

" 7 Openstaande posten debiteuren Goed

" ) Openztaande posten crediteuren GEoed

o ] Wolgrummers Goed

o 7 Yaorraadgegevens Goed

= o | Alle bezchikbare controles uitvoeren | Start |

'a Fouten automatizch herstellen Logboek | Shiten |

Het programma heeft een verbeterde controle op de databasestructuur en kan in voorkomende gevallen
de database-integriteit nu ook voor een deel herstellen bij ontbrekende sleutels.

3.8

R eferemntie:

Referentie en Omschrijving niet koppelen in het Inkoop- en
Verkoopboek

UNIT4 Multivers onthoudst bij een crediteur of debiteur de opgegeven referenties. Daarvan worden de
laatste 20 getoond in het inkoop- of verkoopboek bij de betreffende crediteur/debiteur.

~ Contactgegevens

Betalingzkenmerk:

Advertentie
Flyers
Posters

Behandeld door: 2 |4 ck foider

Op regelniveau onthoudt UNIT4 Multivers bij de grootboekrekening welke omschrijvingen hierbij
gebruikt zijn. Hiervan worden de laatste 20 getoond. Als er meer dan 10 omschrijvingen zijn, verschijnt
een scrollbalk om verder te zoeken.

Fekening Kpl. | Aantal Omzchrijing Bedrag
7090 b dvertentie kerst

Advertentie kerst i

Flyerz januan

Folders december

F.erstposters
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3.9 Gebruikersparameter 'Controleren factuurbedrag' default op
‘aan’

In UNIT4 Multivers kunt u gebruikmaken van 'Factuurcontrole' in het Inkoop- en Verkoopboek. U vult dan

het totale factuurbedrag in en UNIT4 Multivers controleert of het totaal van de regelbedragen gelijk is

aan het ingevulde factuurbedrag.

Deze mogelijkheid is in- of uit te schakelen in de Gebruikersparameters (map 'Boekingsprogramma'’s') en
staat bij nieuwe installaties standaard op 'aan'. Bij een update blijft uw oude instelling gehandhaafd.

3.10 Definitief afsluiten boekjaar
Een boekjaar kan niet definitief afgesloten worden als daarin nog niet-aangegeven Btw-posten staan.

Boekjaar afsluiten

) Afzhiiten
r‘[-{ Boekiaar: |2010 - Yoorlopig | i |
F‘\,F—‘[ @ Definitief | Annuleren |
O ptig

Doorboeken complete beginbalanz

@ Doorboeken openztaande posten

Doorboeken

UMIT4 Multivers X

Jaarwissel kan niet definitief gernaakt worden. Er zijn nog niet
! aangegeven btw-posten aanwezig!

0K

Ormschrijving: | Doorboeking resultast

3.11 Scenario's
3111 Naam scenario wordt voorgesteld

Gebruikers die een bestaand scenario willen aanpassen (bijvoorbeeld regelbedragen in een
boekingsprogramma) en deze onder dezelfde naam willen opslaan kunnen dit nu gemakkelijk op de
volgende wijze doen: Gebruik in het betreffende programma het bestaande scenario dat u wilt

N
aanpassen. U wijzigt het scenario en maakt met “® een nieuw scenario. Nu wordt de naam van het
oorspronkelijke scenario voorgesteld:
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Eigenschappen voor scenario

Algemesn | Frequentiel

K.enmmerk
{EI mzchirijving: |2|:unnescherm |

Il kunt hieronder opaeven of bij ket aebruik wan het scenario
om een factor gevraagd moet worden,

~ Factor
(@) Miet om een factar vragen
() Om een factor vragen als getal [geen decimalen)

() Om een factor vragen als bedrag [2 decimalen)

~Bedrag

I woorkomende gevallen boekingzbedrag overnemen

k. | Annuleren || Toepazzen |

Bij het opslaan wordt gevraagd of u het bestaande scenario wilt overschrijven.

3.11.2 De frequentie van het laatst aangemaakte scenario wordt onthouden

Als u een scenario aanmaakt en daaraan een frequentie toekent, wordt de volgende keer bij het
aanmaken van een scenario deze frequentie voorgesteld. Deze frequentie geldt voor alle programma's
waarin een scenario wordt aangemaakt.

3.11.3 Opgeven factor met twee decimalen

Let op!
Deze optie geldt alleen voor scenario's in het In- en Verkoopboek en in de KGBM-dagboeken.

U kon altijd al een factor opgeven waarmee in een scenario vermenigvuldigd werd bij het toepassen van

het scenario.
Nu kunt u ook een factor 'als bedrag', met twee decimalen opgeven.

Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1 Versie 2.1 Pagina 12 van 59



UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

s 1

Eigenschappen voor scenario

Algemesn | Frequentiel

K.enmmerk,
{D mzchnjwing: | |

Il kunt hieronder opaeven of bij ket aebruik van het scenario
om een factor gevraagd moet worden,

~ Factor
() Miet am een factor wragen
() Om een factor vragen als getal [geen decimalen)

@ Om een factor vragen als bedrag [2 decimalen)

~Bedrag
[t woorkomende gevallen boskingzbedrag overnemen

| Annuleren |

U kunt dus een bedrag of een aantal, bijvoorbeeld een factor '1,25' meegeven bij het gebruik van het
scenario:

s y

Wermenigvuldigingsfactor

2 b et welke factor wilt u de bedragen en

]

Eri eventuele aantallen vermenigvuldigen’?

1.25

ok, | Annuleren |

De optie 'In voorkomende gevallen boekingsbedrag overnemen' geldt alleen als u met subadministraties
werkt (module: Multi-D Verbijzondering). Zie paragraaf 7.5.

3.11.4 Boekingsbedrag verdelen over boekingsregels per kostenplaats of dossier via
een scenario (voorbeeld)

De bovenstaande optie maakt het ook mogelijk om in een boekingsprogramma (Inkoopboek,

Verkoopboek of Memoriaal) een geboekt bedrag direct te verdelen over verschillende boekingsregels en

kostenplaatsen of dossiers in een bepaalde procentuele verdeling.

Voorbeeld:
U wilt de telefoonkosten via een scenario verdelen over verschillende afdelingen in een vaste
verhouding. U gaat dan als volgt te werk:

Open het Inkoopboek. Vul het rekeningnummer in en de 1° kostenplaats waarover het te boeken bedrag
verdeeld moet worden.
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Vul in de kolom 'Bedrag' nu het percentage van het bedrag aan telefoonkosten in dat ten laste komt van
die kostenplaats.

Voeg een boekingsregel toe en vul daar dezelfde gegevens in. Doe dat tot het volledige bedrag verdeeld
is (100%). Hierbij is de vermenigvuldigingsfactor '1', 100%.

I-Inknupbnek - B X
D% &S o - |I0@s TEy & 0|
~ Factuur ~ Crediteur

Dratum: .P Contactperzoomn: P| v|

~ Boekingsgegevens Gefiatteerd
Transactis: ~ Cortactgegevens Betalingsgegevens
Feriode: hd R | = | Betalingzconditie: | 14 dagen 2%, 30 netto -

~Waluts —————— | Betalingskenmerk: | | Korting vervalt 42 |09-03-2010

Code: EUR - Behandeld door. /7| Saskia van der Hosk - Vervaldaturm: 42 [25.08-2010 Il bt

Rekening K.pl. Ornzchrijving Bedrag
4310 o100 0.25
4310 0200 0.25
4310 0500 0.30
4310 0E00 0.20

| + Toevoegen|

| Btw aangifte... m
Frek: |Verzamelrekening inkopen | Kredietbeperking I:I

Kpl: | | Bluvenaerking: | | Aangepaste Bhw-aangifte Bl |U,UU°/=[ T | | 0,00 |
Do | | |.&ank00p binrenland - | Factuurbedrag:
[ Stapeleling I:I

U kunt daar uiteraard ook nog de Crediteur bij invullen als deze steeds dezelfde is.

Klik nu op 'Scenario maken' ‘s en geef het scenario een naam. Kies voor de optie 'Om een factor
vragen als bedrag (2 decimalen)'.
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s 1

Eigenschappen voor scenario x

Algemesn | Frequentiel

F.enmerk:,
{D mzchiijving: | Telefoonkaozten kostenplaatzen |

Il kunt hieronder opaeven of bij ket aebruik van het scenario
om een factor gevraagd moet worden,

~ Factor
() Miet am een factor wragen
() Om een factor vragen als getal [geen decimalen)

@ Om een factor vragen als bedrag [2 decimalen)

~Bedrag

[t woorkomende gevallen boskingzbedrag overnemen

Ok | Annuleren || Toepaszen |

Om het scenario te gebruiken doet u het volgende:

Open het dagboek waarin u het scenario hebt gemaakt (in dit geval het Inkoopboek).

Open het scenario met =y Nu verschijnt het venster met de vermenigvuldigingsfactor.

s y

Vermenigvuldigingsfactor X

— ket welke factor wilk u de bedragen en
| !I eventuele aantallen vermenigyuldigen?

1800

0k | Annuleren |

Vul hier nu geen factor in maar het te verdelen bedrag en klik op i
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1 - Inkoopboek - B8 X
[DTE®O &S o8 -|[AE&E@ HEdy & 0|
~Factuur ———————————— ~ Crediteur
Nummer: 5 | 20050032 Murmer: £ a0 Vogelaar Electionica By,
D atum: A2 130-08-2010 Contactpersoon: (,Ol - | Grosnplaats 42
- . 3514 Ma WUMANSDORP
-~ Boekingsgegevens Gefiatteerd
Transactie: ~ Contactgegevens Betalingsgegevens
. [&] )
Perinde: Eg R eferentie: | - | Betalingsconditic: |14 dagen 2%, 30 retto =
~Waluts ————————— | Betalingskenmerk: | | Korting verealt. 2 13-09-2010

Code: EUR T Behandeld door. 2 |Saskia wah der Hoek, - | Vervaldatur: S| 29.09-2010 Incl. b

Fiekening Kpl. Omzchrijving Bedrag

4310 ] 450,00

4310 0200 450,00

4310 0500 540,00

4310 0g00 360,00
|+ Toevoegen| | -Wenwijderen | Btw aangifte... | 1 800.00
Rek: |ZEQB|' en portokosten | Kredietbeperking:
Kpt  Algemeen | Btwvenwerking 7] Aangspaste Btw-aangifte Bt | 0.00%( - | 0.00 |
Doz | | |Aankoo|:- binrenlarnd - | Factuvrbedrag: 1.800,00

H

|| Stapelteling

U ziet nu dat het bedrag verdeeld is over verschillende boekingsregels/kostenplaatsen.

Hetzelfde kan uiteraard ook met een verdeling over dossiers.
Zie paragraaf 7.5 voor informatie over het gebruik van scenario's in subadministraties.

3.12 Voorkeur voor een ordersoort is in te stellen in de
Gebruikersparameters

-
_b Facturering

Bij het maken van opdrachten moet u, afhankelijk van de pakketsamenstelling, een ordersoort
(factuuropdracht, Dienstopdracht of Verkooporder) kiezen. UNIT4 Multivers onthoudt daarbij per
gebruiker welke ordersoort het laatst gebruikt is en stelt deze de volgende keer voor. In een aantal
gevallen kan dit leiden tot vergissingen. Als u bijvoorbeeld normaal gesproken alleen Dienstopdrachten
aanmaakt, maar opeens een factuuropdracht 'tussendoor' moet maken. Wanneer u de volgende
opdracht gaat aanmaken, verschijnt de factuuropdracht automatisch als ordersoort. U kunt dit
voorkomen door in de gebruikersparameters op te geven welke ordersoort het programma voorstelt.

In 'Extra | Gebruikersparameters’, map 'Opdrachten’, is nu de optie opgenomen om een ordersoort te
kiezen. Deze keuze geldt per gebruiker.
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& Onderhoud gebruikersparameters

Farameters inztellen

vah de betreffende parameter zullen bepaalde opties wel of niet

= Hieronder kunt u uw persoonlijke parameters instellen. Afhankeljlk
o
Lj' op L werkwijze van toepassing zijn.

Contraleer ket factuurbedrag bij het boeken van inkoopfacturen
(] Opdrachten
(L] Orderbedrag berekenen
(] Btw berekening
] Marge
[ ] targe tanen
[ ]iStandaard ordertype;

) Geen voorkeur
) Werkooporder
) Factuuropdracht
) Dienst

(] Kengetallen

(1] Assistert

L R N

Ok,

| Arnuleren

3.13 Gelijkmatige budgetverdeling

UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

In 'Onderhoud | Budgetten/prognoses' kunt u kiezen voor een gelijkmatige verdeling van een

budget/prognose.

Dit leidde (door afrondingsverschillen) tot ongelijke bedragen per periode, ondanks dat het

budget/prognose-bedrag deelbaar was door het aantal periodes.

Bijvoorbeeld een gelijkmatige verdeling van €2400,00 over 12 periodes, levert de volgende verdeling op:

Per Budget,/ Bijztelling 1 Bijzteling 2
progroge
1 200,16 0,00 0,00 §
2 193,52 000 0.0a
3 199,92 000 0.0a
4 199,92 0,00 0,00
4] 20016 000 0.0a
B 193,52 000 0.0a
7 199,92 000 0.0a
a 200,16 0,00 0,00
3 193,92 000 0.0a
10 193,52 000 0.0a
11 199,92 000 0.0a
12 200,16 0,00 0,00

In het verdelingsscherm is daarom nu een optie bijgekomen die een gelijkmatige verdeling forceert,

zonder de afrondingsverschillen.

Deze optie is alleen beschikbaar als het te verdelen bedrag te delen valt door het aantal periodes:
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s o)

Verdelen Budget X

~Werdeling
Jaartotaal: 2.400,00

elijkmatig verdelen over 12 periodes

Yerdeling:

] | Annuleren |

Nu wordt de verdeling voor elke periode gelijk (€ 200,00).
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4 Wijzigingen in de boekingsprogramma's

4.1 Controle op dubbel gebruik van het betalingskenmerk

In het inkoopboek kunt u handmatig een betalingskenmerk opgeven. UNIT4 Multivers controleert of dit
betalingskenmerk al eerder is gebruikt. Als dit het geval is, krijgt u een waarschuwing.

"y

UMIT4 Multivers X

Dit betalingskenmerk is al bekend. Mogelijk boekt u deze factuur voor
! . detweede keer.

oK

U kunt de inkoopfactuur nog wel gewoon opslaan.

4.2 Foutmelding op regelniveau in de Kas-, Giro-, Bank- en
Memoriaalboeken

Het kan zijn dat u door een fout in de Btw-afhandeling (bijvoorbeeld een verkeerd Btw-scenario) de
volgende foutmelding krijgt:

s 1

LUNIT4 Multivers x

Het saldo te vorderen/te betalen van het Bbw-scenario wijkt af van de
! . journalisering. Mogelijk is het geselecteerde Btw percentage niet, of
juist dubbel, cpgenomen in het Btw-scenario.

0K

Als u in de betreffende boekingsgang veel regels hebt, is het lastig om uit te zoeken waar de verkeerde
boeking gedaan is. Nu wordt de betreffende boekingsregel rood gemarkeerd. Nadat de correctie is
toegepast, is de regel weer 'zwart'.

4.3 ICT-aangifte
De ICT-aangifte is (qua lay-out) gelijkgetrokken met de Btw-aangifte.

4.4 Btw-aangifte Belgische administratie

In 'Taken | Btw | Btw-aangifte' in een Belgische administratie kunt u 'Aanvullende gegevens van de
declarant opnemen. De eerste keer worden daarin de bedrijffsgegevens overgenomen. UNIT4 Multivers
onthoudt deze gegevens en stelt ze de volgende keer voor. Maar als in UNIT4 Multivers met
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administraties van meerdere bedrijven wordt gewerkt, worden de gegevens van het laatst ingevoerde
bedrijf voorgesteld.

U kunt nu opgeven dat altijd de bedrijfsgegevens worden opgehaald:

s

Maandelijkse Btw-aangifte

Higrander kunt u de ontbrekende kantoar-gegevens invullen die nodig zin
voor de elektranizche btw-aangifte.

~ Locatie witvoerbestand

| CATEMP - || Baderen

~ Aarvullende declarant aangiftegegevens
Btwnummer: | BE430748630

Maam: an Vieuten Timmerbedif |
Adres |Anemmn|aan 16 |
Postcade:

Plasts: GENKBRUGGE |
Landcade:

Alkd bedrjfzgegevens ovememen

| < YWarige | g : | Annuleren |

Nu worden altijd de gegevens van het juiste bedrijf/administratie opgehaald.
Als u deze optie niet gebruikt, blijft de werking zoals deze was.

4.5 Fiche 281.50 (Belgische administraties)

Op het tabblad '281.50' in 'Onderhoud | Crediteuren', moest u in het veld 'Aard', kiezen voor een
'Natuurlijk persoon’ of een 'Rechtspersoon’. Dit is voor Fiche 281.50 echter niet altijd noodzakelijk.
Daarom kunt u dit veld ook 'leeg' laten:

~ Ficke 281.50

3 eboartedatumm; I:I M ationaalnurnmer: |:| Aard: -

M aanm; | | M atuurlijk. persoon
Fechtzpersoon

“Yoornaam: | |

Beroep: | |

Maam echtgenoot: | | [ | Echtgenoat gehandicapt

Burgerlijke stand: | - | Gezingtoesztand: :I
Aantal kinderen: I:I Aantal anderen ten lazte; I:I

Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1 Versie 2.1 Pagina 20 van 59



UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

4.6 Bedragregels 'buiten Btw' worden buiten de Btw gehouden
£&F

j‘ Facturering
Als u in 'Aanmaken opdrachten' een bedragregel opnam met alleen een omschrijving, een bedrag en
een grootboekrekening, werd dit bedrag als omzet in de Btw-aangifte meegenomen, al moest deze
'buiten btw' blijven.
Nu wordt rekening gehouden met de Btw-soort die bij de grootboekrekening is opgegeven. Is deze
'‘Buiten btw' of 'N.v.t.", wordt de bedragregel niet langer in de Btw-aangifte meegenomen. op de
boekingsregel wordt het Btw-percentage nog wel als 0,00% aangegeven.

4.7 Aangepaste Btw-aangifte in het Inkoopboek geeft nu ook de
niet-aftrekbare BTW op het tabblad 'Recapitulatie’

Bij het Inkoopboek werd de niet-aftrekbare btw niet juist aangegeven in het scherm 'Btw-aangifte’, onder

de knop | B aangite.. | pe journalisering verliep wel juist.

Om ook het bedrag aan Niet-aftrekbare btw juist aan te geven bij een aangepaste Btw-aangifte, is voor
het Inkoopboek de kolom Niet-aftrekbaar toegevoegd.

Btw-aangifte X
ﬁHéﬁéﬁéﬁiﬂéiéﬁtﬁiﬁéﬂé| Aangife |
By Omzet Biwy fiet

aftrekbaar
Goederen 0,003 0,00 0,00 0,00
B 00 0,00 0,00 0,00
13.00% 1.000,00 130,00 19.00
Dierzten 0,003 0,00 0,00 0,00
B0 0,00 0,00 0,00
19,00% 0,00 0,00 0,00

Ok | Anruleren |

4.8 Melding bij openen van een opgeslagen Btw-aangifte

Als u over een afgelopen periode al een aangifte voor de Btw had gedaan en vervolgens is er weer in die
periode btw geboekt, dan is de aangifte niet langer juist. Als u nu de (elektronische) Btw-aangifte
opnieuw opent met "Taken | Btw | Btw-aangifte (elektronisch)', krijgt u de volgende melding:
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s

LUNIT4 Multivers

la Mee |

Met wordt de aangifte ingeteld met de bijgewerkte geboekte bedragen. Met |
blijven de opgeslagen bedragen bewaard en zal de nog niet aangegeven btw in de volgende periode
aangegeven worden.

4.9 Naam Debiteur/Crediteur in info-mutaties/mutatiedetails

Op verschillende plaatsen in UNIT4 Multivers kunt u inzoomen op de mutatiedetails van
grootboekrekeningen (bijvoorbeeld vanuit 'Info | Grootboek'). Aan dit scherm is de kolom Naam deb/cred’
toegevoegd. Daarin is de naam van de debiteur of crediteur van de mutatie zichtbaar.

4 7000 - Verzamelrekening inkopen  Boekjaar: 2010  Periode: 4 -
| D% & & O

Per| Dagbogk | Tran| Datum [ebet Credit Omzchrijving Crediteur Maam debdcred

0,00 ; Tuinhekken

411 9:18-04-2010 A 0,00 : Schuttingpalen 7001 Carnel's Internationaal

4 ] >
Debet B62.88 | Credi: Saldo BE2.58
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5 Bankboeken/Telebankieren

5.1 Kolom 'Afschriftnummer’ beschikbaar

In de bankboeken kunt u vanaf deze versie in de kolom 'Afschriftnummer' het nummer van het afschrift
invoeren.

5.2 Nieuwe kolommen in 'Elektronische mutaties'

In het bankboek kunt u voor het elektronisch telebankieren, een bankbestand openen vanuit het tabblad
'Elektronische mutaties'. In de verschillende kolommen worden de gegevens uit het mutatiebestand
getoond.

Nu worden ook de 'Debiteur of Crediteur' (kolom 'Tegenrekeninghouder'), hun 'Code' en hun
'Naam/Omschrijving' getoond.

Ook worden het 'Btw-bedrag' en het 'Btw-scenario' getoond als deze in de mutatie zijn opgenomen.
Voor het matchen op 'factuurnummer’ is ook deze kolom beschikbaar.

5.3 Goedkeuren per regel

Op het tabblad 'Elektronische mutaties' kunt u nu op regelniveau ook matches goedkeuren (zoals in het
detailscherm van de mutatie). Dit kan alleen na een automatische match. Als er geen match gevonden

is, kan ook niet goedgekeurd worden.

In het tabblad 'Elektronische mutaties' kan een vinkje bij 'Goedkeuren’ niet ongedaan worden gemaakt.

Dit kan nog wel in het detailscherm.

5.4 Matchen

5.4.1 Sneltoetsen bij het matchen van telebankmutaties
Bij het handmatig matchen van telebankmutaties zijn de volgende sneltoetsen beschikbaar:

e <F2> Ditis de sneltoets voor de knop | Handmatig matchen [F2] |op het tabblad 'Elektronische
mutaties'
e <F3> Hiermee meldt u in het scherm 'Handmatig matchen' een match gereed

(| Gereed (F3) |)

o <F5> Hiermee wordt automatisch het gevonden bankrekeningnummer aan de debiteur/crediteur
gekoppeld.

5.4.2 Sneller handmatig matchen

U kunt nu sneller dan voorheen handmatig matchen. In eerdere versies keerde u na het gereedmelden
van een handmatige match altijd terug naar het tabblad 'Elektronische mutaties' en moest daar de
volgende mutatieregel selecteren om vervolgens weer op 'Handmatig matchen' te klikken.

Nu is op het tabblad 'Elektronische mutaties' is de optie 'Opeenvolgend' (|| Opeenvolgend) beschikbaar.
Als u deze optie selecteert, keert u na het gereed melden van een mutatie niet terug naar het tabblad
'Elektronische mutaties, maar wordt automatisch de bovenste, nog te matchen regel, handmatig
gematched. Pas als de laatste regel gereed gemeld is, keert u terug naar de elektronische mutaties en
kan de match verwerkt worden.

543 Matchen op trefwoord naar verschillende grootboekrekeningen

Het is mogelijk om een bankmutatie die niet gekoppeld is aan een debiteur of crediteur, te koppelen aan
een grootboekrekeningen, met de functie 'Koppelen bank- aan grootboekrekening'. U kunt daarmee een
mutatie van een bankrekening rechtstreeks op een gekoppelde grootboekrekening laten boeken.

Deze functie is nu uitgebreid. U kunt nu mutaties van een bepaalde bankrekening op verschillende
rekeningen laten boeken, waarbij de selectie gemaakt wordt op een of meer trefwoorden in de
omschrijving van de mutatie.
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U hebt bijvoorbeeld bij een verzekeringsbedrijf verschillende polissen ondergebracht en wilt de
verschillende premies op verschillende rekeningen boeken.

Het polisnummer wordt bij de premiebetaling in de omschrijving vermeld en hoewel de bankrekening van
uw verzekeringsmaatschappij voor alle polissen hetzelfde is, kunt u ze via het polisnummer als
trefwoord, aan de juiste rekening koppelen.

1. Selecteer de bewuste mutatie op het tabblad 'Elektronische mutaties' en klik op

| Handmatig matchen [F2] |0f druk op <F2>.

2. Een nog niet gekoppelde mutatie zonder debiteur of crediteur verschijnt dan op het tabblad
'Mutaties'.
Vul de gewenste grootboekrekening in in de kolom 'Rekening'.

Klik op | Bankiekening koppelen [F8) | o yr op <F5>. Nu verschijnt het volgende scherm:

o)

Koppelen bank- aan grootboekrekening x
~Rekening
B ank./giro rekening: | 01171964326 |
Rekeninghouder | Premie poliz BESSE09.220 |
Groothoekrekening: | 4750 | |.-‘-‘-.ssuranties |
Ormzchripeing: 111964326 Premie polis BESSE09.220 -
0 Aderna erzekeringen
BETALIMGSKEMM. Premiefactuur
HOTA 15.37029K
I r
Trefwoord: 111964326 Premie polis BES5E09.2200 Ad |
] | Annuleren |

In dit scherm kan een trefwoord worden ingevoerd. De lengte van het trefwoord is max. 40
karakters.

U kunt nu in dit voorbeeld het polisnummer als trefwoord nemen. Dit kan door in het veld
'omschrijving' op het polisnummer te dubbelklikken of door het polisnummer daar te selecteren.
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s o)

Koppelen bank- aan grootboekrekening X
~Rekening
B ank./giro rekening: | 01171964326 |
Rekeninghouder: | Premie poliz BESSEDS. 220 |
Groothoekrekening: | 4750 | |ﬁ-ssuranties |
Omzchrijving: 111964225 Premie poli: BESRR03.220 -

1 &dema “erzekenngen
BETALIMGSKEEMK. Premiefactuur
MNOTA 1537039

| .

Trefwoord: BES5R09.220 |

K Annuleren |

5. Klik op i om de koppeling te leggen.
U kunt op dezelfde manier een premiefactuur voor een andere polis aan een andere grootboekrekening
koppelen.
Let op!Dit is een andere functie dan die u uitvoert met 'Taken | Telebankieren | Koppelen bank- aan

grootboekrekening'. Maar ook hiermee koppelt u nu handmatig een grootboekrekening aan een
bankrekening met een trefwoord.
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6 Wijzigingen in de Info-programma'’s

6.1 Info Balans

Er is een nieuw info-programma (menu: 'Info | Balans') beschikbaar waarmee u direct de balansen op
het scherm kunt tonen.

Het betreft de:

o Kolommenbalans;

¢ Proef- en saldibalans;

o Mutatiebalans

¢ Resultatenbalans

En u kunt eigen balans samenstellen.

U hebt in dit programma verschillende mogelijkheden:

» Per boekjaar worden de periodes vanaf periode '0' getoond t/m de periode waarin het laatst geboekt
is. Maar u kunt de periodes die u wilt zien zelf bepalen.

‘ ” vk Wanh periode: T/m periode: | | e |

Stel de gewenste periodes in en klik op s om de balans(en) opnieuw op te bouwen.

» Alle grootboekrekeningen worden in eerste instantie getoond, maar met kunt u een reeks van
grootboeknummers opgeven.

Info balans - Selectie X

[Erootboekrekeninget

Wanhaf rekening: P || | | |

T /m rekening: P | || |

k. | Annuleran |

De selectie die u hier maakt, geldt voor alle balansen op alle tabbladen.
» U kunt de getoonde gegevens in de kolommen aanpassen:

= 1

v Mulregels verbergen

Totalen verbergen

Alleen totalen tonen

U kunt nulregels verbergen, de totalen verbergen of juist alleen de totalen tonen. In dat laatste geval
kunt u ook het subtotaalniveau opgeven:

|E" Subtotaal: |
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» Ook de weergave per kolom kan worden aangepast:

%" | “orige jarern: 2ma

Mulbedragen verbergen

Kolommen salderen

Vorige boekjaren

Verder hebt u nog de volgende mogelijkheden:

Met oA kunt u vanuit het programma de wizards voor het afdrukken van de Kolommenbalans en de
Proef- Saldibalans starten.

Met & voegt u het programma aan uw 'Favorieten' toe.

Als u een balansregel (grootboek) selecteert, kunt u met =™ details opvragen:

¢ Met 'Info Rekeningkaartjes' opent 'Info Rekeningkaartjes' op het tabblad 'Mutaties'. U ziet dan de
mutaties op de grootboekrekening in het geselecteerde boekjaar.

o Met 'Grootboekmutaties' openen de grootboekmutaties voor de geselecteerde periode(n).

o Met 'Periodetotalen' opent 'Info Rekeningkaartjes' op het tabblad 'Totalen'.

De laatste keuze wordt onthouden. Als u een keuze hebt gemaakt, opent deze ook voor andere

grootboeken als u op de regel dubbelklikt.

Met de knoppen [ en [j kopieert u de balans (het actieve tabblad) naar respectievelijk MS Excel®
en het Windows klembord

Eigen balansmodellenHet tabblad 'Eigen balans' biedt tal van mogelijkheden om eigen overzichten op

te bouwen. In eerste instantie zijn alleen de grootboekrekeningen zichtbaar. Vervolgens kunt u met -E-'
de balans samenstellen:
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“Yorige jarem; 2009 | = b'| o, = [:

Beginbkalans debet/credit

Proefbalans debet/credit

Saldibalans debet/credit

Mutaties t/m veorige pericde debet/credit
Mutaties periode debet/credit

Mutaties t/m periode debet/credit
Resultaat debet/credit

Eindbalans debet/credit

Beginkalans gesaldeerd

Proefbalans gesaldeerd

Saldibalans saldo gesaldeerd

Mutaties t/m veorige pericde gesaldeerd
Mutaties periode gesaldeerd

Mutaties t/m periode gesaldeerd
Resultaat gesaldeerd

Eindbalans gesaldeerd

U krijgt dan bijvoorbeeld:

UNIT 3
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Rekening Ornzchrijing Beginbalanz Rezultaat Eindbalans
Saldo Saldo Saldo
4160 Onderhoud/Schoonmaken gebouwen 391.00
4170 Gaz, icht en water E44.10
514199 Huigvestingskosten 1.035.10
4260 Onderbioud inventaris E0,00
542593 Irventanzkozten E0,00
4300 k.antoorbenodigdheden 105,50
S [ 4339 kantoorkosten 105,50
4410 Huur/Leazing fransportmiddelen 2.097.00
5 | 4433 Tranzportkogten 2.097.00
4500 Reclame / Advertenties 2107 .26
54599 Werkoopkosten 210726
4750 Asgzuranties G00.04
4780 Diverze algemens kosten 2350
514739 Algemene kogten E23.54
514999 = Kogtenrekeningen = B.023.40
5000 Dekking 2.639,20-
G510 Onderhanden werk materiaal [Dnderbioud 377000
E520 Onderhanden werk. Uren [Onderhoud & B 1.005,00

Als een 'Eigen balans' actief is, kunt u bij de kolomopties opgeven dat gegevens uit vorige boekjaren
worden getoond.
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%" ?‘ Yorige jaren: IW'

Mulbedragen verbergen

Kolommen salderen

¥ Vorige boekjaren

Dan kunt u in het veld 'Vorige jaren' een bestaand, ouder boekjaar opvragen. Tot en met welk boekjaar u
terugzoekt, vult u in de menubalk in (maximaal 5 jaar, als het aantal periodes niet afwijkt van het jaar
waarvoor de balans is opgevraagd).

U kunt de balans opvragen voor het jaar 2008 en dan terugzoeken tot 2003, als tenminste het aantal
periodes over al die jaren hetzelfde was.

Eigen balans opslaan
Als u 'Info Balans' zonder meer afsluit, wordt het overzicht op de 'Eigen balans' niet onthouden.
U kunt echter uw samenstellingen wel als een 'balansmodel' opslaan en weer opvragen.

Let op!
Het model is dan beschikbaar voor alle gebruikers en in alle administraties.

e Stel een model samen dat u ook een volgende keer beschikbaar wilt hebben.
Zorg daarbij ook dat de weergave-instellingen correct zijn.

o Klik op “® . Nu verschijnt het volgende scherm:

s 1

Info balans - Model maken

P odel
Ornzchnjing: | |

Tak: | | Annuleren |

Geef een omschrijving waarin de aard van het overzicht beschreven staat. Deze naam voor het
model gebuikt u om het model weer op te vragen:
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s

Info balans - Model kiezen x
Balansmodel Tab Mummer
[ﬁjﬂeginhalans Beginbalans 2
%Eeginbalans uitgebreid Beginbalans 3

[EI Mutatieoverzicht Mutaties

Ji‘l ﬂ‘il xl ] | Annuleren |

e Geefin het veld 'Tab' de naam van het tabblad op. De modellen worden als tabblad getoond. Deze
tabbladnaam hoeft niet uniek te zijn.

F.olommenbalans | Proef- en zaldibalanz | Mutatiebalans | Besultatenbalans Beginbalats
Fekening Cmzchrijving Beginbalanz Beginbalanz Beginbalanz
Debet Credit Salda
Let op!

De eerste maal dat u een model aanmaakt, krijgt het tabblad 'Eigen balans' de naam van dat model.
De keren nadat het programma weer gestart wordt zal altijd het laatst gebruikte model worden

geopend.

Eigen balansmodel opvragen Met

selecteren (zie hierboven). U kunt slechts één model (tabblad) tegelijk openen.

B opent u een selectiescherm waarin u een model kunt

A
Met de sorteerknoppen kl en ﬁl kunt u de volgorde wijzigen waarin de modellen getoond worden

(oplopen of aflopend).

Met !l kunt u een balansmodel verwijderen.

6.2 Info Rekeningkaartje

Aan de knoppenbalk van 'Info | Rekeningkaartje' is de knop 'Vernieuwen' toegevoegd. Hiermee kunt u de
gegevens handmatig verversen het hoeft u het programma niet eerst te sluiten.

&% 0

'_Il Vernieuwen tIESI
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6.3 Info Debiteuren en Info Crediteuren

Op het tabblad 'Facturen' is de kolom 'Omschrijving vooruitbetaling' toegevoegd. Hierin staat bij een
vooruitbetaling in het bankboek, de toelichting zoals die opgegeven is in de kolom 'Omschrijving'.

Dit geldt zowel voor een vooruitbetaling van een debiteur als een vooruitbetaling aan een crediteur.
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7 Wijzigingen in de Rapporten
71 Totalen afdrukken van de Btw-posten

In het rapport 'Rapport | Grootboek | Btw-posten' is het nu mogelijk op de mutaties niet af te drukken,
zodat alleen de totalen geprint worden.

s )

Btw-posten

ket bebulp van dit programma kunt u een overzicht afdrukken
vah de bbw-posten. | kunt kiezen uit aangegeven posten en niet
aangegeven pozken.

Welke zoart pozten wilt u afdukken’?

Soort
(@ Aangegeven posten
[ Migt-aangegeven posten

[ Beide

Putaties afdukken

| < Wange | Yaolgende > | Annuleren |

De optie 'Mutaties afdrukken' moet hiervoor uitgeschakeld worden

Balans en resultaat tegelijk afdrukken vanuit 'Periodetotalen’

In 'Rapport | Grootboek | Periodetotalen' is nu de mogelijkheid om de resultatenrekeningen en de balans
direct achter elkaar af te drukken.

Hiervoor kunnen nu beide opties worden geselecteerd.
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s &)

Owerzicht periodetotalen

I kunt hieronder uw keuze maken woor het soort overzicht dat u
wilt afdrukken.

R ezultatenrekeningen

Balanzrekeningen

| <Moige | Waolgends> || Annuleren |

7.2 Openstaande posten en Saldilijst debiteuren sorteren op
vertegenwoordiger

In 'Rapport | Debiteuren | Openstaande posten' en 'Rapport | Debiteuren | Saldilijst' bestaat de
mogelijkheid om bij de selectie te kiezen voor 'Vertegenwoordiger'.

Als 'vertegenwoordiger' wordt in dit geval, de aan de debiteur gekoppelde vertegenwoordiger genomen.
Posten die in de factuur gekoppeld zijn aan een andere vertegenwoordiger, of niet aan een
vertegenwoordiger zijn gekoppeld, worden in het overzicht niet meegenomen.

U kunt ook kiezen voor 'Gebaseerd op de factuur'. Dan wordt er gesorteerd en getotaliseerd op de
vertegenwoordiger die bij de factuur is opgegeven.
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s &)

Openstaande posten debiteuren X

Yoor welke groep debiteuren wilt u de afdruk maken? De groep wordt
bepaald door de journaalcode, of de vertegenwoordiger.

~ Journaaloode

Sorteer en totalizeer op journaalcode

~YWertegerwoardiger

Sorteer en tatalizeer op vertegenwoordiger

o |
L

Gebazeerd op de factuur

< Warige Yolgende » Annuleren

s )

Saldi debiteuren X

Welke overzichten wilt u afdrukken?

~Feuze
S aldilijzt
Totalen per valuta
Totalen per journaalcode

Toatalen per vertegenwoardiger
Gebazeerd op de Factuur

[ welke volgarde wilk u de geaevens afdukken’?

Sorteren op
@) Debiteurnumrmer

) Zoeknaam

< Wange Yaolgende > Annuleren

Ook bij deze sortering worden de facturen die niet aan een vertegenwoordiger zijn gekoppeld, niet
meegnomen.
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7.3 Kolom 'Deelbetaling’ bij de Openstaande postenlijst

In 'Rapport | Debiteuren | Openstaande posten' en 'Rapport | Crediteuren | Openstaande posten' is de
kolom 'Deelbetaling' (Debet.) toegevoegd. Deze wordt met 'Ja’ gevuld als op de openstaande post een
deelbetaling heeft plaatsgevonden:

Comtacipersoon

Betalings Code Aantal Deck
150 conditie manen  manen bet.

de heer JAM. van Bekkeram

INC Ja 0
INC Ja 0
INC Ja 0
INC Ja 0 Ja

Dit geldt ook bij deelbetalingen 'onderweg'. Ook een vooruitbetaling wordt met 'Ja' als deelbetaling
aangegeven.

74 Opdrachten en (verzamel)facturen bij het afdrukken sorteren op
naam
U kunt in 'Afdrukken factuuropdrachten' en 'Afdrukken facturen' nu ook sorteren op naam.

s 1

Afdrukken factuuropdrachten

-

Op welke wolgorde wilk u de gegevens afdrukken?

Sorteren op

D ebiteurnummer
O pdrachtnurmmmer

@ Zoeknaam

| < Wange | Yaolgende > | Annuleren |

7.5 Opdrachtsoorten selecteren in 'Afdrukken overzicht opdrachten’

In de wizard 'Rapport | Facturering\Verkoop | Opdrachten 'drukt u een overzicht met de opdrachten af.
Bij een selectie op 'Leverdatum' kunt u nu in een extra scherm de gewenste opdrachtsoorten selecteren:
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Owerzicht factuur-/verkoopopdrachten X

Alz u ook de reeds gefactureerde opdrachten wilk afduikken, dan moet
u onderstaande optie ‘A eeds gefactureerd' aankruizen.

S O ptie
[D Reeds: gefactureerd

Tewvens kunt u hieronder aangewen wat woor opdrachten uowilk
afdrukken.

Soort opdrachten
Factuuropdrachten E aliefacturen
Dienztopdrachten Abonnementopdrachten
Yerkoopopdrachten Urenopdrachten
Backorders Projectopdrachten

| < Warige | Yolgende » Annuleren

UNIT 3
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7.6 Afdrukken Journaalposten

Bij het afdrukken van de journaalposten (‘Rapport | Grootboek | Journaalposten') wordt nu het

dagboeknummer en de omschrijving van het dagboek op alle pagina's afgedrukt.

7.7 Bij 'Afdrukken (factuur)opdrachten' geblokkeerde orders niet

afdrukken

In de Wizard voor het afdrukken van opdrachten (Taken | Facturering/Verkoop | Afdrukken opdrachten’)
kunt u er nu ook voor kiezen om geblokkeerde orders af te drukken. Selecteer hiervoor de optie 'Ook

geblokkeerde factuuropdrachten afdrukken'.
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s 1

Afdrukken factuuropdrachten

Standaard wordt de afdrukteller [die bijhoudt hoe vaak een
factuuropdracht werd afgedmukt] opgehoogd. Als u dit niet wilt, dan
moet U ohderstaande ophie ‘Afdiikteler ophogen' niet aankizen.

Alz 1 é&n of meerdere factuuropdrachten nogmaals wilk afdikken, dan
moet U ohderstaande ophie ‘Afgedrukie factuuropdrachten nograals
afdrukken' aankruzen.

Dpties
Afdrukteller ophogen

[] Afgediukte factuuropdrachten nogmaals afdukken
Cak geblokkeerde factuuropdrachten afdkken

Wolgende > || Annuleren |

Standaard worden geblokkeerde orders niet afgedrukt. De laatst gekozen instelling wordt onthouden en
de volgende keer voorgesteld.

7.8 Rapport 'Betalingen onderweg'

Als u een betaalopdracht voor uw bank hebt aangemaakt, hebben de betalingen de status 'Onderweg'. U
kunt een overzicht van de betalingen afdrukken met 'Rapport | Telebankieren | Betalingen onderweg'. Als
u één specifieke bank selecteert in de afdrukwizard, is er een tabblad beschikbaar waarin u een
betaalnummer of een reeks van betaalnummers kunt selecteren. Dit veld is nu verlengd zodat
betaalnummers van 8 cijfers geselecteerd kunnen worden.
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s &)

Betalingen onderweq X

Hierander kunt u aangeven voor welke betaalnummers u het
overzicht wilk afdrukken. Als u dit voor zlechts één enkel
betaalnurmer wilt doen, dan moet u bij zowel an:' als T/m:'
hetzelfde nummer opgesen.

Yaor welk[g] betaalhurmmer(s] wilk u het averzicht afdiikken?

Betaalnurmmer

v P
T pl:l

| < Warige | Yolgende » | Annuleren |

7.9 Reeds verwerkte '‘Betalingen onderweg' kunnen worden
afgedrukt

In de rapporten 'Taken | Telebankieren | Betalingen onderweg' en 'Taken | Telebankieren | Incasso's
onderweg' (Module Incasso) is een optie aangemaakt die alle reeds verwerkte opdrachten laat zien. Dan
kunnen de specificaties van de ontvangsten/betalingen in het bankafschrift via deze weg worden
opgevraagd.

In het eerste scherm van de wizard is deze optie opgenomen:
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s &)

Betalingen onderweq

ket behulp vwan dit pragramma kunt u een overzicht afdrukken
wah alle betalingen die ‘ondenweq’ zijn. &z u dit voor slechtsz
&én enkele bank wilt doen, dan moet u bij zowel Wan:' als
Tdm:' dezelfde bank opgeven.

Yaor welke bank[en] wilt u het overzicht afdrukken?

B ank

War; .;OI:I
T/ ‘P|:|

| Alleen reeds verwerkie opdrachten weergeven

Wolgende > || Annuleren |

7.10 Rapport 'Verbijzondering | Kostenplaatsen |
Budgetten/prognoses' is aangepast

Het rapport 'Rapport | Verbijzondering | Kostenplaatsen | Budgetten/prognoses' is aangepast. De
budgetbedragen worden nu positief getoond en de prognoses negatief. Hierdoor is het bedrag bij de
"Totalen generaal' in dit overzicht nu gelijk aan het totaal bij het rapport 'Rapport | Verbijzondering |
Kostenplaatsen | Resultaten'.

711 Rapport 'Verbijzondering | Kostenplaatsen | Resultaten' kent
subtotalen per kostenplaats

In 'Rapport | Verbijzondering | Kostenplaatsen | Resultaten' kunt u de selectie maken 'Rekening -
kostenplaats'. Nu worden vanaf deze versie de subtotalen per kostenplaats getoond:

Hiervoor is bij de selectie 'Rekening — kostenplaats' een nieuwe optie beschikbaar:
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s &)

Resultaten kostenplaatsen X
[Geef aan of er subtotalen moeten waorden weergegewven op
basiz van het rekeningzchemal
Salderen subtatalen
| < Warige | Yolgende » | Annuleren |

Deze optie is standaard uitgeschakeld (zie ook de 'Proef- en Saldibalans').

712 Aantal maningen afdrukken

In de voorgaande versies was de keuze voor het afdrukken van het aantal maningen (het aantal keren
dat de debiteur al is gemaand, beperkt tot >=. X:

O ptie
Yerhogen aantal maningen

Alleen posten waarbij het aantal maningen >= EI

Dat betekent dat als u hier koos voor '1', alle aantallen afgedrukt werden. Dus ook bijvoorbeeld 3 en
hoger.
Nu kunt u de range op een andere manier opgeven:

Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1 Versie 2.1 Pagina 40 van 59



UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

s 1

Rekeningoverzicht / Aanmaning

ket dit programma kunt u rekeningoverzichten of aanmaningen woor
L dehiteuren afdrikken.

Alz 1 het aantal keren dat de debiteur iz gemaand wilk bijhouden, dan
moet u ohderstaande optie “erhogen aantal maningen' aankruizen.

~ O ptie

+ | Verthogen aantal maninger

alleen pozten waarbij het aantal maningen »= EI
T/m het aantal gemaande posten [J=einde] EI

Diruk. hieronder ap knop Farmulisren als u aanmaningendrekening-
overzichten wilk aanpaszen.

| Fomnulieren... |

| <Moige | Waolgends> || Annuleren |

Hierbij is '0' 'alle aantallen'. Als u in het veld t/m '1' opgeeft, worden alleen de eerste aanmaningen
afgedrukt. Als u in het eerste veld '2' invult en in het tweede veld '3', worden alleen de aantallen 2 en 3
afgedrukt.

713 E-mailadres gebruiken op aanmaningen

U kunt in de lay-out van uw aanmaningen het e-mailadres van de debiteur opnemen. het gaat dan om
het e-mailadres dat bij de stamgegevens Debiteuren op het tabblad 'Communicatie’ is ingevuld.

U moet hiervoor zelf het rapport aanpassen (zie 'Deel VII Administratiebeheer in UNIT4 Multivers' of het
helpbestand voor het aanpassen van uw rapporten).

714 NAW-gegevens bij openstaande posten crediteuren

In het rapport 'Rapport | Crediteuren | Openstaande posten’ staan nu ook de NAW-gegevens van de
crediteur: adres, postcode, plaats, telefoonnummer, contactpersoon en de (voorkeurs) Bank / Postbank
afgedrukt.
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8 Wijzigingen in de modules

NB: wijzigingen in de module 'Facturering' zijn hierboven al behandeld.
8.1 Module Voorraad & Bestelregistratie
% Yoorraad & Bestelreqgistratie

8.1.1 Eerder geboekte inkoopfactuur wijzigen en opnieuw afstemmen met
goederenontvangst

Als u een inkoopfactuur had aangemaakt en de factuur via de knop | 2#34-- | haq afgestemd met de

goederenontvangst, kreeg u bij het heropenen van de factuur de melding dat de bijbehorende

goederenontvangst niet kon worden gewijzigd. De knop was bij het wijzigen van de factuur
niet langer actief.

Nog altijd kunt u een afgehandelde goederenontvangst op deze wijze niet wijzigen, maar u kunt wel een
nieuwe goederenontvangst toevoegen. De knop 'Voorraad' wordt niet disabled als de factuur wordt
heropend en aangepast.

8.1.2 Rapport: Artikelafname per debiteur/jaar

Dit rapport (‘Rapport | Facturering/Verkoop | Artikelafname per debiteur/jaar’) toont de omzet van
(voorraad)artikelen per debiteur per jaar en is nu ook beschikbaar wanneer u niet over de module
'Verkoop' beschikt maar wel over de module 'Voorraad & Bestelregistratie'.

8.1.3 Vrije velden bij de goederenontvangst
Bij de goederenontvangst worden de vrije velden van de artikelen getoond:

3 Goederenontvangst - [Voorraad goederenontvangst] -
T@E-ROD®E 0 &) o0 - @YD

Boekingzgegevens Leverancier
Periode:  [B l% D atur: £03082010 | || Crediteur £ | Inkoop..

Transactie: |3 Oritvangsthon: 20103003
Alle ordenegelz ontvangen

Lantal | Afge- Lewer- Bestel- Wal. Inkoop- Prijs Regel | Order- Locatie Fleur I aat Afmetingen
geleverd| handeld datum code orijs peEr kaorting | korting

4 (] »

| + Toevoegen| Project: -
Deelproject:

| -Wenwiideren |

Dit geldt ook voor de goederenontvangst vanuit het inkoopboek.

Goederenontvangst

W aarden
ooraad Migt-vooraad ooraad Migt-vooraad Ok
Inkoophedrag 0,00 0.00 Venekenbedrag: 0.00 0,00 | Annuleren |
Alfge- Mutatie Lewver- Inkoop- Frijiz Fegel Order- Bestel- Locatie Kleur Maat Afmetingen
handeld omschrijving datum prijs per karting korting code
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8.1.4 Magazijnlocatie zichtbaar bij goederenontvangst

Bij het boeken van de 'Voorraad goederenontvangst' ('Taken | Voorraadbeheer | Invoeren
voorraadmutaties' bij 'Goederenontvangst'):

@ Goederenontvangst - [Voorraad goederenontvangst] - B X
[TESB-e IO 0 G| 2o @S
~ Boekingzgegevens Lewverancier

Feriode: [ratunn: P Crediteur: pl:l Inkoop...
Tranzactie: [locument: 20033003

Alle ordenregelz ontwangen

|nkoop Froject Deek Autikeel Omachrijving tdutatie Selec-| Aantal
order project omzchrijving teren | open.
L »
|+ Tosvoegen| Project: -
= Deelproject:
| -Yenwideren | el ¥

is de kolom 'Locatie’ toegevoegd. Als voor het betreffende artikel (tabblad 'Magazijn') een
magazijnlocatie is opgegeven is deze locatie direct te zien bij de goederenontvangst.

Ook bij het boeken van de inkoopfactuur in het Inkoopboek is bij het boeken van de voorraad, via de

Yooraad... |; ' ' ;
knop in het scherm 'Goederenontvangst' deze kolom beschikbaar.
Goederenontvangst X
W aarden
oorraad Miet-voorraad Yoorraad Miet-voorraad oK
Inkoopbedrag: l:l | 0.00 | | 0.00 Venekenbedrag: l:l | U.UU| | 0,00 | | Jor e
Selec)  Inkoop Project Deel- Artikel Ormzchrijving | Maga- Locatie Aantal | Aantal | Afge- Mutatie Lever- Inkoop- Frijz
teren order project ziin open. | geleverd| handeld amzchrijving daturm prijz per

8.2 Module Offertes

= Offertes
8.2.1 Relatiebeheer vanuit het Offertescherm

S
QJ Felatiebheheer

Vanuit het hoofdscherm van de offertes (‘Taken | Offertes | Aanmaken offertes') kunt u nu direct het

programma 'Relatiebeheer’ starten. De knop [=ELES is hiervoor in de '"Outlookbalk' opgenomen.
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8.2.2 Het gewicht kan op de Offerte worden afgedrukt

Het 'Artikelgewicht', oftewel het artikelgewicht en het totaalgewicht van de offerteregel (input item:
GEWICHT en RGLGEWICHT) is beschikbaar om op de offertelay-out geplaatst te worden.

8.2.3 Het mobiele telefoonnummer van de prospect kan op de Offerte worden afgedrukt

Het mobiele telefoonnummer (input item: MOBIEL) van de prospect kan op het offerteformulier worden
geplaatst.

8.24 Omschrijving component in offertes vergroot tot 60 tekens

In offertes waarin de componenten van samengestelde artikelen werden getoond, was de omschrijving
van de component 30 tekens lang. Dit is nu vergroot tot 60 tekens.

8.3 Module Abonnementen

" abonnementen
8.3.1 Werkadres mogelijk op de abonnementfactuur

Bij het aanmaken van abonnementen kunt u nu ook het ‘Werkadres’ opgeven. Hiervoor is een extra
tabblad beschikbaar.

Qﬁhnnnementen - B X

[NMERAS~R TP RS S 4> M G| @Y

~ Bbannement
Murmmer: e [ Blakkeren
Dehiteur: S | || |
Contactpersoon: P| - |

thornemnentsoort; | | | |

~wherkadres

Adrezcode: P I:I
|

M aanm:

MHaam/Straat: | |

Straat: | |

Postoods L]

Flaats: | |
Land: | | | |

Het werkadres legt u bij de debiteur vast ('Onderhoud | Debiteuren’, tabblad 'Adressen'). Neem als
'Adrestype' altijd 'Afleveradres'. In feite is een werkadres vrijwel altijd een afleveradres, maar hoeft niet
altijd het eerste afleveradres van de debiteur te zijn.

Let op!

Release notes UNIT4 Multivers 8.1.1 Versie 2.1 Pagina 44 van 59



UNIT 3

BUSINESS SOFTWARE

Als u in UNIT4 Multivers versie 8.1 voor de eerste keer 'Onderhoud | Abonnementen | Abonnementen’
start, krijgt u (onder voorwaarden) een scherm te zien:

s "

Werkadres abonnementen

Aan het abonnement iz het werkadres” toegevoegd. Dit iz een adres dat bij onderhoud
@ debiteuren alz afleveradres kan worden ingevoerd.

O te voorkomen dat bi vele abonnementen het werkadres ingesuld moet worden iz het
ragelijk dit éénmalig automatizch te laten daenl Hiervaor wardt dan het bij de debiteur
eerstyoorkomende afleveradres gebruikt,

Wilt u autarnatizch het werk.adres bij de sbonnementen in laten vullen? Ja | |Mee|

Deze melding niet meer banen | Annuleren |

Dit scherm verschijnt als aan de volgende voorwaarden wordt voldaan:

e Erzijn afleveradressen ingevoerd bij debiteuren die een abonnement hebben;
e Erzijn nog geen werkadressen bij abonnementen vastgelegd;

e Eris nog niet aangegeven dat dit scherm niet meer getoond behoeft te worden.

Als u veel abonnementen hebt waarvoor u een werkadres wilt aanmaken en de werkadressen komen
overeen met de (eerste) afleveradressen van uw debiteuren, is dit een handige manier om werkadressen
aan uw abonnementen te koppelen.

Het werkadres kunt u ook op de abonnementfactuur opnemen. Hiervoor gebruikt u de velden voor het
afleveradres zoals bij de andere factuursoorten. U moet hiervoor het formulier aanpassen.

8.3.2 Niet-geblokkeerde abonnementen afdrukken

U kunt nu ook niet-geblokkeerde abonnementen afdrukken. In de afdrukwizard ('"Rapport |
Abonnementen | Abonnementen') kiest u dan voor 'Geen geblokkeerde abonnementen':

s "y

Owverzicht abonnementen

U kurt hieronder een aantal opties aankruisen. U kunt o.a.
aangeven of u een overzicht van alleen geblokkeerde
abonnementen wilk afdikken.

Optie=s
Factuurteksten ook afdrukken
Werkadres ook afdrukken
Alleen geblokkeerde abonnementen

| Geen geblokkeerde abonnementen

| < Yarige | Wolgendes | Annuleren |
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8.4 Module Import Financieel Il

'; Importeren Financieel 11
Bij het opstarten van deze module vanuit UNIT4 Multivers ('"Extra | Import | Importeren II') worden alleen
de administraties getoond waarop de ingelogde gebruiker rechten heeft. De gebruiker 'Systeem' heeft
recht op alle administraties.
Als het pakket niet vanuit UNIT4 Multivers gestart wordt maar als los programma, wordt de gebruiker
'Systeem’ voorgesteld en zijn alle administraties zichtbaar.
De naam van de ingelogde gebruiker is zichtbaar gemaakt in de titelbalk:

1 Import Financieel I - WILFRED Lol o e
Bestand Help
[rpart l Lag ]
Adminiztratie L0000 -
Gebruiker WILFRED
Wachtwoord

Importbestand

Yoorkgang Gersed.

|
Bekik log Afzhiiten Imparteren

L 2

8.5 Module MultiD verbijzondering

Via scenario's bedragverdelingen opgeven in subadministraties en het Memoriaalboek
Als u werkt met subadministraties waarvoor u sleutelwaarden hebt aangemaakt, bijvoorbeeld de
verschillende leaseauto's en u wilt geboekte kosten via een verdelingssleutel toewijzen aan de
verschillende auto's, kan dat met een scenario bij de subadministratie.

Vul de rekening in waarop in de subadministratie verbijzonderd moet worden en selecteer in het veld
'Subadministratie' de gewenste subadministratie. Vraag daar met <F4> de gegevens ervan op:

Voorbeeld:
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s

Subadministraties

Lease autn's

Bedrag
0,00

F.entelken woertuig Filiaal

Ferzoon | Afdeling

Scenarnn

Maken: ‘g Gebrukern: (g |Mogte bosken:

| + Toevoegen | | - Yenwideren |

0.00

Ok,

| Anruleren |

Vul de verdelingssleutels (percentages) in, in het veld 'Bedrag'. Het totaal moet uiteraard 100% zijn.

Hierbij is de vermenigvuldigingsfactor '1', 100%.

s

Subadministraties

Leaze auta'z

Kenteken voertuig | Persoon | Afdeling | Filiaal Bedrag
= | 39-HG-DF FL kAR (I} 033
= W -PE-A6 kD WER a0 0,34
=+ | ZH-TJ-12 R TEC oo 033
S cenarnin
Maken: ‘g Gebruikern: (g |Mogte bosken: 1.00-
| Annuleren |

Klik onderin op 'Scenario Maken ' B . Geef het scenario een naam. In het scherm selecteert u de optie:

'Om een factor vragen als bedrag (2 decimalen)'.

Nu wordt ook het veld 'In voorkomende gevallen boekingsbedrag overnemen' actief'. Selecteer die optie.
Bij het gebruiken van het scenario in het scherm waarin om een factor gevraagd wordt, is het bedrag dan
al ingevuld. Dit wordt dan verdeeld volgens de verdelingspercentages in het scenario.
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s

Eigenschappen voor scenario

Algemeen |
|

K.enmerk.
{D mizchiijving: | Leaze |

Il kunt hieronder opaeven of bij ket aebruik van het scenario
om een factor gevraagd moet worden,

~ Factor
) Miet om een factor wiagen
1 Om een factor wragen alz getal [geen decimalen)

@ Om een factar vragen alz bedrag [2 decimalen]

~Bedrag

I woarkaomende gevallen boekingzbedrag overnemen

ok, | Annuleren | | Toepassen |

Klik op i om het scenario aan te maken.

Om het scenario tijdens een boeking te gebruiken doet u het volgende:

1.

Open het Memoriaaldagboek op het tabblad 'Mutaties', vul het te boeken bedrag en de
grootboekrekening in.

Let op!

Als u in het Memoriaalboek niet eerst het bedrag invult, kunt u bij het gebruik van het scenario, de
verdeling in de subadministraties niet opslaan. Het 'Nog te boeken' bedrag is dan nog niet '0,00'.

Ga naar het veld 'Subadministratie’ en selecteer de gewenste subadministratie.

Dubbelklik, of druk op <F4>. Nu opent het invoerscherm van de subadministratie. Als u het bedrag in
het Memoriaalboek al ingevuld hebt en de optie voor het overnemen van het boekingsbedrag is in
het scenario actief, staat dit bedrag ook in het scherm.

K.enteken voertuig | Persoon| Afdeling | Filiaal Bedrag
- 3.000,00

Klik op B om het scenario te gebruiken en open het gewenste scenario. Nu opent het scherm voor
de vermenigvuldigingsfactor. Daarin staat het te verdelen bedrag.

Klik op e en de verdeling van het bedrag over de sleutelwaarden verschijnt:
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8.6 Module Prijsafspraken

@ Frijzen % kaortingen

8.6.1 Wijzigen prijsafspraken

Het is nu mogelijk om als u in 'Onderhoud | Artikel/diensten | Wijzigen prijsafspraken’ bij de keuze
'Artikelen’ op het tweede tabblad op te geven dat de artikelprijzen ook bij debiteuren en/of prijslijsten
moeten worden aangepast.

s 1

Wijzigen prijsafspraken

Selectesr de artikelen waarvan u de prijgzafzpraken wilk wijzigen.

~drtikelen :
Va2 | |
Tim 2 | |

~drtikelprijzen

— | Dok bij debiteuren wizigen
[] Dok bij prijslisten wizigen

| < Warige | Yolgende » | Annuleren |

8.7 Module Samengestelde artikelen

j Samengestelde artikelen
8.71 Magazijnlocatie beschikbaar op de assemblagebon

Het gaat hier om de velden 'LOCATIE' en 'LOCATIECOMPONENT' die aan het formulier toegevoegd
kunnen worden.

8.7.2 Prijswijzigingen bij samengestelde- en bij assemblage-artikelen

Bij samengestelde- en assemblage-artikelen werd de prijs automatisch aangepast bij een wijziging in de
samenstelling. Het gaat dan om de prijzen exclusief en inclusief btw en bij assemblage-artikelen ook om
de verrekenprijs.

Het is niet in alle gevallen wenselijk om de prijs dan ook daadwerkelijk aan te passen in orders of
offertes. Daarom verschijnt bij het wijzigen van de samenstelling de volgende vraag:
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s

UNIT4 Multivers

( - \ U wijzigt iets aan de samenstelling van dit artikel. Meogelijk heeft dit
\ ' gevolgen voor de prijzen. Wilt u een eventuele prijswijziging
doorvoeren?

klikt u op 'Ja', dan wordt de prijs aangepast en bij 'Nee' blijft de prijs ongewijzigd.

8.7.3 Assemblage-artikel als component in een samengesteld artikel

Het is vanaf deze versie mogelijk om een assemblage-artikel als component in een samengesteld artikel
op te nemen.

8.8 Vaste activa
AL
&’ vaste activa
8.8.1 Overzicht beginbalans

In het rapport 'Taken | Vaste activa | Beginbalans | Overzicht beginbalans' is nu ook de boekwaarde per
activum zichtbaar.

8.8.2 Info activastaat

Indien op een investering een subsidie wordt verwerkt dan ziet u deze subsidie in de nieuwe kolom
'Subsidie', in het scherm 'Info activastaat' ('Info | Vaste activa | Info activastaat').

anfc activastaat - B X
||| 28 -|&

T/mperinde 12 EI

Activurn; | Omzchrijving | Soort | Aanschaf | Eerste datum | Ingebruik- | Buiten gebrd  Investering Boekwaarde Investenings- Subsidie Investering -
afschiij datum afschrijving | name datum|  datum beqin boekjaar | begin boekjaar bedrag na
herinvesterings-
[ESETVE

20030002 | Bedriffspand & Aanschi 14-03-1998 § 01-04-1938 £ 01-05-1998 375.000,00 307.465.88 375.000,00
20090004 | Compag Pralié Aanzchi 17-06-2008 | 01-06-2008  :01-07-2008 24.500,00 17.182,32 24.500,00
20030006 | Bestelbus bei Boekws 12-11-1999 :01-11-1993 1121119599 16.500.00 9,685,323 16.500,00
Totaal t/m| | 41EO00O0 ¢ 33433353 0o =
| »

Ook in het uitgebreide rapport 'Activastaat'is de kolom 'Subsidie' opgenomen.

8.8.3 Journaalposten van afschrijvingen laten dateren op de laatste datum van de
boekingsperiode.

De journaalposten van de afschrijvingen krijgen de datum van de laatste afschrijvingsdatum. Als u per
periode boekt zult u wellicht de afschrijvingen per periode in de journaalposten willen zien.
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In 'Taken | Vaste activa | Afschrijven' is nu een optie beschikbaar waarmee de journaalpost gedateerd
wordt op de laatste datum van de periode.

Afschrijven vaste activa x

Boekingzgegevens
g=geg ok
Boekjaar 2010 -
[ Annuleren |
D aghoek: Fe
T/m periode: 1 EI
Einddatum per periode: |
13-08-2010
Yoortgang
Bezig met actium:
8.8.4 Afschrijven bij gebruik van 'fictieve' periode-afsluitingen

Het is mogelijk om niet te werken met de functie 'Periode-afsluting' (‘'Onderhoud | Algemene gegevens |
Bedrijffsparameters’, map 'Afsluitingen’, maar om periodes alleen fictief af te sluiten (in 'Onderhoud |
Algemene gegevens | Boekjaren', door de laatst afgesloten periode handmatig te verhogen).

Als u op deze manier wilt werken, gaf dit bij afschrijvingen een probleem, omdat een afschrijving in
(bijvoorbeeld) periode 2, nogmaals werd meegenomen in periode 3. Dus in periode 3 kreeg u niet alleen
de afschrijving van die periode, maar ook nogmaals het afschrijvingsbedrag uit periode 2.

Er verschijnt nu een melding als er een verschil is tussen de afgesloten periodes en de in 'Onderhoud
boekjaren' opgegeven afgesloten periodes, voordat er wordt afgeschreven. U kunt dan kiezen of u wilt
afschrijven vanaf de werkelijk afgesloten periode, of vanaf de in het boekjaar opgegeven, fictief
afgesloten periode.

8.9 Module Projecten

.%]
=} Projecten
8.9.1 Beginstand projecten

Als een projectadministratie wordt gestart en er zijn al kosten en opbrengsten (facturen) geboekt dan is
het mogelijk voor projecten een beginstand in te voeren ('Taken | Projecten | invoeren beginstand'). Voor
de kosten is hierin volledig voorzien.

Voor facturen gelden bijzondere regels. Zo moeten facturen eigenlijk geboekt zijn op een balansrekening
(journalisering op. Onderhanden werk) of op een resultatenrekening (journalisering op Resultaat) omdat
bij het afsluiten dit bedrag wordt overgeboekt naar de andere rekening.

Maar als een factuur al op opbrengst geboekt is, dan zou dat bij het afsluiten nogmaals gebeuren, dus
een dubbele boeking op een resultaatrekening.
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U kunt nu facturen invoeren bij de beginstand van het project met de mogelijkheid om een eerder
gemaakte journaalpost gedeeltelijk tegen te boeken. Met gedeeltelijk wordt het deel bedoeld dat niet op
de rekeningen Debiteuren, Kredietbeperking en btw geboekt zijn. De zgn. uitsplitsing dus.

De grootboekrekeningen waarop bij het invoeren van de beginstand gecontroleerd wordt, zijn de
rekeningen die bij relatiecodes projecten zijn vastgelegd. Het gaat hierbij om de rekeningen
'Gefactureerd' en 'Opbrengst'.

Open 'Taken | Projecten | Invoeren beginstand'

Facturen... |

Selecteer het dagboek en klik op |
Vul in het scherm de projectcode in en selecteer de bestaande factuur die op de beginbalans moet
worden geboekt. Onder in het scherm ziet u de journaalpostregels.

De oorspronkelijke journaalpost wordt dan deels tegengeboekt. Dit zijn de 'blauwe' regels in de
journaalpost

s 1

3 Invoeren beginstand projectfacturen - B

|DEREO D% 0 &) 20 & O

~ Boekingzgegevens

D aghoek: |EP | |Eeginstand projecten

|
Periode: EE D atunn; P
Tranzactie: Diocument;
:- Froject
Code: p e | 20 0-08-3 Oprilaan Brakma
g ot

S oort: |F|egie | Frederik. Hendrikplantzoen 23

4[] p

~ Factuurgegevens

Waolgnummer: # I:I M. Brokma Transport -

WeH Gebr. Kuiters

Factuur: £ 20101025 Frederik. Hendrikplantzoen 23

Eedrag: |EL|H ” 43?,5EI| 2346 GF LEIDEM !

Bedrag: |ELIH || 437 50 |

~ Journaalpost

De blauw gemarkeerde journaalpostregels hieronder zullen tegengeboekt wordenl

Bkir | Rekening Dmzchrijving Debet Credit -
20101300 Dehiteuren binnenland 52063 000 ¢|=
2001770 Te betalen biw hoog [19%) 0,00 8313
2010 800 Opbrengst Projecten 0,00 a00.0m
2010: 8810 Projectkarting E2.50 000
201043030 Diverse baten en lasten 0.0 0,00
2010 3060 Woorraad bowwrnaterialen 0.oo 500,00
2010% 7080 F.oztpriz bouwmaterialen A00,00 oooi ™

Sla de boeking op.
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8.9.2 factuurnummer beschikbaar op het tabblad 'Termijnen’

Voor aangenomen werk-projecten is het tabblad "Termijnen’ beschikbaar in 'Onderhoud | Projecten |
Projecten'. Hier zijn nu ook de factuurnummers van de termijnfacturering te zien.

8.9.3 Materiaal comprimeren op projectfacturen

In de bedrijffsparameters kunt u voor projecten instellen dat materiaal op de factuur gecomprimeerd
moet worden. Dit kon tot nu toe alleen als u beschikte over de module ‘Voorraad & Bestelregistratie’.
Nu is deze optie ook zonder deze module beschikbaar:

s ™

i Onderhoud bedrijfsparameters -

Parameters inztellen

’ Hieronder kunt u de parameters voor deze adminiztratie instellen. Ok
o Afhankelik wan de betreffende parameter zullen bepaalde opties
= wel of niet aanwezig ziih bikhen deze administratie. | Annuleren |

(] Projecten -
Aangenomen werk,
Fegie
Irenregistratie
Autamatizche projecthummering
Gegevens wijzigen...

Idren boeken via urenregistiatie
Matenaal boeken via vooraadadministratie
Gebruik prijzafzpraken

f_] Yolgorde op regiefactuur

[«[ikd ateriaal comprimeren op factuur

[] Uren comprimeren op factuur
Wherk, derden comprimeren op factuur

Diverzen comprimeren op factuur

(] Telebarkieren
1 Aniditiom

8.9.4 Uitbreiding rapport ‘'Onderhanden werk' en 'Info | Projecten’

U kon bij 'Rapport | Projecten | Onderhanden' afdrukken op datum, waarbij alleen de mutaties afgedrukt
werden die tot die datum geboekt waren. Maar met het onderhanden werk van (daarna) afgesloten
projecten werd daarbij geen rekening gehouden.

Ook als een afgesloten project weer werd heropend en het bedrag aan onderhanden werk wijzigde, werd
hiermee in het overzicht geen rekening gehouden.

Nu wordt rekening gehouden met de startdatum van het project en de data van afsluiten/heropenen,
zodat het overzicht van het onderhanden werk volledig is (dus inclusief de bedragen van afgesloten en
heropende projecten).

Let op!Als u al langer met projecten werkte geldt het volgende en kan het overzicht niet geheel sluitend

zijn:

e Van projecten die als journaliseringscode ‘R’esultaat hebben kan niet worden bepaald wanneer deze
heropend en weer afgesloten zijn geweest. Voor deze projecten wordt bij het afsluiten en heropenen
geen journaalpost gemaakt omdat alle mutaties direct op resultaatrekeningen wordt geboekt.
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e Als er projecten zijn die als journaliseringscode ‘O’nderhanden hebben kan het zijn dat op het
moment van afsluiten het saldo mutaties 0 (nul) is en dan is er geen journaalpost gemaakt. Ook dan
is er geen andere afsluit- en/of heropendatum bekend dan die bij het project zelf.

Wel is het zo dat met ingang van deze versie, de datum van afsluiten en heropenen voor alle projecten

wordt bijgehouden.

In 'Info | Projecten’ wordt op het tabblad 'Overig', in plaats van de factuurtekst, een overzicht gegeven
van de aanmaakdatum van het project en de data van afsluiten en heropenen.

E] Info projecten

. Y

[CRS- OB % ®H 4> HE & 12 a@o & [

Project I Eommunicatiel

Prijz Overig

T ermijnen IDeelprDiectenl Beqroting

Berekenen I Mutaties I Opbrengst I"-."Dnrschnttenl Nacalculatiel Rezultaat IWinstneming

~ Project

£\ 20107003

DAKKAPEL

|F'Iaat$en dakkapel achterzijde

~Jaurnalizering

(@) Onderhanden werk

Fiezultaat

10-01-2010

(:00:00

Afgesloten

01-02-2010

0:00:00

Heropend

~ Dweng

~ Percentages winzst nemen

[
[ ]

[
[ ]

[ ]

De factuurtekst is nu beschikbaar op het tabblad 'Communicatie’
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s )

=] info projecten - o0 Xx
[TRB-e P @K 4> WO G EREBEBYRD
Berekenen | hutaties | Opbrengst I"v"u:u:urschcultenl Nacalculatiel Rezultaat I'W'instnemingl
Project ;!;_E'.W.W.H.ﬂ.i.'?.@_t_____:| Frijz | Owerig | Termijnen | | Bearoting

~ Project

£ | 201070m GRACHTENPAMD

|Diverse Grachtenpand, Herengracht, Amersterdam |

~ Projectadres + o~ Factuurtekst —————,

Fa. De Vries - Hierbij factureren wij u voor =
Exotizche handelswaren de geleverde
Herengracht 58 werkzaamheden volgens
1022 AC AMSTERDAM - uw opdracht wan 15-07-
| § 2010 betreffende de
werkzaamheden aan de

Herengracht te Amsterdam

~ Cammunicatie

|020-3561500
|06-12633462
020-3561801

U opdracht #J4-265341

8.9.5 Negatieve aantallen invoeren bij projectmutaties

U kunt bij Regie- en aangenomen werk projecten ook negatieve aantallen ingeven (bijvoorbeeld ‘uren’).
Dat geldt voor alle mutatiesoorten en ook voor artikelen. Bij voorraadartikelen wordt ook de voorraad
bijgewerkt.

8.9.6 Intrastatboekingen in projecten

Onvolledige intrastatgegevens bij projectboekingen kunnen, onder andere in verband met de
regelgeving, niet tijdens het invoeren van de projectmutaties bijgewerkt worden. Ook niet tijdens het
maken van de projectfactuur. Onvolledige intrastatboekingen zorgden in eerdere versies voor een
geblokkeerde factuur die alleen in de Persoonlijke assistent vrijgegeven kon worden.

Vanaf deze versie moet de Intrastataangifte altijd handmatig worden aangegeven maar de factuur wordt
niet langer geblokkeerd bij het verwerken van de factuur. Nu verschijnt de onderstaande melding en kunt
u de intrastatboekingen op projecten handmatig aangeven in ‘Taken | Intrastat | Onderhoud
Intrastatboekingen’.

UMIT4 Multivers x

) Mogelijk most er bij dit project aangfite INTRASTAT gedaan worden. Mede door de complexe regelgeving histarmtrent kan de aangifte niet automatisch
L3 plaatswinden. U moet er rekening mee houden dat u handmatig aangifte moet doen.

Bij het invoeren van projectmutaties worden prijzen gehanteerd. Deze worden in de proeffactuur
overgenomen maar u kunt ze in de factuur nog wijzigen.

De feitelijk gefactureerde bedragen zijn nu ook zichtbaar in 'Info | Projecten’, tabblad 'Mutaties'. Daarvoor
is de kolom 'Gefact Bedrag EUR' toegevoegd. Op hetzelfde tabblad is ook de kolom 'Factuurnummer'
beschikbaar'.
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8.9.7 Negatief winstnemen is mogelijk gemaakt

Het is nu mogelijk om negatief winst te nemen. Dit is alleen nodig als er bijvoorbeeld een creditfactuur is
gestuurd of wanneer er materialen negatief op een project geboekt worden omdat ze niet zijn gebruikt,
op het moment dat al 100% winst is genomen.

r“] Winst nemen =

d | winstgenomen  vel
0} 0,00:

naar resultaat| n

B D% @0 G| 2w -d [
Boekingzgegevens Froject Totalen naar resultaat
D aghoek: SM emoriaalboek Projecteode: | 20100907 Project van Bekkerem Kudelstaart a Onderhanden: 1.200,00
= %an Bekkerem B Y.
Periode: 7 '7 Document: 0m3 Debiteur: 1001 DORDRECHT Gefacturesrd: 450000
Transactis: 12 Dratum: ERRE RN i] Projectsoart: | Aangenomen werk Marge: 3.300,00
Gefactureerd Gefaclure_erd Gefactureerd | Gefactureerd tdarge arge

| +Toevoegen | | -Verwiideren |

Nu kan de creditfactuur of het uit het project teruggenomen materiaal negatief gefactureerd worden en

hierop kan vervolgens negatief winst genomen worden.

r“'] Winst nemen

T HReO D% &0 G| o0 -/l &0

Boekingzgegevens Froject Totalen naar resultaat

Daghoek: LM Iemoriaalboek Projectcode: | 20100307 Project van Bekkerem Kudelstaart - Onderhanden: 0.a0
“an Bekkerem B

Periode: v '7 Document: Debiteur: 100 DORDRECHT Gefactureerd: 800,00-

Transactie: 12 D atum: £ 13072010 Projectsoot: | Aangenomen werk Marge: 200,00-

Onderhanden | Onderthanden| Onderhanden | Onderhanden | Onderhanden

Gefactureerd | Gefactureerd | Gefactureerd
[ winzhger werschi haar Ies naar resull Gefa i il i

Gefactureerd tdarge tdarge
winzstge WE Raar re: t at x

| +Toevoegen | | -Verwiideren |

Op deze wijze kunt u ook een 100% winstneming terugdraaien.

8.10 Module Urenregistratie

U urenre gistratie
8.10.1 Alleen actieve personen in het zoekscherm

Personen met de interne rol 'Medewerker urenregistratie’ kunnen als persoon ook 'Passief gezet
worden.

In het zoekscherm bij het invoeren van urenmutaties bleven zij dan zichtbaar. Dat leidde soms tot lange
lijsten. Nu worden passieve personen niet meer in de zoekschermen van de urenregistratie getoond.

8.10.2 Uren goedkeuren per project kan nu voor alle medewerkers van de projecten

Bij het goedkeuren van urenstaten per project (‘'Taken | Urenregistratie | Goedkeuren uren per project’)
waren niet altijd alle projecten zichtbaar als deze gekoppeld waren aan meerdere projectleiders.
Nu zijn alle projecten zichtbaar.
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8.10.3 In 'Verwerken uren' kunt u nu ook een reeks van projecten selecteren

Bij het verwerken van de uren kon u een of meer werknemers selecteren. Er is nu een extra scherm
bijgekomen waarin u ook een (reeks van) project(en) kunt selecteren waar de uren voor verwerkt moeten
worden.

Verwerken uren X

Yerwerken ingevoerde uren

De uren kunnen woor een reeks projecten venmerkt worden. Alz u de uren
war één project wilk venwerken dan moet w bij Yan:' en 'T/m:' hetzelfde
project ineullen.

Froject
W ﬂo| |
T p| |
| < YWarige | Walgende » | Annuleren
8.10.4 Kostprijs uren in 'Onderhoud uurtarieven' beschikbaar

Bij 'Onderhoud | Urenregistratie | Uurtarieven' is nu ook het veld 'Kostprijs' beschikbaar. Het is een
verplicht veld, maar u kunt er ook het bedrag 0,00 invoeren als u geen kostprijs wilt opgeven.

8.11 Module Document management

g Document management
8.11.1 Koppeling met 'overige’ documenten

In de verschillende (boekings)schermen kunt u nu met de knop I een koppeling leggen met
documenten die niet via documentbeheer gekoppeld worden.

8.11.2 Enkel document wordt automatisch geopend

Als aan een link-item (bijvoorbeeld Offerte, Aanmaning, Factuur) slechts één document gekoppeld is,
wordt dit direct geopend en verschijnt niet eerst het overzichtsscherm.

8.11.3 Rubrieken koppelen aan documenttypes

In 'Extra | Onderhoud documenttypes' kunt u een rubriek aan een documenttype koppelen. Een
uitzondering hierop zijn de Dienstopdracht en de Verkooporder. Deze hebben vanaf deze versie altijd de
rubriek 'Algemeen’.
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8.12 De module Workflow

Workflow-items zoeken
Als u een workflow hebt waarin veel items opgenomen zijn, kunt u nu gemakkelijk items zoeken.

In de knoppenbalk is de knop & (<Ctrl + F>) beschikbaar.
Hiermee opent het volgende zoekscherm:

3 Zoeken (Debiteuren) - B2 X
H ué ﬂ‘f ||Kunn Klurnpers - | i D ‘
~ Filter:
Weld: | - | Zoek criteria: | |
| Meer velden |
Aantal de:
antal gevaonden |:| ——
Contact Drebiteur Kred.limiet Y aluta B T*-nurnrmer Land
4 ] »

1. Selecteer het gewenste veld van de workflow waarin u wilt zoeken en geef een zoekterm op.

2. Klikop | 2%%k&" | De gevonden items worden getoond.

U kunt met | Mesrvelden | ooy op meerdere velden en meerdere criteria zoeken.

In het scherm dat opent vult u bij de gewenste velden de gezochte criteria in:
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s

Zoeken (Debiteuren)

Weld Zoek crtena FN

O prichtingsdatum

Flaats
Fostoode 3304
Soort
Straat
Shaat
Swiftadresz

Taal

Telefoon

Waluta

Wertegerwoordiger

Waorkeur E

Wwioonplaats Daordrecht -

| blles wizzen | | 2k, | | Annuleren |

Let op!

Aan alle criteria moet voldaan worden. Anders zijn er geen zoekresultaten.

Met | Alles wissen | it | de zoekresultaten en kunt u een nieuwe zoekopdracht maken.

U kunt bij het zoeken gebruik maken van het %-teken, zoals in de overige zoekschermen van UNIT4

Multivers.
~ Filter:
| Alles wizsen |
Weld: | Maarm - Zoek critena: | % bekkek |
| M eer velden |
Aantal gevonden: (1
—
Contact Debiteur Fred lirmist Waluta BTW-nummer Land
de heer J.A M. ! ! !
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